Pitanja za ponavljanje — Word

Sto je tablica?
Tablica je organizirani nac¢in prikaza podataka.
Od cega se sastoji tablica? Od stupaca i redaka.
Sto je stupac?

Stupac je dio tablice, a ¢ine ga okomito poredane celije.

—

Stupac

Sto je redak?

Redak je dio tablice, a ¢ine ga vodoravno poredane Celije.

____—»| Redak

Sto je éelija?

Najmanji dio tablice, a nalazi se na presjeku stupaca i redaka.

— | Celija

Gdje se nalazi zaglavlje stupca?
Zaglavlje stupca je prvi redak u tablici
Gdje se nalazi zaglavlje retka?

Zaglavlje retka je prvi stupac u tablici.

. Kakav je postupak spajanje ¢elija?



10.

11.

12.

13.

14.

Spajanje celija je postupak u kojem dvije ili viSe susjednih ¢elija spajamo u jednu.
Kakav je postupak dijeljenje ¢elija?

Dijeljenje celija je postupak u kojem jednu ¢eliju dijelimo na vise.

Sto je sortiranje?

Sortiranje je postupak rasporedivanja podatak prema veli¢ini, redu. Moze biti silazno
i uzlazno.

Sto je zaglavlje dokumenta?

Zaglavlje je dio dokumenta na samom vrhu. U zaglavlje obi¢no upisujemo datum,

mjesto, naslov dokumenta, autora itd.
Sto je podnozje dokumenta?

PodnoZje je dio dokumenta na samom dnu. U podnozje obi¢no upisujemo broj

stranice, mjesto, naslov dokumenta, autora itd.

Kako se zove datoteka nastala u Wordu?
Dokument.
Koji nastavak ima datoteka nastala u Wordu?
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