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PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

Retkovci, listopad 2023.



Na temelju ¢lanka 21. Statuta Osnovne Skole Ane Katarine Zrinski, Zakona o
knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19, 98/19, 114/22), ¢lanka 55. Zakona o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10,
90/11, 05/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20 151/22)
i Standarda za $kolske knjiznice (NN 61/23) Skolski odbor Osnovne $kole Ane Katarine
Zrinski na sjednici odrzanoj 26. listopada 2023. godine, donio je

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se poloZzaj, struktura i rad Skolske knjiznice te prava i
duznosti korisnika Skolske knjiznice u Osnovnoj Skoli Ane Katarine Zrinski.

Clanak 2.
Skolska knjiznica je mjesto u kojem se pohranjuje, ¢uva, struéno obraduje i daje
na koristenje knjizna i neknjizna grada.
Skolska knjiznica je sastavni dio odgojno - obrazovnog procesa $kole.

Clanak 3.
Zadaca je Skolske knijiznice unaprjedivanje svih oblika i podru¢ja odgojno -
obrazovnog procesa i rada Skole.

. Clanak 4.
Skolsku knjiznicu vodi knjizniCar koji u ostvarivanju funkcije i zadataka Skolske
knjiznice suraduje s u€enicima, uciteljima i svim radnicima Skole.

Clanak 5.
Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na sve osobe kojima Skolska knjiznica
pruza svoje usluge.
Clanak 6.
O ispravnoj primjeni ovog Pravilnika skrbe ravnatelj i knjiznicar.

KNJIZNICAR

Clanak 7.

DuzZnosti i obaveze knjizni€ara jesu: inventarizacija, signiranje, klasifikacija i
katalogizacija, predmetna obrada, otpis i revizija, izrada popisa literature i
bibliografskih podataka za pojedine nastavne predmete, pracenje i evidencija
knjizniénog fonda, izrada statistiCkih pokazatelja o uporabi knjizni€nog fonda, sustavno
izvjeScivanje ucenika, uditelja i struénih suradnika o novim knjigama i stru¢nim
Casopisima, izrada usmenih i pismenih prikaza pojedinih knjiga, Casopisa i novina, te
izrada popisa literature koja promice kulturnu bastinu.

Posao knjizni€ara jest i organizacija, priprema i provedba kulturnih sadrzaja kao
Sto su knjizevne tribine, knjizevni susreti, natjecanja u znanju, predstavljanja knjiga,
tematske izlozbe i sl.



KNJIZNICNI FOND

Clanak 8.
Knjizni¢ni fond Cini:
o Khnijizna grada (knjige, Casopisi i ostala tiskana grada)

e Neknjizna grada (audio — vizualna sredstva, CD—i, DVD-i i ostala multimedijalna
sredstva)

Grada je smjeStena u slobodnom pristupu (posudbeni dio fonda, referentna zbirka,
Casopisi) i u zatvorenim ormarima (AV zbirka).

O sastavu knjizni¢nog fonda (nabava i otpis) odlu€uje knjizni¢ar vodeci raCuna da
on bude prilagoden iskazanim potrebama korisnika te da bude prilagoden nastavnom
programu.

ZASTITA GRADE U KNJIZNICI

Clanak 9.
Knjiznica je duzna osigurati zastitu grade u knjiznici pravilnim smjeStajem i
ispravnim postupanjem u knjiznici i izvan nje.

Clanak 10.

i otpisom grade.

Revizija grade provodi se sukladno odredbama vazeceg Pravilnika o reviziji i
otpisu knjizni¢ne grade.

KORISNICI KNJIZNICE

Clanak 11.
KnjizniCnu gradu imaju pravo koristiti ucenici, ucitelji i strucni suradnici te ostali
radnici Skole.

Clanak 12.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 13.
Korisnicima iz ¢lanka 11. ovoga Pravilnika knjiznica moZze izdati odgovarajucu
Clansku iskaznicu.
Za sve korisnike iz ¢lanka 11. ovoga Pravilnika Clanstvo u Skolskoj knjiznici je
besplatno.



Clanak 14.
U prostorijama knjiznice mora biti red i mir.
Korisnika koji naruSava red i mir, knjizniCar je ovlasten udaljiti iz prostorija
knjiznice.

Clanak 15.
Korisnici su duzni Cuvati knjiznicnu gradu od svakog ostecCivanja. Korisnici ne
smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati knjige i sl.

POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 16.
Knjizninu gradu korisnicima posuduje knjiznicar. KnjizniCaru u_posudivanju
knjizni€ne grade i drugim poslovima s tim u vezi mogu pomagati ucenici Skole.

Clanak 17.
U prostoru knjiznice korisnici se mogu sluziti svom dostupnom gradom
(referentnom zbirkom, ¢asopisima, posudbenim dijelom fonda, neknjiznom gradom).
Izvan prostora knjiznice ne mogu se koristiti enciklopedije, rjeCnici, leksikoni,
atlasi, monografije, €asopisi, AV-grada i sl., osim kada se radi o razrednoj posudbi
prema zahtjevu ucitelja ili stru¢nog suradnika.

Clanak 18.
Za koristenje izvan prostorija knjiZznice korisnici mogu posuditi:
e ucenici: odjednom 2 knjige na vrijeme od 14 dana
e ucitelji: viSe knjiga i priru¢nika tijekom Skolske godine, te asopise i neknjiznu
gradu
e ostali radnici: odjednom 2 knjige na vrijeme od 14 dana.

Clanak 19.

Ako je potraznja za nekom knjiznicnom gradom povecana, knjizni€ar je ovlasten
prigodom posudbe skratiti korisniku vrijeme koristenja odredeno ¢lankom 18. ovoga
Pravilnika.

Za vrijeme ljetnog, zimskog i proljethog odmora ucenika propisanih Skolskim
kalendarom, za vrijeme godiSnjih odmora radnika te kada postoje opravdani razlozi
knjizni€ar moze korisniku produljiti vrijeme posudbe odredeno ¢lankom 18. ovoga
Pravilnika.

Opravdanost razloga iz stavka 2. ovoga €lanka ocjenjuje knjiznicar samostalno.

Clanak 20.
Razrednom odjelu knjiznica moze posuditi knjizni€nu gradu prema zahtjevu
ucitelja ili stru¢nog suradnika.
Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovoga Clanka odreduje knijizniCar u
dogovoru s uciteljem ili struénim suradnikom u skladu sa sadrzajima nastavnog plana
i programa koji se izvode u razredu uz pomo¢ posudene knjizni¢ne grade.

Clanak 21.
Korisnici su posudenu knjizni¢nu gradu duzni pravodobno vratiti.



Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnhog razloga nije u mogucénosti
pravodobno vratiti posudenu knjizni¢nu gradu, duzan je o tome izvijestiti knjizni¢ara, a
posudenu knjiznicnu gradu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijeCenosti.

Razrednici su obvezni voditi brigu o tome da svi uCenici njihovih razreda vrate
sve posudene knjige do kraja nastavne godine.

Radnici kojima je prestao radni odnos duzni su vratiti svu posudenu knjizni¢nu
gradu.

Clanak 22.
Korisnika koji pravodobno ne vrati knjiznicnu gradu, a ne radi se o slu€aju iz
Clanka 21. stavka 2. ovoga Pravilnika, knjiznicar ¢e opomenuti.
Ako ni nakon opomene korisnik ne vrati posudenu knjiznicnu gradu, postupit ¢e
se prema Statutu Skole i odredbama o pedago$kim mjerama.

Clanak 23.
Drugim samostalnim knjiznicama ili knjiznicama u sastavu Skolska knjiznica
moZe posudivati knjizniénu gradu samo na temelju dogovora ili ugovora o

meduknijizni¢noj posudbi.

POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI
GUBITKA POSUDENE KNJIZNIENE GRADE

Clanak 24.

Korisnik koji izgubi, osteti ili unisti posudenu knjizniénu gradu, odgovoran je za
Stetu.

Ako je posudeni primjerak knjiznicne grade oStecen toliko da se vise ne moze
koristiti ili je uniSten odnosno izgubljen, korisnik je duzan nabaviti i vratiti knjiznici
istovrsni primjerak kakav je posudio.

Ako korisnik ne moze postupiti prema stavku 2. ovoga Clanka, duzan je nabaviti
i vratiti knjiznici drugi primjerak koji joj je potreban, u visini cijene posudenog primjerka.

Kada korisnik ne moze postupiti prema stavku 3. ovoga é&lanka, duzan je Skoli
nadoknaditi Stetu u protuvrijednosti oStecenog, unisStenog ili izgubljenog posudenog
primjerka.

Odluku o pla¢anju nadoknade Stete iz stavka 4. ovoga €lanka na prijedlog
knjizniCara donosi ravnatel.

Za Stetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka ucini u€enik, odgovoran je roditel]
odnosno skrbnik malodobnog u€enika, odnosno punodobni ucenik.

Clanak 25.
Na utvrdivanje Stete i nadoknade Stete iz Clanka 23. ovoga Pravilnika primjenjuju
se opCi propisi obveznog prava.

RAD KNJIZNICE
Clanak 26.

Radno vrijeme knjiznice odreduje se na pocetku svake Skolske godine i
istaknuto je na vratima knjiznice.

Clanak 27.


http://www.ssvrbovec.hr/default.aspx?id=32

Knjizni€ar je duzan pravodobno obavijestiti korisnike o promjenama u radu
Skolske knjiznice.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 28.

S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati u€enike i roditelje,
odnosno skrbnike ucenika.

Clanak 29.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u
knjiznici.

Clanak 30. )
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

U Retkovcima, 26. listopada 2023.

KLASA: 011-03/23-02/622
URBROJ: 2196-54-23-1

Predsjednica Skolskog odbora:

Marija PereSin, dipl.uciteljica

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plogi Skole 27. listopada 2023. godine

Ravnateljica:

Zdenka Skrlec, prof.



