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1. OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv Skole: Ane Katarine Zrinski
Adresa skole: Matije Gupca 22, RETKOVCI 32282
Zupanija: Vukovarsko — srijemska

Telefonski broj:

032 209 004, 032 209 994

Telefonski broj pedagoga:

032 540 626

Internetska adresa (e — mail):

skola@os-akzrinski-retkovci.skole.hr

Sifra $kole: 16 427-002

Maticni broj Skole: 03363767

OIB: 44641643295

Upis u sudski registar (broj i datum): 1266/78 17. 8. 1978.
Ravnatelj $kole: Zdenka Skrlec

Zamjenik ravnatelja: Bira se po €I.70 Statuta Skole
Voditelj smjene: Ema Spehar

Voditelj podru¢ne skole: Zdenka Skrlec

Broj uéenika: 149 (PS + MS)

Broj uéenika u razrednoj nastavi: 73 (PS+MS)

Broj uéenika u predmetnoj nastavi: 76 (PS+MS)

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 10

Broj uéenika u produzenom boravku: -

Broj u¢enika putnika: 30

Ukupan broj razrednih odjela: 13

Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 10

Broj razrednih odjela u podruénoj sSkoli: 3

Broj razrednih odjela RN-a: 7

Broj razrednih odjela PN-a: 6

Broj smjena:

1 uPS PRKOVCI, 2 u MS RETKOVCI

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

. smjena: 7:45h-12:50h, Il. Smjena: 13:00h-19:00h

Broj radnika: 36
Broj ucitelja predmetne nastave: 19
Broj ucitelja razredne nastave: 7
Broj ucitelja u produzenom boravku: -
Broj stru¢nih suradnika: 3
Broj ostalih radnika: 7

Broj radnika na struénom osposobljavanju:

Broj pripravnika:

3 (Ema Spehar, Katarina Sinjori, Dominik Jurak)

Broj mentora i savjetnika:

2 (ucitelji mentori: Marina Tomas, Janko Hleb)

Broj voditelja ZSV-a:

Broj raéunala u $koli (MS i PS):

37i3

Broj specijaliziranih ucionica:

1

Broj opéih uéionica:

9

Broj sportskih dvorana:

1

Broj sportskih igralista:

Skolska knjiznica:

Skolska kuhinja:

oo
o




2. PODATCI O UVJETIMA RADA

2.1. Podatci o upisnom podrucju

Izmjene u mreZi Skolskih ustanova u 2022. godini na naSem podrucju nisu bile, a upisno podrucje
obuhvaca: Retkovce, Prkovce i naselje Kladavac (zapravo dislocirana ulica mjesta Babina Greda koja gravitira
Prkovcima). Prometna povezanost postoji, Skolski autobus financiran sredstvima Osnivaca svakodnevno
prevozi uCenike te svi ucenici redovito pohadaju nastavu.

Osnovna $kola Ane Katarine Zrinski u Retkovcima s podruénom $kolom u Prkovcima, samostalna je
ustanova.

Djelatnost Skole je osnovno osmogodisnje Skolovanje uCenika, a odgojno obrazovne programe izvodi u
sjedistu Skole u Retkovcima i podrucnoj Skoli u Prkovcima.

Izvodenje programa temelji se na SKOLSKOM KURIKULUMU i GODISNJEM PLANU | PROGRAMU
RADA.

Godisnjim planom i programom utvrdeno je mjesto, vrijeme, nacin i izvrSitelji poslova.

2.2. UnutrasSnji Skolski prostori

Mati¢na osmogodisnja sSkola u Retkovcima ima 6 ucionica, knjiznicu i ¢ajnu kuhinju, zbornicu, ured
tajnika i voditelja racunovodstva, ured pedagoga, ured ravnatelja, hol i sanitarni trakt u unutrasnjosti 8kole.
Skola je 1999. godine obnovljena, bez izmjena stolarije. Svi prozori i vrata (osim glavnih na ulazu) stari su i
vidno oSteceni.

Nedostaju praktikumi, kabineti, skloniste i ostale pomocne prostorije. U prostoru dvije ucionice sami smo
tijiekom prolje¢a i lieta 2020. izgradili 4 spremista (po dva u svakoj ucionici) i to za: Glazbenu, Likovnu i
Tehnicku kulturu te za razrednu nastavu.

Zbog uvodenja redovite nastave informatike za 5. i 6. razrede od rujna 2018., jedna ucionica je opremljena kao
informaticka, a knjiznica je preseljena u sportsku dvoranu (prostor svlacionice) $to ne zadovoljava uvjete
moderne knjiZnice.

Informaticka ucionica opremljena je s 23 racunala i u svibnju 2022. u nju je postavlien klima uredaj koji je
neophodan za normalan rad, pogotovo u ljetnim mjesecima. U rujnu 2022. OS Ivane Brlié Mazuranié, Rokovci
— AndrijaSevci donirala je naSoj Skoli 12 racunala. Stara i dotrajala racunala ¢emo zamijeniti doniranima koja
su u boljem stanju od onih koje trenutno imamo.

U dvjema ucionicama sanirani su stropovi jer je prijetilo uruSavanije istih.

Na 40 Skolskih klupa zamijenjene su gornje ploce i naru¢eno je 30 Skolskih stolica jer su postojece bile
dotrajale i vidno oStecene.

Didakticka opremljenost za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture je u samom vrhu pedago$kog standarda.
Uz dvoranu postoje i dva asfaltirana igralista.

Podrucna éetverorazredna skola u Prkovcima je novija zgrada, stara 60-ak godina. Godine 2003.
je obnovljena. Ima tri univerzalne i jednu malu ucionicu, zbornicu, spremiste za ucila, hodnik i sanitarni trakt.
Oprema, namjestaj i didakti¢ka sredstva su na priblizno zadovoljavajucoj razini. Skolske godine 2012./2013.
zamijenjeni su svi prozori na Skoli (donacijom Opc¢ine Ivankovo), proSirena je zbornica, a 2011. godine je
saniran ravni dio krova zbog prokisnjavanja (postavljen je lim). Skola (obzirom na broj ugenika) zadovoljava
dana$nje pedagoske potrebe, jedino je problem nastava tjelesno — zdravstvene kulture zimi jer uenici nemaju
nikakvu dvoranu. Nastava tjelesno zdravstvene kulture izvodi se u ucionici i za tu namjenu nabavljeno je 10ak
prostirki za vjezbanje s kojima je lakSe manipulirati nego s velikim strunjacama.

U kolovozu 2022. obojeni su i sanirani unutarnji zidovi. Za sanaciju sanitarnih ¢vorova prijavili smo se
na projekt koji financira EU, ali nazalost na$ projekt nije prihvacen.
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NAZIV PROSTORA (klasiéna UcCionice Kabineti *Oznaka stanja opremljenosti
ucionica, kabinet, knjiznica, Broj | Veliéina | o . [ Veli€ina Opéa Didakticka
dvorana) J u m2 j u m? opremljenost | opremljenost
MATICNA SKOLA
1. ucionica (Informatika i fizika) 1 52,3 o 3 2
2. utionica 1 534 | Maticna Skola nema 3 2
3. utionica 1 50 | M Je‘::;'tikkitr’];”Et I 3 2
4. utionica 1 534 P ' 3 2
5. ucionica 1 56,3 3 2
6. ucionica 1 24 3 2
7. u€ionica - pomocna, bivsa arhiva 1 10 1 1
OSTALO (MS)
Dvorana za TZK 1 909,95 3 3
Knjiznica (u sportskoj dvorani) 1 18,7 2 2
Zbornica 1 26,4 2 1
Ured pedagoga 1 9 3 3
Ured ravnatelja 1 16,2 3 3
Tajnistvo / Racunovodstvo 1 25,6 3 3
Sanitarni ¢vorovi u zgradi $kole 3 32,4 1 /
Hodnik (1) i hol (1) 2 49 + 108 1 /
Spremite i radionica domara 1 8 1 /
Cajna kuhinja 1 13 2 /
UKUPNO (MS): | 18 1497
PODRUCNA SKOLA
2.i 4. razred 1 49 3 2
1. razred 1 32 3 2
3. razred 1 49 Podruéna $kola 3 2
Pomoéna ucionica 1 10,5 nerEabniti i’f?l{ian 2 2
: abinet ili
Zbornica 1 9,54 praktikum. 2 /
Sanitarni ¢vorovi (ucenici) 2 10,7 2 /
Hodnik 2 29,8 2 /
Spremista 2 10 1 /
Toalet (uciteljski) 1 1,12 1 /
UKUPNO (PS): | 12 202
UKUPNO (M$+PS) | 30 1699




2.3. Skolski okolis

Naziv povrsine Veli¢ina u m? *Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste (2) 940 2
2. Zelene povrsine mati¢ne Skole 15768 3
3. Skolski park u Prkovcima 1900 3
4. Dislocirana Skolska Cestica
(Brace Radica 102, Retkovci) 3820 1
UKUPNO 22428
2.4. Nastavna sredstva i pomagala
NASTAVNA SREDSTVA | N
POMAGALA STANJE STANDARD
Audiooprema:
Mikseta 1 2
Zvucnici 1 2
Mikrofoni 2
Video i foto-oprema:
Kamera 1 1
Fotoaparat 1 2
Grafoskopi 1 2
Informaticka oprema:
Racunala 37 3
Laptop 6 3
Projektori 8 3
*Oznaka stanja opremljenosti:
-do50%..1, -o0d51-70%..2,  -od 71-100%..3.
2.5. Knjizni fond skole
KNJIZNI FOND STANJE - BROJ STANDARD BROJ
PRIMJERAKA PRIMJERAKA PO UCENIKU
Lektirni naslovi M 350 primjerka 8 primjeraka po uceniku
(I. = 1. razred)
Lektirni naslovi D 993 primjerak 8 primjerka po uceniku
(Il. = V1. razred)
Lektirni naslovi O 445 primjerka
(VII. = VIII. razred)
Ukupno lektira 1788 primjerka 10 primjeraka po uceniku
(I. = VIII. razred)
Ukupno uéenic¢kog fonda 1808 primjeraka
Strucna i ostala literatura za 2083 primjerka
ucitelje, nastavnike i struéne
suradnike (nastavnicki fond)
SKUPINA 0 10 primjeraka




SKUPINA 1 26 primjeraka
SKUPINA 2 250 primjeraka
SKUPINA 3 179 primjeraka
SKUPINA 5 37 primjeraka
SKUPINA 6 108 primjeraka
SKUPINA 7 56 primjeraka
SKUPINA 8 892 primjerak
SKUPINA 9 111 primjeraka

Narodna knjizevnost

35

Igrokazi

83

UKUPNO KNJIZNOG FONDA S 31.08.2022.

3891

Casopisi

1 Hrvatske Sume

Drustvene igre

0

2.6. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja

Veli¢ina u m2

Za koju namjenu

Zasaduju se ukrasni grmovi i prave
cvjetnjaci oko Skole

Radni i estetski odgoj uCenika

Planiranje nove Skolske zgrade te
produZenje projektne dokumentacije

PoboljSanje zZivota i rada svih djelatnika Skole
te udovoljavanje osnovnih standarda

Planiranje kupovine, odnosno zamjena
ostecenog Skolskog namjestaja

Boravak ucenika i uCitelja u Skoli

2.7. Plan nabavke didakticke opreme

U slucaju trajnog osteéenja tehnicko/informati¢ke opreme i nemoguénosti popravka, planira se kupovina iste.
Cilj je unaprjedenje nastave pa prema tome i konstanta nabava didakti¢kin pomagala prema potrebama
ucitelja i financijskim moguénostima Skole.




3. PODATCI O IZVI3§ITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U SKOLSKOJ GODINI 2022./2023.

3.1 Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima

3.1.1. Podatci o uéiteljima razredne nastave

. Stupan;j Mentor- .
Red. . . Godina . . C Godine
- Ime i prezime - Zvanje struéne | savjetnik =
broj rodenja staza
spreme
MATICNA SKOLA - Retkovci
1. Sandra Pavi¢ Profesor razredne nastave VII. /
2. Ankica Kuni¢ Vladié Diplomirani ugitel] VII. /
3. Irena Nenadic Diplomirani ucitelj VII. /
4. Zdenka Marin&ic Nastavnik razredne nastave VI. /
PODRUCNA SKOLA - Prkovci
ina Qahid Diplomirani ugitelj VII.
6. | Anica Sabi¢ /
7. Ivana Kristi¢ Diplomirani ugitelj VII. /
3.1.2. Podatci o uc€iteljima predmetne nastave
S © © —0 o L= ®
o £ a— . = c o m ° -E k= ,“,
= Ime i prezime g k] Zvanje e's 5 Predm:eet‘(;;_l;op(e) £E8| B g
ks & e 558 predaj S| o°
5. ‘s Profesor hrvatskog ili srpskog -
1. | Vesna Zivkovi¢ iezika i knjizevnost VI | Hrvatski jezik -
. . Ly Profesor hrvatskog jezika i -
2. Marica Jozinovié knjizewnost VI | Hrvatski jezik -
Mirela Blazevié¢ magistra edukacije likovne .
3. (zamjena za S. Merc) Kulture VII. Likovna kultura --
4, Janko Hleb Magistar glazbene pedagogije VI Glazbena kultura DA
Elizabeta Talanga Magistra edukacije njemackog o
5. (zamjena za Helenu Bogié) jezika i knjizevnosti Vil Njemacki jezik -
. . Ly Magistra edukacije njemack . A
6. | Danijela Majstorovi¢ poiaikpenosi o | V| Memabdjezk |-
Filip Sarié (zamjena za Magistar edukacije povijesti i ,
T A. Meznarié) engleskog jezika i knjizevnosti Vi Povijest -
8. Antonija Ajhorn Profesor matematike VII. Matematika -
9. Irena Samboli¢ Profesor biologije VIl Priroda, Biologija --
10. Kresimir Lermajer Profesor biologije i kemije VII. Kemija --
. Profesor engleskoga jezika i VII. Povijest
1. Marina Tomas knjizevnosti i povijesti Engleski jezik DA
12. Ema épehar gloa:/?jlztsrt? edukacijar geografije i Vil Geografija N
13. Dominik Jurak magistar inZenjer elektrotehnike Fizika, Informatika -
14. | Milka Krizanac Profesor PTO VIl | Tehnigka kultura -
15. Mladen Zivkovi('; Magistar kineziologije VI lfﬁtlﬁrs;a | zdravstvena | _
16. | Zdravka Ragui Diplomirani teolog Vil Vjeronauk --
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17. | Tomislav Savi¢ Diplomirani teolog VII. Vjeronauk --
¥ Magistra pri .
18. | Anabela Kre$o O;gfjo;aag;;mmg VL. | Informatika -
19. | Katarina Sinjori S Vil. | Informatika -
3.1.3. Podatci o ravnatelju i struénim suradnicima
. Stupanj ) .
Sl meeane | S ey swene | S | Mewor | Codne
j j spreme
1. Zdenka Skrlec Profesor matematike VII. Ravnatelj /
Profesor pedagogije i
2. Sanja Martinusi¢ hrvatskog jezika i VIL. Pedagog /
knjizevnosti
Tamara Rado$ Magistra knjiznicarstva VII. Knjiznicar /
Nikolina Vrhovac Magistra psihologije VII. Psiholog /
3.1.4. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima
UCitelji koji prvi puta zasnivaju radni odnos u $koli nakon Sto su diplomirali, zasnivaju ga kao
pripravnici. Ravnatelj $kole imenuje Povjerenstvo za uvodenje i pracenje rada pripravnika.
Povjerenstvo ¢ine: mentor — nastavnik sustrucnjak, strucni suradnik pedagog i ravnatelj kao predsjednik
Povjerenstva. Clanovi Povjerenstva izraduju program pripravni¢kog staza za svakog pripravnika i dostavljaju
ga, zajedno s prijavnicom za staZiranje pripravnika, u Agenciju za odgoj i obrazovanje najkasnije mjesec dana
nakon $to je pripravnik zasnovao radni odnos.
Pripravnica: Katarina Sinj9ri
Mentor: Sandra Pavi¢ (OS A. K. Zrinski, Retkovci)
Pripravnicki staz uciteljici Katarini Sinjori istjeCe 14. listopada 2022.
Pripravnik: Dominik Jurak )
Mentorica: Tomislava Juki¢ (OS ,Retfala“, Osijek)
Pripravnicki staz ucitelju Dominiku Juraku istjece 1. studenog 2022.
3.2. Podatci o ostalim radnicima Skole (tehni¢cko — administrativno
osoblje)
Red. . . Godina . Stupanj . Godine
broj Ime i prezime rodenja Zvanje stru. spreme Radno mjesto staza
L& . . . Voditel]
1. Anica Siranovi¢ Ekonomski tehniCar V. racunovodstva
2. Katarina Raguz Upravni pravnik VI. Tajnik Skole
3. Ivana Cajkovac Ekonomist-SSS V. Spremacica
4. Katica Benacic Prelac Il Spremadica
5. Marija Cajkovac Trgovac V. Spremacica
6. Tomislav Frani¢ Elektromehanic¢ar M. Skolski majstor /

lozac
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4. PODATCI O TJEDNIM RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

4.1. Tjedna zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

4.1.1. Tjedna zaduzenja ucitelja razredne nastave (prema Pravilniku o tjednim zaduzenjima uditelja i stru¢nih
suradnika u osnovnoj Skoli ,Narodne novine“ 34./14., 40./14., 103./14. i 102./19.)

Eed_. Ime | prezime ugitelja Razred Redovna Rad. Dopunska| Dodatna INA Posebnj Ukupno Ostali . UK_UPNO
roj nastava | razrednika | nastava | nastava poslovi neposre.rad| poslovi Tjedno
1. | Zdenka Marinéi¢ 3. 16 2 1 1 1 / 21 19 40
2. | Sandra Pavi¢ 4, 15 2 1 1 1 / 20 20 40
3. | Ankica Kuni¢ Vladi¢ 1. 16 2 1 1 1 / 21 19 40
4. | Irena Nenadi¢ 2, 16 2 1 1 1 / 21 19 40
5. | Ivana Kristi¢ 3. 16 2 1 1 1 / 21 19 40
6. | Marija PereSin 2./4, 16 2 1 1 1 / 21 19 40
7. | Anica Sabi¢ 1. 16 2 1 1 1 / 20 20 40
2.14. 1.
8. | Danijela Majstorovi¢ 3. 12 / 1 / / / 13 12 25
1.2.3.




4.1.2. Tjedna zaduzenja ucitelja predmetne nastave (prema Pravilniku o tjednim zaduzZenjima ucitelja i struénih

suradnika u osnovnoj Skoli ,Narodne novine“ 34./14., 40./14., 103./14.i 102./19.)
& © i © *‘7{ 3 - Posebni
I = S = < o & oslovi iz lovi
Eed_. Ime i prezime ucitelja Predmet(i) koji | ‘E S| Razredna odjeljenja kojima je 3 E £ % = é— &l 14 Pravilnika Ukupno p;i‘)z‘," UKUPNO
roj predaje o= ucitelj zaduzen B8 = 3 NOOR-a |
N3 SR |N2 3 8 &l. 56 KU
e — 2 8 | Dop. | Dod.| INA | OSTALO i bonus Tjedno
1. | Vesna Zivkovié Hrv. jezik 6.AB 8.AB 18 2 2 22 40
2. | Marica Jozinovi¢ Hrv. jezik 5. 5,7. 9+2 3 2 1 17 31
Lik. Kultura,
3. | Mirela Blazevic Lik. Kultura 5. 6.AB 7. 8.AB 7 1 2 10 18
(61.8) 7. (pos.prog.)
4. | Janko Hleb Gl. kultura 4. 5. 6.AB 7.8.AB 7 3 10 20
5. | Elizabeta Talanga Njem. jezik | 8.A 4.5. 6.AB 7. 8.AB 20+2 1 1 24 40
b & Povijest, 5. 6.AB 7.
6. | Filip Sari¢ Drustvo(¢1.8) 6.B 7. (pos. prog.) 9+2 2 1 14 14
7. | Antonija Ajhorn Matematika 5. 6.AB 7. 8.AB 24 1 1 26 40
i Priroda, 6.AB
8. Irena Samboli¢ Biologia 6.A 7. 8.AB 10+2 2 14 21
. . Priroda, 5.
9. | KreSimir Lermajer Kemija 7. 8.AB 7.5 1.5 1 10 17
& Geografija 5. 6.AB 7. 8.AB
10. Ema Spehar Priroda (&18) 1. 7. (pos.prog.) 12.5+2 3 1 1 1.5 21 35
. Povijest 8.AB
1. Marina Tomas Engleski jezik 8.B 4. 4. 5. 6.AB 7. 8.AB 4+2 16 2 1 25 40
12. Anabela Kreso Informatika 2./4. 1. 3. 6 6 8
- Fizika 7. 8.AB
13. | Dominik Jurak Informatika 5 7. 8 2 2 12 20
Teh. Kultura
14. | Mika Krizanac Teh. > 048 T. 848 10 1 1 20
kultura(31.8) - (pos. prog.)
15. | Mladen Zivkovié TZK 5. 6.AB 7. 8.AB 12 2 14 24
16. Tomislav Savi¢ Vjeronauk 6.AB 4 4 3
17. | Zdravka Raguz Vjeronauk 2.4.1.3.1. 2.3.4.5. 7.8.AB 22 2 24 40
18. | Katarina Sinjori Informatika 1.2.3. 4. 6.AB 8.AB 4 12 3 3 2 24 40
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4.1.3. Tjedna zaduzenja ravnatelja i stru¢nih suradnika skole

. . . . Rad sa R
Redni Ime i prezime . Radno vrijeme Broj sati
. . Radno mjesto strankama .
broj radnika (od - do) tjedno
(od - do)
) 10:00 - 12:00
1. Zdenka Skrlec ravnatelj Skole pon - pet 7:00 — 15:00 i prema 40
dogovoru
, 10:00 - 13:00
*Qan: A . uto, sri, pet 9:00 - 15:00 A0ARNA
2. Sanja Martinusi¢ | pedagog Skole oon, et 12:00 — 18:00 13:00-16:00 i 40
prema dogovoru
Ponedjeljak: 9:00 -15:00 10:00 12:00
3. *Tamara Rado$ knjizniCar Srijeda: 9:00 — 15:00 i prema 20
Petak (u A tjednu): 9:00 — 15:00 dogovoru
Srijeda: 11:00 - 13:00
4. | * Nikolina Vrhovac psiholog 8:00-14:00 i prema 10
dogovoru
* Radno vrijeme u podruénoj skoli Prkovci:
Pedagog: petak 9:00 — 10:00 i prema potrebi
Knjizni€ar: prema potrebi
Psiholog: srijeda, 11:00 — 12:00 i prema potrebi
4.2. Tjedna zaduzenja ostalih radnika Skole
. . Radno R
i, [ lpreins Struka Radno mjesto vrijeme Ef et
broj radnika tjedno
(od - do)
L . Ekonomski Voditelj 7,00 - 15,00
1. Anica Siranovi¢ tehnicar racunovodstva | 12.00 - 20,00 40
2. Katarina Raguz Upravni pravnik Tajnica Skole 7,00- 15,00 40
3 Katica Benadic Prelac Sprematica | oo b | 40
4. Ivana Cajkovac Ekonomist Spremagica 162’0300'_1240’0300 40
5. Marija Cajkovac Trgovac Spremagica 6,00 - 14,00 40
6. Tomislav Franic | elekiromehanicar Skolsﬁg?sm” 7,00 - 12,00 25
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
k. god. 2022./2023.

5. PODATCI O ORGANIZACIJI RADA

5.1. Organizacija smjena

Nastava u Maticnoj Skoli Retkovci izvodi se u dvije smjene:

l. smjena 7:45h - 12:50h

Il. smjena 13:00h - 19:00h

Nastava u podrucnoj Skoli Prkovci izvodi se u jednoj smjeni.

|. smjena 7:45h - 13:45h
Navedeno radno vrijeme je uskladeno posebnim Skolskim autobusom kojim putuju ucenici.

Na relaciji Prkovci — Retkovci putuje 27 ucenika V. - VIII. razreda
Na relaciji Kladavac - Retkovci putuje 3 uCenika V. - VIII. razreda

UKUPNO: 30 ucenika putnika

5.2. Raspored dezurstva u MS Retkovci

Vrijeme
dezurstva (A PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
tjedan)
(J;fi;;tg:szafa SAMBOLIC AJHORN SAVIC BLAZEVIC JOZINOVIC
veliki odmor) | SINJORI RAGUZ TALANGA SPEHAR SARIC
10:10-13:00
é?;ikﬁfﬂ,-‘;%ﬁ‘i TALANGA TOMAS JOZINOVIC  |SAMBOLIC HLEB
odmor posije 6. |LERMAJER MARTINUSIC  |SPEHAR AJHORN JURAK
sata))
13:40=19:05 |\ NI VLADIC  |SINJORI RAGUZ TOMAS JELENIC
MARINCIC NENADIC PAVIC KUNIC VLADIC  [PAVIC
Vrijeme
dezurstva (B PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
tjedan)
7:25-13:00 |NENADIC NENADIC JELENIC RAGUZ KUNIC VLADIC
SINJORI MARTINUSIC ~ |MARTINUSIC  [PAVIC MARINCIC
13:40 - 15:45 . , .y
(odmor prije 1. sata, TOMAS TALANGA SARIC SAMBOLIC SARIC
ma”‘fdmri)ve”k‘ AJHORN SPEHAR TOMAS AJHORN JURAK
(vlﬁﬁfg,;fgﬂga LERMAJER HLEB SAVIC BLAZEVIC RAGUZ
i |JOZINOVIC  |JURAK SPEHAR TALANGA SINJORI
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
k. god. 2022./2023.

5.3. Raspored dezurstva u PS Prkovci

\én!eme Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

ezurstva

Cijelasmjena | Dezurstva su odredena tako da je svaki ucitelj cijelo vrijeme sa svojom skupinom
ucenika.

5.4. Raspored termina individualnih razgovora ucitelja s roditeljima /
starateljima je objaviljen na oglasnoj plo¢i i na mreznoj stranici
Skole.

5.5. Godisnji kalendar rada

. Broj dana Blagdanii | Dan Skole, grada, opcine,
Mjesec
radnih | nastavnih | neradni dani | Zupe, Skolske priredbe...
IX. 21 19 9 Dan zupe (Retkovci) — 12. 9. (pon.)
. Dan ucitelja — 5.10.(sri), Jesenski
l. polugodiste X. 21 19 10 praznici 31.10.(pon)
od5.9.
do 23. 12. 2022. XI. 20/19 2019 10M11(P) Dan Zupe (Prkovci) - 11. 11. (pet.)
godine < —— 3
Skolska (bozicna) priredba - (PS)
Skolska (bozi¢na) priredba — (MS)
XiIl. 21 17 10 Prvi dl?clj zimsklih praznika
24.12.2022. -8.1.2023.
UKUPNO, I. polugodiste 83/82 7574 39/40
l. 21 17 10
Maskenbal 14.2.
Il. 20 16 8 Drugi dio zimskih praznika
20. 2. -24.2. 2023.
M. 23 23 8
Dan sporta 28.4.
Il polugodiste Iv. 19 12 11 Proljetni praznici
0od 9. 1. 6. 4.-16.4. 2023.
Dan $kole / Zavrdna priredba
VI. 19 13 11 216,203,
VIL 7 0 24 Ljetni odmor ucenika pocinje
23. 6. 2023.
Godisnji odmor za veéinu
Vil 12 0 19 uéitelja pocinje 12. 7. 2023.
UKUPNO, Il. polugodiste 142 102 101
UKUPNO (I +IL): 225/224 1771176 140141
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
k. god. 2022./2023.

DRZAVNI BLAGDANI U REPUBLICI HRVATSKOJ - 2022. / 2023.

1. studenoga Dan svih svetih 10. travnja Uskrsni ponedjeljak
18.11. Dan sje¢anja na zrtve 1. svibnja Praznik rada
Domovinskog rata / Dan
sjeCanja na zrtvu Vukovara i
Skabrnje
25. prosinca Bozi¢ 30. svibnja Dan drzavnosti
26. prosinca Sveti Stjepan 8. lipnja Tijelovo (BraSanéevo)
1. sije€nja Nova godina 22. lipnja Dan antifaSistiCke borbe
6. sijeCnja Sveta tri kralja 5. kolovoza Dan pobjede i domovinske
(Bogojavljenje) zahvalnosti / Dan hrv. branitelja
9. travnja Uskrs 15. kolovoza Velika Gospa

5.6. Podatci o broju ucenika i razrednih odjela

o primjereni | ygenici putnici: Ime i prezime
Razred uéenika | odjela dj:i‘é:l' plq nav- | oblik 3do | 6do razrednika
jaca Skolovanja
] (uée. s rje.) 5km 10 km
L. (MS) 10 1 8 2 Ankica Kuni¢ Vladi¢
l. (PS) 8 1 4 Anica Sabi¢
UKUPNO 18 2 12 2
II. (MS) 8 1 3 Irena Nenadi¢
II. (PS) 6 0,5 4 Marija PereSin
UKUPNO 14 1,5 7
lII. (MS) 12 1 5 Zdenka Marin¢i¢
IIl. (PS) 11 1 2 Ivana Kristi¢
UKUPNO 23 2 7
IV. (MS) 11 1 6 1 Sandra Pavi¢
IV. (PS) 6 0,5 3 Marija Peresin
UKUPNO 17 1,5 9 1
UKUEO 72 7 32 4
V. 14 1 Marica Jozinovié
UKUPNO 14 1 6 1
Vi.a 11 1 2 2 1 Irena Samboli¢
VI.b 1 1 1 3 Filip Sari¢
UKUPNO 12 2 12 3 5 1
VIL. 15 1 1 1 6 Ema Spehar
UKUPNO 15 1 1 1 6
VIil. a 13 1 5 5 Elizabeta Talanga
VIIl. b 12 1 5 5 1 Marina Tomas
UKUPNO 25 2 10 10 1
WORIY | s 6 43 6 27 | 3
KO | 148 13 75 10 27 | 3
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
k. god. 2022./2023.

5.7. Primjereni oblik skolovanja po razredima i oblicima rada

Rieenjem odreden oblik rada BrI¢.>j uéenlill.(a s prIiITjereniIr\l;.oblikc:Ir.n ékol\t;:anja sﬁlrazre:i,ilzn:‘a glg:ﬁ:o po
Model individualizacije, ¢l. 5. 1 1 1 2 1
Prilagodeni program, ¢l. 6. 1 1
Posebni program, ¢l. 8. 1
Kombinacija, ¢l. 5. ¢l. 6. 1
Ukupno po razredima: | 2 1 / 1 / 3 1 2 10

U Skoli je organiziran rad za uCenike s teSko¢ama u razvoju. Sukladno €lanku 6. Pravilnika o
osnovnoS$kolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s teSkocama u razvoju (NN 24/2015)
po modelu potpune odgojno-obrazovne integracije, uz primjenu prilagodenih nastavnih programa
Skoluju se slijede¢i uenici:

1. ,1.razred
2. ,6.razred

Sukladno ¢&lanku 5. Pravilnika 0 osnovno$kolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s
teSko¢ama u razvoju (NN 24/2015) po redovitome programu u redovitome razrednom odjelu, uz
individualizirane postupke, $koluju se ucenici:

. razred
. razred
. razred
. razred,
. razred,
. razred

DO~ WDN —
COOOOo AN —

Sukladno ¢&lanku 5. i 6. Pravilnika o osnovnoSkolskom i srednjo$kolskom odgoju i obrazovanju ucenika s
teSkocama u razvoju (NN 24/15) po redovitome programu u redovitome razrednom odjelu, uz
individualizirane postupke te prilagodbu sadrzaja, Skoluje se ucenica:

1., 8. razred,
Sukladno ¢&lanku 8. Pravilnika o osnovno$kolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s
teSko¢ama u razvoju (NN 24/2015) po posebnome programu u redovitome razrednom odjelu, uz

individualizirane postupke, Skoluje se ucenik:

1., 7.razred.
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
k. god. 2022./2023.

UCitelji svakom uceniku, za kojeg je odreden primjereni oblik Skolovanja, pristupaju individualno i
izraduju mjeseCne programe. Pri izradi planova ucitelji suraduju sa Skolskom pedagoginjom i
ravnateljicom. Primjerene programe ucitelji prilazu u aplikaciju e-Dnevnika.

5.8. Pomoc¢énici u nastavi

U ovoj skolskoj 2022./2023. godini, Cetvero ucenika —imat ce asistenta.
Asistenti u nastavi su: Suzana Siranovié, Nikolina Valenti¢, Nikolina Smoléi¢, Nikolina Benacic.

5.9. Nastava u kucéi

Nastava u ku¢i se ne odrzava.
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
k. god. 2022./2023.

6. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM

6.1. Planirani sati obveznih nastavnih predmeta po razrednim
odjelima

MINIMALNI tjedniigodi$nji broj nastavnih sati OBVEZNIH nastavnih predmeta po jednom
razrednom odjeljenju

Nastavni
predmet 1. 2, 3. 4, 5. 6. 1. 8. Ukupno plan.

T G T |G T |G T |G T G T G T |G T |G T G

Hrvatski jezik 5| 175 5| 175 5| 175 5| 175 5 | 175] 5| 175 4| 140| 4| 140| 38 1330

Likovna kultura | 1 35 |1 35 | 1 35 | 1 35 1 35 1 3B | 1]3]1]35 8 280

Glazbena 1131313131313 ]1]35]1]35] 8 280
kultura

Njemacki jezik 2 70 2 70 2 70 2 70 3 105 | 3 1051 3 1105 3 ]105 20 700
Matematika 4 140 | 4 140 | 4 140 | 4 140 4 140 4 140 | 4 1140 | 4 | 140 32 1120
Priroda 1515251 2 70 35 122,5
Biologija 21712170 4 140
Kemija 21712170 4 140
Fizika 217012170 4 140
Priroda | ol 270 2]7]|3]H105 9 315
drustvo

Povijest 2 70 2 70 1217 ]12])70 8 280
Geografija 1515251 2 70 21771270 75 262,5
TehniCka 1131131335 4 140
kultura

Tielesnaizdr. | 3 1 405 | 3 {105 [ 3 [105] 2702|7027 ]2]7]2]70] 19 | e
kultura

Informatika 2 70 2 70 4 140

UKUPNO: 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 24 | 840 | 25 | 875 | 26 | 910 | 26 | 910 | 173 6055

Ostvarenje planiranih sati prati se i evidentira dnevno, prema rasporedu sati, u Razrednoj knjizi
pojedinog razrednog odjela (u e-Dnevniku).

Raspored sati, po kojem ce raditi $kola, izraden je po pedagoskim nacelima uvazavajuci
posebnosti organizacije rada Skole i kurikuluma Skole te pedagoskog standarda. Tijekom godine postoji
mogucénost promjene rasporeda, a u cilju kvalitetnijega izvodenja korelacijsko-integracijskih sadrzaja te
sadrzaja terenske nastave i izvanucioni¢nih sadrzaja. Na promjenu rasporeda utjecat ¢e i povremene
promjene istog, Sto ovisi o korelacijskim planiranjima ucitelja kao i mogu¢em pomanjkanju sati kod
pojedinih predmeta.

UCenici i roditelji uvijek ¢e pravovremeno biti obavijeSteni o eventualnim promjenama.
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
k. god. 2022./2023.

6.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada

6.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati (minimalni) izborne nastave

Naziv Razred Broj Broj grupa | Ime i prezime ucitelja | Planirano sati
programa ucenika T G
l. 2 Zdravka Raguz 2 70
Il. 1,9 Zdravka Raguz 2 70
Il. 2 Zdravka Raguz 2 70
= V. 1,9 Zdravka Raguz 2 70
< V. 1 Zdravka Raguz 2 70
2 VI. 2 Tomislav Savi¢ 2 70
— VII. 1 Zdravka Raguz 2 70
= VIII. 2 Zdravka Raguz 2 70
Ukupno _Ukupan broj satl: .
L - VIl 13 v;eronvauka na razini 16 560
Skole: 26
. 2 Anabela Kreso i Katarina 2 70
Sinjori
1. 15 Anabela Kreso i Katarina 2 70
Sinjori
1. 2 Anabela Kre$o i Katarina 2 70
§ Sinjori
> V. 15 Anabela Kreo i Katarina 2 70
E Sinjori
E_) VIL. 1 Dominik Jurak 2 70
= VIII. 2 Katarina Sinjori 2 70
Ukupan broj sati
3;;‘{5’,;7 10 informf)atike n; razini 12 420
o Skole: 12
V. 2 Marina Tomas 2 70
x V. 1 Marina Tomas 2 70
ﬁ VI. 2 Marina Tomas 2 70
I~z VIL. 1 Marina Tomas 2 70
"H’ VIIL. 2 Marina Tomas 2 70
o Ukupan broj sati
& lIJ‘I/(uelr;lo 8 englgskog j{ezika narazini | 10 350
U Skole: 16
UKUPNO 31
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6.2.2. Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Dopunska nastava je posebni odgojno-obrazovni program namijenjen ucenicima koji ne prate
redoviti nastavni program s oCekivanom razinom uspjeha. MoZe se organizirati za sve nastavne
predmete izuzevsi Likovnu, Glazbenu, Tehni¢ku i Tjelesnu i zdravstvenu kulturu te izborne predmete.
Dopunska nastava je i oblik nastave namijenjen ucenicima koji imaju pravo na Skolovanje u Republici
Hrvatskoj, a ne znaju ili nedostatno poznaju hrvatski jezik

U dopunsku nastavu ucenici e tijekom godine biti povremeno ukljuceni, prema potrebama, a
ovisno o razini usvojenosti gradiva i sposobnostima ucenika. Moguce je i ukljuCivanje ucenika koji su
dulje vrijeme izbivali, ucenika kojima je potrebna posebna pomo¢ ucitelja, ali i onih koji zele dopunsko
pojasnjenje gradiva iz pojedinih podrucja.

Nastava je organizirana u cilju pomo¢i uenicima da s uspjehom svladaju redovne sadrzaje.

Dopunska nastava e ove $kolske godine biti organizirana u razrednoj i predmetnoj nastavi iz
matematike, hrvatskog jezika, njemackog jezika, fizike, kemije i geografije.

Evidenciju prisutnosti te ostala zapaZanja u tijeku izvodenja dopunske nastave, ucitelji Ce redovito
evidentirati u aplikaciji e-Dnevnik.

Planirano sati

Naziv programa Razred vBro.j Ime i prezime ucitelja fiedno | godisnje
ucenika (min.)

1. M3 - 1+1 70

1. P$ e 1+1 70

2.MS S8 Irena Nenadic 1+1 70

2.P$ 2239 Marija Peresin 1+1 70

HRVATSKI JEZIK 3.MS N Zdenka Maringi¢ 1+1 70
/ 3.PS %5 lvana Kristi¢ 1+1 70
MATEMATIKA 4. MS EEE Sandra Pavi¢ 1+1 70
4.PS 8 B 5 Marija Peresin 1+1 70

MATEMATIKA d.-8. g5 g Antonija Ajhorn 1 35
HRVATSKI JEZIK 6., 8. = § = Vesna Zivkovié 2 70
5,7.. L2585 Marica Jozinovi¢ 2 70
NJEMACKI JEZIK 4, o g % Danijela Majstorovi¢ 1 35
5.-8. 8 S Elizabeta Talanga 1 35

FIZIKA 7.i8. 28 Dominik Jurak 2 70
GEOGRAFIJA 5.-8. @ .3 Ema Spehar 1 35
KEMIJA 7.i8. KreSimir Lermajer 1,5 52
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6.2.3. Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Za ucenike koji pokazuju poseban interes za pojedina podrucja i postizu zapazena postignuca u tim
podrucjima, organizirana je dodatna nastava u okviru koje ¢e se pripremati za sudjelovanje na Skolskim,

Zupanijskim i drzavnim natjecanjima.

Ni u ovome programu broj uCenika nije stalan.

Planirano sati
Naziv programa Razred vBI'O.j Ime i prezime uditelja tiedno | godisnje
ucenika .

(min.)
1.MS Ankica Kuni¢ Viadic 1 35
1. PS Anica Sabi¢ 1 35
2. MS Irena Nenadi¢ 1 35
2.PS Marija Pere$in 1 35
LIRS 3.MS Zdenka Marini¢ 1 35
3.PS Ivana Kristi¢ 1 35
4. MS Sandra Pavi¢ 1 35
4. PS Marija PereSin 1 35
MATEMATIKA 5.i6. Antonija Ajhorn 1 35
ENGLESKI JEZIK 8. Marina Tomas 1 35
POVIJEST 8. Marina Tomas 1 35
POVIJEST 7. Filip Sari¢ 1 35
GEOGRAFIJA 5.-8. Ema Spehar 1 35
NJEMACKI JEZIK 5.-8. Elizabeta Talanga 1 35

6.2.4 Obuka plivanja

U naSoj Skoli se planira realizacija $kole (obuke) plivanja, ukoliko bude interesa roditelja i uCenika, a sve
sukladno ponudama koje ¢e sti¢i u Skolu ili Odlukom Opcinskog vije¢a Opcine lvankovo o besplatnoj
Skoli plivanja (kroz projekt Naucimo plivati) za u¢enike 3. razreda.
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6.2.5. Plan izvannastavnih aktivnosti, uéeni¢kih drustava, druzina, sekcija
i ostalih poslova

Program rada izvannastavnih djelatnosti, sadrzaje nastavnih sati i napredovanje uCenika ucitelji redovito

vode i evidentiraju u Pregledu rada izvannastavnih aktivnosti.

NAZIV AKTIVNOSTI BROJ IZVRSITELJ GODISNJI BROJ
UCENIKA SATI
Dramska skupina 8 Vesna Zivkovié 70
Likovnjaci 6 Mirela Blazevi¢ 70
Sviranje 9 Janko Hleb 70
Pjevacki zbor 12 Janko Hleb 35
Kreativni Englezi 4 Marina Tomas 35
Crveni kriz 5 Irena Samboli¢ 70
Audiovizualna skupina 4 KreSimir Lermajer 35
Mladi geografi 3 Ema Spehar 35
Modelari 6 Milka Krizanac 35
Nogometna skupina 9 Mladen Zivkovi¢ 35
Odbojkaska skupina 7 Mladen Zivkovi¢ 35
Plesna skupina 12 Zdenka Marin€i¢ 35
Literarno — recitatorska skupina 11 Sandra Pavi¢ 35
Mali pjevacki zbor 8 Irena Nenadi¢ 35
Mali sportaSi 11 lvana Kristi¢ 35
Mali istrazivaci 12 Marija PereSin 35
Mali kreativci 18 Anica Sabi¢, Ankica Kunié 35
Viadi¢

6.3. Ukljucenost ucenika u izvanskolske aktivnosti

U mjestu i okolici djeluju razne udruge i drustva koje okupljaju mlade narastaje. Dio naSih u€enika
ukljuCen je u njihov rad. Broj uCenika je varijabilan i nije ga moguce stalno kontrolirati. Broj sati
izvanskolskih aktivnosti je prema vremeniku i potrebama odredene grupe.

Vrsta aktivnosti Mjesto ostvarenja programa
nogomet Sigkovci, Rokovei, Retkovci, Prkovci
gimnastika Vinkovci

folklor Retkovci, Prkovci

rukomet Vinkovci, lvankovo
ministranti Retkovci, Prkovci

plivanje Vinkovci

crkveni zbor Retkovci

glazbena Skola Vinkovci

vatrogasci Retkovci

kazaliste Retkovci

karate Vinkovci
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6.4. Plan izvanucioni¢ke nastave (izleti, ekskurzije, terenska
nastava, Skola u prirodi)

. . . Mjesto T o Broj dana ili
Vrsta aktivnosti Sudionici izvodenja lzvrsitelj(i) Vrijeme skolskih sati
Posjet kinu i 1.2.3.14 Retkovaii | g\t rasrednici | 1iekom Prema

. . na | Vinkovciili Skolske rasporedu
kazalistu razred MS i PS - nizih razreda \

Osijek godine predstava
Program Tijekom Prema
osposobljavanjaza | 1.,2.,3.i4. Retkovciili | Svirazrednici | .

C 5. o . : Skolske rasporedu
upravljanje razred MSiPS | Vinkovci nizih razreda di dukaci
biciklom-HAK godine edukacia
lzletu Slavonski | 1.2.3.i4. | Slavonski :i‘gir:arzr;ig';" Proljece Jedan dan
Brod razred MSiPS | Brod (- IV) 2023.

Posjet seoskom ) X . Ugiteljice PS, | Listopad Nekoliko
grobiju 1.-4.razred PS | Priave vireouditeljica | 2022. Skolskih sati
Izlet u Sumu 1.,2.3.14. | Svi razrednici | J25€N 2022.
. % Prkovci % , ili Prolje¢e Jedan dan
Merolino razred PS PS Prkovci 2023
| I.razied P§i | Rethovcii | nkicaKunic | Tijekom Nekoliko
Sigurno u prometu % . Vladi¢ i Anica | nastavne . . .
MS Prkovci S ix ) Skolskih sati
Sabi¢ godine
Upoznajmo svoje | 1.razred PS i Retkovci i Ank|9’a _Kumc Tijekom Nekoliko
» . Vladi¢ i Anica | nastavne . : ,
selo MS Prkovci Sy , Skolskih sati
Sabi¢ godine
Pozdrav godignjim | 1. razred PS1 | Retkoveii | nkica Kunic | Tijekom Nekoliko
. % . Vladi¢ i Anica | nastavne . . .
dobima MS Prkovci Ay : Skolskih sati
Sabi¢ godine
S . razed P§i | Retkoveii | AmkicaKunic | Tiiekom oo
Zivo i nezivo 5 . Vladi¢ i Anica | nastavne . . .
MS Prkovci Ay ) Skolskih sati
Sabi¢ godine
v rena Tilekom
Godisnia doba 2.razred PS|i Retkovci i Nenadi€ i nastavne Nekoliko
J MS Prkovci Marija . Skolskih sati
Peresi godine
eresin
. Zdenka Tijekom .
Skola plivanja 3. razred Retkovp ' MarinCic i Skolske lv\lekoll!<o ,
Prkovci " , Skolskih sati
lvana Kristic | godine
Orijentacija u
prostoru (strane .
svijeta, stajaliste Retkoveii | 2denka | Rujan, Nekoliko
3. razred . MarinCi¢ i listopad, . . ,
obzor — Potraga za Prkovci i ) Skolskih sati
. Ivana Kristi¢ | studeni 2022.
blagom ), moj
zaviCaj
Moj zavitei 3. razred Retkovci i fﬂi‘;’:]kc"l‘m Listopad Nekoliko
' Prkovci | 2022, Skolskih sati
Ivana Kristi¢
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Zivotne zajednice u 3 razred Retkovci i Z. MarinCic¢ i Travani 2023 Nekoliko
okolisu ' Prkovci Ivana Kristi¢ ) " | Skolskih sati
e 4.razredMSi | Retkovcii Sandra Pavi¢ | Rujan, Nekoliko
Zivotni uvjeti P& Prkovei I Marija listopad, Skolskih sati
Peresin studeni 2022.
Ziva priroda - 4 razed MSi | Retkovcii | SandraPavic .
. 5 . i Marija Travanj 2023. | 1 -2 sata
travnjak PS Prkovci o
Peresin
S otne zaiednice | 4-7a2red MSi | Retkovaii isl\jl';f{: Pavic Proliece 1.9 sata
J P Prkovci k) 2023.
Peresin
Setnja do mjesne Tijekom
) ) 1.,2.,3.4.5..7.8. | Retkovci vjerouciteljica | Skolske 1-2sata
crkve ,
godine
POSJe_tvklnu/ 5. ,6. razred Osijek Marllca . prosinac 2022. | 1 dan
kazalistu Jozinovi¢
E. Spehar, K.
Projektna nastava: . Lermajer, M. o
Park prirode Papuk 5.,6. razred Slavonija Tomas, Z. Svibanj 2023. | 1dan
Raguz
7A 7Bi8 Razrednici
Zavrsna ekskurzija T Hrvatska sedmih i Lipanj 2022. 3-5dana
razred. .
osmih razreda
Razrednice Prema
Terenska nastava u Elizabeta
8. razred Vukovar . rasporedu 1 dan
Vukovar Talangai .
. organizatora
Marina Tomas
Dan otvorenih vrata Eﬁzzgii?;ce
- posjet srednjim 8.razred Vinkovci Talanaai Svibanj 2022. | Nekoliko sati
Skolama g
Marina Tomas
- Uciteljica .
FIITIEIE (ETEIES & 8.razred Retkovci Geografije Rujan 2022 Iv\lekoh!(o .
karte 4 Skolskih sati
Ema Spehar
Dan sje¢anja na Eﬁ‘zzrﬁd?'ce
Holokaust — posjet | 8.razred Vinkovci Tl :ngea"‘i Sijecanj 2022. | Nekoliko sati

Vinkovcima

Marina Tomas
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7. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

7.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Plan kulturne djelatnosti 8kole sadrzi: estetsko — ekoloSko uredenje Zivotne i radne sredine, javna predavanja,
priredbe, natjecanja, obiliezavanje drzavnih blagdana i Dana $kole i druge oblike suradnje s druStvenom
sredinom.

Mjesec Nadnevak Sadrzaj rada Glavni nositelji aktivnosti
5.9. Docek prvoskolaca Anica Sabi¢, Ankica Kuni¢
Viadi¢
8.9 Medunarodni dan pismenosti Tamara Rados, uciteljice RN,
IX. ucitelji PN
16. 9. Vinkovacke jeseni u nasoj Skoli UCiteljice RN
Europski dan jezika Marina Tomas, Elizabeta
Talanga
5. 10. Medunarodni dan ucitelja Svi uditelji
4.10.-10.10. Djedji tiedan Tamara Rado$
15.10. - 15. 11. | Mjesec hrvatske knjige Tamara Rado$
18.10. Medunarodni dan bijelog Stapa Tamara Rados
X. Tjedan u Dan zahvalnosti za plodove zemlje | Zdravka Raguz, svi razrednici
listopadu — Dan kruha
23. 10. Kestenijada Ugiteljice PS
29.10. Medunarodni dan 8kolskih Tamara Rado$
Knjiznica
2.11. Dan spomena na mrtve Zdravka Raguz, uciteljice RN
X| 16.11. Medunarodni dan tolerancije Tamara Rado$
' 18. 11. Dan sje¢anja na Vukovar Marina Tomas, UCiteljice RN
20. 11. Medunarodni dan prava djeteta UCiteljice RN, Tamara Rado$
6. 12. Sveti Nikola uciteljice RN
1.12. VeCer matematike Antonija Ajhorn, uiteljice RN
XIl. 6.12.-20.12. | Ugodaj Bozica Zdravka Raguz, Sanja Merc
22.12./23.12. | BoZiéna priredba Svi uditelji
1.12.-20.12. 20 dana dobrote UCiteljice RN
| 27.1. Dan sjecanja na Zrtve holokausta Tamara Rado$, Marina Tomas
3.2. Svjetski dan citanja naglas Tamara Rados, uciteljice RN,
ucitelji PN
IL. 14. 2. Valentinovo- dan zaljubljenih Zdravka Raguz, Mirela Blazevic,
. uciteljice RN
14.2. Citam, dam, sretan sam Tamara Rado$
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Tijekom veljaCe

Skolska natjecanja

Zdravka Raguz, Elizabeta
Talanga, Irena Sambolic,
Antonija Ajhorn, Dominik Jurak,
Filip Sari¢, Marina Tomas,
Marica Jozinovi¢, Ema épehar,
Milka Krizanac, Sandra Pavic,
Marija PereSin

Tjedan psihologije Psihologinja Nikolina Vrhovac
21. 2. Medunarodni dan materinskog UCiteljice Hrvatskog jezika i
jezika knjiznicar
23. 2. Dan ruzi¢astih majica- prevencija Tamara Rado$
vrSnjackog nasilja
Maskenbal Svi razrednici, uciteljice RN
. - Tamara Rados, uciteljice RN,
11.3.-17.3. Dani Hrvatskog jezika uSiteljice hrvatskogjjezika
17. 3. Dan sv. Patrika Marina Tomas
m Tijekom ozujka | Klokan bez granica Antonija Ajhorn
' 22.3. Svjetski dan zastite voda UCiteljice RN

Tijekom ozujka

Nacionalni ispiti za ucenike 8.
razreda

UCitelji koji predaju u 8. razredu

Tijekom ozujka

Zupanijska natjecanja

Prema plasmanu ucenika

24. Medunarodni dan djecje knjige Tamara Rado$,uditeljice RN
9.4. Uskrs Zdravka Raguz, uciteljice RN
224. Svjetski dan knjige i dan hrvatske Tamara Rado$
knjige (No¢ knjige 2023.)
Iv. 22. 4. Dan planeta Zemlje UCiteljice RN
234. Svjetski dan knjige i autorskih Tamara Rado$
prava
28. 4. Dan sporta Mladen Zivkovié
29.4. Svjetski Dan plesa UCiteljice RN
8.5. Majcin dan Zdravka Raguz, uciteljice RN
v 15. 5. Medunarodni dan obitelji UCiteljice RN, Tamara Rado$
' Tijekom Dani otvorenih vrata u srednjim Marina Tomas, Elizabeta
svibnja Skolama Talanga
VL. 21. 6. Dan $kole Svi uditelji
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7.2. Projekti

Svi relevantni podatci o projektima nalaze su u Skolskom kurikulumu, a ovdje su tabliéno prikazani
naslovi (teme) i nositelji.

Naslov projekta

Nositelji

Citamo lektiru u razredu

1. razred MS i PS, ugiteljice

Vjezbamo motoriku — pletemo prsti¢ima,
igramo se zaboravljenih igara

1. razred MS i PS, ugiteljice

Mjeromatika 2. razred

Znacajni datumi u godini 2.14. Razred PS, ugiteljica
Braca i sestre 2. razred

Slikovnica moga mjesta 2. razred MS

Snalazenje u vremenu 2. razred

Koliko nas ima

3.razred, uciteljice

Djetinjstvo nasih baka i djedova

3.razred, uditeljice

Rastimo zajedno

3.razred i psihologinja

Mentalno zdravi

3.razred i psihologinja

Razredni projekt: Snalazenje na zemljovidu
Republike Hrvatske

4. razred PS, ugiteljica

Zanimljiva glagoljica

4. razred MS, ugiteljica

Covjek —to sam ja

4. razred MS, utiteljica

Klikerajmo

Daroviti uéenici 4.razreda i
psihologinja

Djeca s lovcima u prirodi

UCenici 1.- 4. Razreda, uciteljice

Dvadeset dana dobrote

Ucenici 1.- 4. razreda

,The ISLM Bookmark Exchange Projekt
(Medunarodni projekt razmjene straniénika)

UCenici od 4. razreda, uciteljica
engleskog jezika, knjizni¢arka i
uciteljica

Veder Matematike

1.-8. Razred, uciteljica Matematike,
uciteljice RN

Dan svetog Patrika

Uditeljica Engleskog jezika, u¢enici

Europski dan jezika

UCitelji, uCenici

Sakupljanje plasti¢nih ¢epova

Svi ucenici i ucitelji

Uc¢imo kako ugiti

Psihologinja, u¢enici 5. razreda

Dan planeta Zemlje

5., 6. razred, uditeljica geografije

Dan Europe (Europski tiedan)

7.razred, uditeljica geografije

Moje kvalitetno provedeno vrijeme

7. Razred, pedagoginja

Svjetsko prvenstvo u nogometu — Katar 2022.

8. razred, uciteljica geografije

Ono $to govoris, to i jesi

8. razred, pedagoginja

Zrinijada

Ucenici 5. — 8., ucitelji povijesti

Vecer duhovne poezije

5. - 8. Razred, uciteljica hrv. Jezika
Marica Jozinovi¢

Vecer ljubavne poezije

5. - 8. Razred, uciteljica hrv. Jezika
Marica Jozinovi¢

KANAGAWA 2022./2023. - 22. bijenalna
medunarodna izloZba djecje umjetnosti

5. - 8. Razred, uCiteljica likovne
kulture
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KANAGAWA, Japan
LIK 2022./2023. - natjecanje-izloZzba ucenika | 5. — 8. Razred, uditeljica likovne
osnovnih i srednjih Skola iz podrucja vizualnih | kulture

umietnosti i dizajna u organizaciji AZOO
,Europa u Skoli“, natjecanje u likovnom 5. — 8. Razred, uciteljica likovne
izricaju kulture

KAO 2022./2023. — medunarodni ekolodko- 9. — 8. Razred, uciteljica likovne
likovni natjeCaj (Japan) za djecu Hrvatskog kulture

Skolskog muzeja na zadanu temu.
LIDICE 2022./2023. — medunarodni likovni 5. - 8. Razred, uciteljica likovne
natjecaj Hrvatskog Skolskog muzeja za kulture

Medunarodnu izlozbu (Ceska) djeéje likovne
umjetnosti na zadanu temu

Kreativna STEM revolucija u Slavoniji UCenici od 4. do 8. razreda

7.3. Profesionalno informiranje i savjetovanje

Cilj profesionalnog informiranja i usmjeravanja je senzibilizirati u¢enike da postavljaju, vrjednuju
i ostvaruju osobne profesionalne ciljeve, uputiti uCenike u svijet srednjoskolskog obrazovanja u skladu s
vlastitim interesima i sposobnostima te ih informirati o nacinu upisa u srednju $kolu.

Svih smo prethodnih godina, a tako ¢emo i ove, profesionalno informiranje i usmjeravanje
ucenika provoditi u suradnji sa Sluzbom za profesionalnu orijentaciju pri HZZ-u Vinkovci.

Profesionalno usmjeravanje se ostvaruije :

informiranjem uc€enika motivacijskim letcima, vijestima u novinama i na radiju, raznim pisanim
uputama i savjetima, upucivanjem ugenika na mrezne stranice (MZOS, web stranice srednjih Skola,
mreznu stranicu upisi.hr), ali i izravnim susretima stru¢njaka Sluzbe i uCenika.

Organizirat ¢emo i susrete predstavnika srednjih Skola s nasim ucenicima u prostoru Skole te odlazak
ucenika VIII. razreda na Dane otvorenih vrata srednjih Skola u Vinkovcima. Nasi razrednici i
informaticari uputit ¢e u€enike u postupak e-upisa.

Profesionalno savjetovanje ucenika ukljuéuje njihovu timsku obradu na temelju koje se,
savjetodavnim radom, u€eniku pokuSava pomoci kako rijesiti svoj profesionalni problem.

U Zavodu za zaposljavanje obavit ¢e se i obrada ucenika kojima je zbog zdravstvenih smetnji
suzen izbor struke i zanimanja, u svrhu ostvarivanja prava prednosti pri upisu u srednju Skolu.
Savjetovani ¢e biti i uCenici koji su se Skolovali po primjerenom programu kolovanja.

Suradivat ¢emo s radnim organizacijama i srednjim Skolama, te pripremati izloZbe s temama
vezanim uz izbor zanimanja. UCenici VIII. razreda, u skladu s moguénostima, posjetit ce neka poduzeca
u blizoj okolici.
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7.4. Plan zdravstveno-socijalne i ekoloske zaStite uéenika

Ove Skolske godine planiramo sljedece aktivnosti:

zdravstveni pregledi djece prije upisa u I. razred

cijepljenje ucenika prema planu i rasporedu epidemioloske sluzbe Medicinskog Centra Vinkovci,
stomatolo3ki pregledi (Nacionalni program za preventivu i zastitu oralnog zdravlja Ministarstva
zdravstva RH)

pregledi ucenika Il., lll. i VI. razreda

sistematski pregled ucenika u V. razredu te radi profesionalne orjentacije u VIII. razredu
predavanja zdravstvenih djelatnika za roditelje i uCenike prema dogovoru s njima, posebice u VIII.
razredu (preventivni program ,Zdrav za 5”)

obavjestavanje socijalne sluzbe o ucenicima s problemima u ponasanju koji se temelje na
siromastvu u obitelji, alkoholizmu u obitelji, nezaposlenosti i zlostavljanju djece

upucivanje ucenika na Povjerenstvo za odredivanje primjerenog oblika Skolovanja

sportska medurazredna i meduskolska natjecanja (tijekom Skolske godine)

projekt jedinstvenog obrasca dentalnog statusa ,Zubna putovnica”

Kalendar cijeplienja ucenika:

DOB DJETETA Naziv cjepiva i ostalo Al M
|jecn|ka izvrsenja
|. razred DI - TE pro adultis + POLIO Zivo atenuirano | ZPod premalog broja

timova (lijeénika i

osnovne Skole + MRP " .
tehni¢kog osoblja u

Medicini ra.dal),
HEPATITIS B - cjepivo Engerix B, daje se u predavanja i

VI. razred : . edukacija ucenikaod | Tijekom Skolske
osnovne Zkole tri doze, drgga ,doza mjesec dana nakon strane lijednika se godine (po
prve, i treca 6 mjeseci od prve realizira u sklopu dogovoru sa
zdravstvenog Skolskom
pregleda. ustanovom).
Lijecnik prema dobi
(M. 182060 | DI~ TE pro adulis + POLIO zivo atenuirano | *° g, eorean
evidentiraju u dnevnik
rada.

Sluzba Skolske medicine, ZZJZ Vinkovci

Radi nedostatka odgovarajuceg prostora, Skola ne organizira i ne priprema uzinu za ucenike.
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7.5. Plan zdravstvene zaStite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika
Skole

TreCina djelatnika kole ¢e oti¢i na obuhvatniji zdravstveni pregled u polikliniku ili bolnicu, ve¢ prema ponudama
koje Skola zaprimi. Predvidivo vrijeme pregleda tre¢ine radnika je u veljaci ili oZzujku 2023. godine.

7.6. Skolski preventivni programi

7.6.1. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM ZA SUZBIJANJE
ZLOUPORABE SREDSTAVA OVISNOSTI

Skolski preventivni program sastoji se od niza nespecifi¢nih i vrlo specifiénih
programskih aktivnosti. Isto¢ni dio Hrvatske — kao specifi¢na drustvena, privredna i socijalna
sredina, jo$ uvijek ima posebnosti u odnosu na druge dijelove Republike Hrvatske. PuCanstvo
je siroma$no, nezaposlenost je velika te mnoge obitelji nemaju stalne izvore prihoda, a u
porastu je i iseljavanje stanovnistva.

Takvo je Zivotno okruzenje vrlo pogodno za delikvente: preprodavace droga, cigareta,
alkohola i ostalog, jer se na taj nacin mogu brzo obogatiti. Depresivno okruzenje pogodno je tlo
za nezadovoljne mlade ljude koji su skloni prihvacanju razlicitih vrsta poroka.

U koncipiranju Skolskog preventivnog programa vodilo se rauna o heterogenosti
Skolske populacije. Svjesni smo opasnosti - jedna poruka nekom uéeniku s obzirom na sadrzaj
i formu, moze koristiti, a u drugog moze izazvati nezeljeni u¢inak.

Skolski preventivni program za suzbijanje zloporabe sredstava ovisnosti provodit ¢e se na
razliCitim razinama i putem razliCitih aktivnosti i projekata.

1. Mjere usmjerene na ueni¢ku populaciju
1.1. Skola treba mladima poboljgati kvalitetu Zivota

Djeca se trebaju veseliti odlasku u Skolu. U pristupu ucenicima treba koristiti princip
individualizacije, organizirati izvannastavne i izvanskolske aktivnosti prema interesu djece, a
izbornom nastavom i dodatnim programima uskladiti sklonosti u¢enika s moguénostima i
potrebama drustva.

1.2. U sklopu organizacije slobodnog vremena ucenika i odrzavanja psihofiziCke ravnoteze
djece, Skola ¢e u suradnji s roditeljima i ostalim Ciniteljima lokalne zajednice organizirati Sto vise
sportskih aktivnosti prilagodenih individualnim potrebama ucenika. Prednost trebaju dobiti
sportovi u kojima sudjeluje veci broj uCenika. U Skoli imamo izvannastavne sportske aktivnosti
atletiku, nogomet i odbojku, a nasi se uéenici u velikom broju natje¢u u raznim sportskim
igrama. U $koli postoji niz grupa koje zadovoljavaju razli¢ite uenicke interese ( zbor, likovnjaci,
kreativci, cvjecari, modelari, tamburasi itd.). Osim redovite, organizirana je izborna, dodatna i
dopunska nastava. Time se znatno reducira zanimanje u¢enika za neprihvatljiva ponasanja.
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2. Dodatne mjere u okviru diskretnih nastavnih programa
2.1. Pomo¢ u rjeSavanju kriznih situacija

UCitelji i razredne i predmetne nastave, posebice razrednici, pratit e ponasanje i psihofizicko
stanje svojih uCenika i povremeno diskretnim zastitnim programima intervenirati. Pri tome treba
ukljuciti pedagoga, Skolskog lijecnika, ravnatelja ili suradnike u Centru za socijalnu skrb
Vinkovci. U radu ¢emo koristiti metode razgovora, savjetovanja, aktivnog slusanja, rada u
manjim skupinama, u kreativnim radionicama i sl.

2.2. Edukativni programi formirat ¢e stajali$ta uCenika u odnosu na uporabu pojedinih
sredstava ovisnosti. Informacije treba prenositi na nacin koji potice razmisljanje.

a) SAT RAZREDNOG ODJELA
Na satima razrednog odjela razrednici ¢e obraditi razliite teme i sadrzaje poput
razvijanja odgovornosti za vlastite postupke, primjenjivanje uljudbenog ponasanja i
uvaZavanja razli¢itosti, briga o zdravlju i osobnoj higijeni, briga 0 mentalnom zdravlju,
prepoznavanje vrijednosti vlastitih miSljenja i osjecaja, razvijanje osjecaja vlastite
vrijednosti, razvoj samopouzdanja i Zivotnih vjestina od komunikacije do dono$enja
ispravnih odluka. Sve navedene teme i sadrZaji pomoci ¢e razvoju samopos$tovanja kod
ucenika Sto bi, u konacnici, trebalo dovesti i do smanjenja prihvacanja sredstava
ovisnosti.

b) NASTAVNI PLAN | PROGRAM
Dio Preventivnog programa za suzbijanje sredstava ovisnosti i sadrzaji MPT Zdravlje integrirani
su u nastavne programe predmeta Prirode i drustva, Prirode, Biologije, Kemije, Tjelesne i
zdravstvene kulture (primarni nositelji prevencije), ali i u ostalim predmetima (sekundarni
nositelji prevencije). Slijedom Nastavnog plana i programa, kao i Godidnjim planom i
programom svakog nastavnog predmeta, bit Ce obradivane odredene nastavne cjeline, teme i
jedinice.

U okviru Skolskog preventivnog programa ove smo godine planirali i PREDAVANJA U
SURADNJI' S VANJSKIM SURADNICIMA (Dom zdravlja, Policijska postaja, Centar za socijalnu skrb)

Tijekom Skolske godine planiramo aktivnosti za ucenike 5.-8. razreda na temu prevencije
uporabe sredstava ovisnosti. Predavanja uéenicima odrzavaju djelatnici zdravstvene skrbi, a najce$¢e
se teme odnose na sprjec¢avanje zlouporabe sredstava ovisnosti kao $to su alkohol, cigarete, droge.

Takoder, planiramo suradnju i s djelatnicima Policijske postaje Vukovar i Centra za socijalnu
skrb, koji ¢e govoriti 0 zakonskim obvezama ucenika i roditelja, riziChim ponasanjima, no¢nim izlascima i
svim onim ¢imbenicima koji mogu dovesti do zlouporabe sredstava ovisnosti. Edukativna predavanja bit
Ce odrZana i za uCenike i za roditelje u okviru zajedni¢kog projekta svih preventivnih odgojno-obrazovnih
djelatnosti pod nazivom ,Zdrav za 5°.
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7.6.2. PREVENCIJA NEIv’OzELJNOG PONASANJA (nasilja medu
mladima) | RAZVOJ POZELJNIH | POTREBNIH ZNANJA | ZIVOTNIH

VJESTINA

Temeljni je cilj Skolskog preventivnog programa kroz odgojno-obrazovni proces smanijiti broj

mladih koji ¢e zapoceti s iskuSavanjem sredstava ovisnosti, a dugoro¢no to znaCi i smanjenje

konzumenata sredstava ovisnosti. Da bi Skolski preventivni program u suzbijanju razlicitih oblika

ovisnosti bio uspjesan, potrebno je, prije svega, postaviti ciljeve i zadatke u radu na tom podrucju,

nacine ostvarivanja i podrucja provodenja.

Ciljevi i zadaci naseg preventivnog programa su:

poticati u¢enike na razmisljanje i usvajanje pozitivnih zivotnih vrijednosti

razvijati kod djece zadovoljstvo vlastitim radom

promicati fiziCku, socijalnu i duhovnu dimenziju zdravlja

promicati zdrave stilove zivota

posebno voditi racuna o djeci visokoriziénog ponasanja

razvoj pozitivne slike o sebi, razvijaju¢i samopostovanje i samopouzdanje

ucenje vjestina donosenja odluka i rieSavanja problema

ucenje o osjecajima i njihovom izrazavanju

formiranje ispravnog stava prema sredstvima ovisnosti i upoznavanje sa Stetnim
posliedicama zlouporabe droga

stjecanje vjestine otpora pritiscima da se uzme droga

Nacini ostvarivanja su:

a) kroz slobodno vrijeme

organizirati izvannastavne aktivnosti
omoguciti druzenje i igru kao najvaznije Cimbenike uspostavljanja psihofizi¢ke
ravnoteze djece

poticati igre u prirodi

b) kroz suradnju s obitelji

organizirati predavanja za roditelie na roditeljskim sastancima i na skupnim
sastancima roditelja

organizirati predavanja za roditelje u dogovoru sa struénjacima razli¢itih profila
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- upoznati roditelje s djelovanjem obiteljske situacije na psihosocijalno ponasanje
djece
- upoznati roditelje s institucijama kojima se mogu obratiti za informacije, savjete i

pomo¢

¢) individualni pristup djeci

- trajno i diskretno pokazivati viSe paznje, ljubavi i strplienja sa visokorizicnom
djecom

- izbjegavati obiliezavanje visokoriziCne djece i poticati pohvale za male rezultate i
pozitivne pomake

- ne marginalizirati djecu s problemima, smanjiti otudivanje, te ih pozitivno motivirati

- ukljucivati djecu visokorizi¢nog ponaSanja u aktivnosti zadovoljne djece

- razvijanje socijalnih vjestina kao $to su: razgovor, empatija, aktivno slusanje,
uvaZzavanje i postivanje razliCitosti, spremnost na vrSnjacku pomo¢, nenasilno
rieSavanje sukoba

- razvijati sposobnost preuzimanja odgovornosti za vlastite odluke

d) otkrivanje devijantnog ponasanja i rieSavanje kriznih situacija
- pruzati djeci pomoc¢ u izgradnji pozitivne slike o sebi
- prepoznavati socijalno izoliranu djecu i ukljuCivati ih u razliCite aktivnosti
- ucCenike s problemima u ponaSanju posebno educirati 0 drustveno prihvatljivim

ponasanjima

e) rad na prihvatljivom samopotvrdivanju i njegovanju samopoS$tovanja
- poticati razvoj zdravog stila Zivota
- promicati kulturu suobrac¢anja

- promicati pozitivna ponaSanja, op¢u i drustvenu higijenu i u¢enje socijalnih vjestina

Podruéja provodenja su:
a) razredna nastava (ve¢ od prvog razreda u okviru svih predmeta poceti s razli¢itim temama o
zdravom Zivotu):
- zdrava hrana (identifikacija Stetnih tvari za tijelo, poticanje zdravih izbora, vaznost

prehrane za zdrav razvo;...)
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pravilna upotreba lijekova (sigurna upotreba lijekova i postivanje lije¢nickin uputa,
opasnosti od nepravilne upotrebe lijekova...)

prepoznavanije svojih osje¢aja (ugodni: radost, sre¢a; neugodni: strah, ljutnja, tuga;
prepoznavanje situacija u kojima se javljaju, prepoznavanje znakova pojedinih
osjecaja...)

osobna higijena (koliko je Cisto¢a vazna za zdrav i uspje$an rast i razvoj, bolesti
Lprijavih ruku*

ekologija i ¢uvanje okoliSa (nacini i vaznost oCuvanja okolia i aktivnosti koje
doprinose zdravoj okolini)

briga za bolesnog ¢lana obitelji ili prijatelja (razvoj empatije, suosjecanja, vlastite
korisnosti...)

kvalitetno provodenje slobodnog vremena (aktivnosti u kojima je izrazeno druZenje
s prijateljima u organiziranim ili neorganiziranim igrama, boravku na otvorenom,
izletima...)

pomo¢ u kuénim poslovima (prepoznavanje roditeljskih potreba za pomo€ i
sudjelovanje u aktivnostima CiSCenja, pranja, slaganja, brisanja...)

pohvale (objasniti smisao pohvale, unaprijediti naCine pruzanja pohvale, nauciti
pronalaziti pozitivne osobine kod vr$njaka...)

djeCja prava i obveze

b) predmetna nastava (u cilju pronalaZenja vlastite osobnosti, eti¢ki vrijedno pona$anie,

odgovornost prema vlastitoj spolnosti, razvoj zdravog i osobnog stila Zivota)

odnosi u obitelji (kvalitetna komunikacija, uvazavanje roditelja kao pozitivnog uzora,
postivanje kuénih pravila pona$anja...)

prijateljstvo (poticanje razvijanja prijateljstva, istrazivanje i razvijanje vrijednosnog
sustava o prijateljstvu, razvijanje zajednistva...)

zadovoljavanje osnovnih Zivotnih potreba (LJUBAV - pripadanje, prijateljstvo,
druzenje, suradnja; MOC - sposobnost izvrsenja postavljenih zadataka, razvoj
samopos$tovanja i samopouzdanja, priznanje za ucinjeno; ZABAVA - igranje,
kreativnost, stvaranje, radost, smijeh, radoznalost; SLOBODA - ponasanja,
izraZzavanja, izbora, odluka...)

prepoznavanje svojih osjetaja (ugodni-radost, sre¢a; neugodni-strah, ljutnja,
tuga...); prepoznavanje situacija u kojima se javljaju, prepoznavanje znakova
pojedinih osjecaja, prepoznavanje osje¢aja koje pokazujemo i ne pokazujemo
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drugima, povezivanje osjeCaja sa svakodnevnim zivotom i aktivnostima te vlastito]
ulozi u ostvarivanju istih...

idoli (prepoznavanije vrijednosti koje se cijene u Zivotu, osobine i dostignu¢a idola,
razlozi izbora idola...)

pubertet (prepoznavanje razvojnih tjelesnin promjena, usporedivanje svojih
promjena s promjenama drugih uCenika, osvjeSCivanje tjelesnih promjena koje
donosi pubertet, usmjeravanje prema zdravim izborima i oCuvanju tjelesnog
zdravlja

razvoj samopostovanja i pozitivne slike o sebi (ali i odgovornosti za sebe i druge)
razvoj potpore i pripadanja grupi kroz dijeljenje iskustava i osje¢aja

razmiSljanje o vrijednostima Zivota (koje su to vrijednosti, kako su vazne i zasto su
vazne)

viezbanje donoSenja odluka u razli¢itim Zivotnim situacijama (razmisljanje o
svakom izboru, posljedicama svakog izbora)

konstruktivno koriStenje slobodnog vremena (kako se zabavljati na rodendanima,
izletima, zabavama, sportskim aktivnostima...)

postavljanje osobnih interesa (cilj koji Zelim posti¢i, sposobnosti i aktivnosti
potrebne za ostvarivanie cilja)

zdrav Zivot (potaknuti ucenike na razmisljanje o pozitivnim vrijednostima i
osobinama koje zele kod sebe razvijati u buduénosti; kako postati: NEOVISAN-
vjierovati u sebe i svoje odluke, biti spreman prihvatiti posljedice, i pozitivne i
negativne, nauciti prihvacati druge; ODGOVORAN-dati najbolje od sebe, zivjeti svoj
Zivot ne ugrozavajuéi prava drugih; ODAN SVOJIM VRIJEDNOSTIMA - slobodno
izrazavati svoja uvjerenja i na isti nadin to dopustiti drugima; USPJESAN u
pronalazenju svojih osobnih interesa i ispunjavanju svojih zelja; ZDRAV - postujuci
svoje tijelo, prepoznajuci i odbijajuci Stetne ponude kao $to su alkohol, cigarete i
droga...

suradnjom do uspjeha (prepoznavanje vaznosti jasnog izraZzavanja i suradnje u
ostvarivanju zajednickih cilieva, pomaganje i prihvacanje pomoci, razvoj povjerenja
u one s kojima radim...)

dje€aci — djevojcice (osvjeScivanje stereotipa i izvora stereotipa o suprotnom spolu,
prepoznavanje problema u odnosima medu spolovima koje su posliedica
stereotipa, vaZnost objektivne procjene, stjecanje sigurnosti u kontaktima s
vr8njacima suprotnog spola i poticanje medusobnog uvazavanja spolova
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- negativne i pozitivne ovisnosti (osvijestiti kod uCenika mogucnost izbora te
prepoznavanje i njegovanje vlastite pozitivne ovisnosti kao zdravog izbora,
razmiSljanje o nacinima sprjeCavanja problema loSih ovisnosti, razvijanje svijesti o
vlastitoj ulozi u formiranju i o€uvanju zdravlja, poticanje razmi$ljanja za odgovorno

ponaSanje glede uzimanja sredstava ovisnosti kod prijatelja

Kroz nastavu Likovne kulture potaknuti likovno izrazavanje i razmisljanje koje utjeCe na oblikovanje
razliCitih stilova Zivota i vlastitog razmisljanja, izgraditi vlastitu osobnost, izrazavati odgovornost za svoje
postupke.

Kroz nastavu Tjelesne i zdravstvene kulture osposobljavati uCenike da prate i poduzimaju mjere za
razvijanje i odrZavanje funkcija organizma, razvijati zdravstvene i kulturne navike, oCuvati i unaprijediti
vlastito zdravlje i upoznati ih s utjecajem tjelovjezbe na druge aktivnosti u¢enika.

Kroz Sat razrednika nauciti uenike socijalnim vjeStinama, razvijanju samopos$tovanja, rieSavanju
problema razreda kao zajednice i pojedinaca te ucenju vlastite komunikacije. Obraditi teme vezane za
bijeg od stvarnosti, neprihvacenost, znatiZelju, besciljnost, nedostatak sadrZzaja u slobodno vrijeme,
razvijanje pozitivne odgojne situacije u razredu, medusobno prihvacanje i postovanje...

Ovaj program podrazumijeva koordinaciju rada $kole, obitelji, sportskih klubova iz sela, ordinacije opée
medicine, Skolskog lije¢nika iz Zavoda za javno zdravstvo iz Vinkovaca, policije, predstavnika vjerske
zajednice i mjesnih vlasti. Dosadasnja suradnja s predstavnicama MUP-a odnosno policijske stanice u
Vinkovcima, pokazala se vrlo uspjeSnom te s istom namjeravamo nastaviti i dalje. PU vukovarsko-
srijemska na$ Ce Skolski kurikulum oplemeniti svojim predavanjima u sklopu preventivno-edukativnih
projekata i programa koje provodi u suradnji s osnovnim i srednjim Skolama. Programi su isti kao i
prethodnih godina, a svojim sadrzajem, projekt je namijenjen i prilagoden djeci i mladima, ucenicima
osnovnih i srednjih $kola, a primarna ciljana skupina su ucenici sedmih i osmih razreda osnovnih $kola.
Predstavnice su do sada pokazale izuzetnu susretljivost pri ostvarivanju ove suradnje, a njihov dolazak i
odrzavanje samih predavanja, na naSe je ucenike uvijek ostavilo jak dojam. Predavanja su tematski
iznimno zanimljiva, potkrijepljena Cinjenicama i utemeljena u stvarnosti i upravo ta tri elementa Cine
preventivno djelovanje na ovim podrugjima vrlo ucinkovitim. Teme predavanja su:

1.Prevencija nasilnickog kriminaliteta i vandalizma, prevencija obiteljskog nasilja, sprje¢avanje
nasilja prema Zenama i vrSnjackog nasilja te izgradnja kulture nenasilja (namijenjeno ucenicima
sedmih razreda).

2.Prevencija ovisnosti o drogama, alkoholu, igrama na sreéu uz izgradnju kulture Zivljenja u

zdravom okruzenju i o€uvanom okolisu (namijenjeno uéenicima osmih razreda).
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Termini provodenja predavanja dogovaraju se, kao i do sada, najceS¢e pocCetkom listopada i ovisno o

njihovim i naSim aktivnostima ( i epidemiolodkoj situaciji ), oni su podlozni promjenama pa ih iz tog

razloga ne uvrstavamo u svoj kurikulum u odredenim vremenskim okvirima, nego na njihovo provodenje

gledamo kao na aktivnosti i suradnju koju planiramo ostvariti tijekom tekuce Skolske godine.

Jedino zajednickim radom na provodenju Skolskog preventivnog programa mogu se ocekivati pozitivni

rezultati.

Plan tematskih podruéja po razredima

NACIN | VRIUEME NOSITELJ
TEMA CIKLUS REALIZACIJE AKTIVNOSTI
Rizici koji nas svakodnevno Radionica Skolska
okruzuju — lijekovi u nasem VeljaCa 2023.9. pedagoginja
okruzenju 1.razred Uciteljice prvih
Oprez u svakodnevnom zivotu — Radionica razreda
racunalne igrice Travanj 2023.g.
Radionica (2 sata) Skolska
Kako saCuvati zdravlje 2 razred VeljaCa 2023.9. pgqagpginja .
Uciteljice drugih
razreda
Odgovornost i poStovanje prema Radionica Razredne uditeljice
vlastitom tijelu Drugo polugodiste tre¢ih razreda
Pona$anje i naSe zdravlje 3 Radionica Skolska
razred . L
Drugo polugodiste pedagoginja
Projekt: Tjedan dana bez ekrana Radionica UCiteljice treCih
Drugo polugodiste razreda
Mediji i sredstva ovisnosti Radionica Razredne uditeljice
Prvo polugodiste (2 Cetvrtih razreda
4.razred sata)
Osobna odgovornost za zdravlje i Radionica Skolska
odgovorno ponasanje Velja¢a 2023.9. pedagoginja
Alkohol i droge - utjecaj na Predavanje Razrednica petog
pojedinca, obitel] i zajednicu Drugo polugodiste razreda
Rizi¢na ponasanja i posljedice na 5 Predavanje Skolska
. razred . -
obrazovanje Travanj 2023.g. pedagoginja
Uloga i pritisak medija u Predavanje, radionica | Razrednica petog
pubertetu Drugo polugodiste razreda
Odrastanje i odgovornost Radionica
Listopad 2022.. Skolska
Rizi¢na ponasanja i posljedice na Radionica pedagoginja
obrazovanje 6.4 b razred Sije¢anj 2023.
Alkohol i droge - utjecaj na ' Predavanje, radionica | Razrednice Sestihh
pojedinca, obitelj i zajednicu Ozujak 2023.9. razreda
Uloga i pritisak medija u Predavanie, radionica | Skolska
pubertetu Travanj 2023.g. pedagoginja
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Vrnjacki pritisak i Radionica Skolska
samopostovanje Sije¢anj 2023. pedagoginja
7. razred

Rizi¢ne situacije — izazovi i izbor Radionica Razrednice sedmih

Listopad 2022. razreda
Prevencija rizi¢nih ponasanja — Radionica Razrednica
maturalno putovanje 7 razred Studeni 2022. sedmog razreda
Zivotne vjestine — promocija ' Prosinac 2022.. Skolska
odgovornog ponasanja pedagoginja
Zivotne vjestine — promocija Radionica Skolska
odgovornog ponasanja Prosinac 2022. Pedagoginja
Alkohol, ovisnost i mladi — Predavanje, radionica | Razrednice osmih
Razmisli, treba znati stati Prvo polugodiste razreda
Promocija odgovornog Radionica Skolska
pona$anja, samokontrola 8.aib razred VeljaCa 2022. pedagoginja
Vrénjacki pritisak, Radionica Skolska
samopostovanie i rizicha Drugo polugodiste pedagoginja
ponasanja
Internet i ja Radionica Razrednice osmih

Drugo polugodiste razreda

8. PROGRAM STRUCNOG USAVRSAVANJA

Stru€no usavrSavanje nastavnika njihovo je pravo i obaveza. Svaki se djelatnik permanentno

usavr$ava individualno i skupno.

O individualnom usavr$avanju — pracenju strucne literature i periodike prema osobnim potrebama,
sklonostima i realnim moguénostima, nastavnici vode osobne zabiljeSke. Program struénog
usavrSavanja obuhvaca sadrzaje struke, a posebice nove spoznaje u odredenoj znanstvenoj disciplini,

te pedagosko, psiholosko i metodicko usavrSavanje.

Skupni oblici usavravanja provode se:
a) u Skoli — kao sastavni dio plana rada UCiteljskog vije¢a, te Struénog vije¢a predmetne i

razredne nastave

b) izvan Skole — zupanijski stru¢ni skupovi, seminari i stru¢ni skupovi u organizaciji Agencije za
odgoj i obrazovanje prema katalogu stru¢nog usavr§avanja te u aranzmanima ostalih pravnih i fizi¢kih

osoba

O sudjelovanju uditelja u oblicima stru¢nog usavr§avanja izvan $kole vodit éemo primjerenu
evidenciju. UCitelji ¢e ravnateljici podnositi izvjeS¢a o oblicima struénog usavrSavanja izvan $kole, a po
potrebi Ce izvijestiti i ostale ucitelje na sastancima strucnih aktiva i UV-a.
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8.1. Plan i program rada stru¢nog skupa aktiva razredne nastave

Vrijeme Sadrzaj Nositelji aktivnosti
Organizacija rada u novoj
Skolskoj godini
Dogovor o izradi nastavnih voditelj aktiva
Rujan planova i programa za novu ucitelji razredne nastave
Skolsku godinu pedagoginja
Prezentacija smjernica MZO-a za
rad s djecom s teSkoCama
Prosinac ' iE &
Slanost emela E. Talangai . Spehr
. L. Bali¢, T. Madarevi¢
Oc_i_gOJ djece u suvremenom M. Jozinovié
svijetu
Ozujak Mentalno zdravlje Milica Mari¢
Stop nasilju medu u¢enicima Irena Nenadi¢
E- twinning projekti Marina Tomas
Analiza uspjeha na kraju voditelj aktiva
Lipanj nastavne godine ucitelji razredne nastave
Pedagoske mjere ravnateljica
pedagoginja
Pripreme za pocetak nove voditelj aktiva
K Skolske godine ucitelji razredne nastave
olovoz o L o
Mjesecno planiranje i ravnateljica
programiranje pedagoginja

8.2. Plan i program rada stru¢nog aktiva ucitelja predmetne nastave

Vrijeme Sadrzaj Nositelji aktivnosti
Rujan vOrganlzlacual rgda u novoj voditel] aktiva
Skolskoj godini o g
. — ucitelji predmetne nastave
Prezentacija smjernica MZO-a pedagoginja
za rad s djecom s teSkoama
Prosinac gatsmutslptrOJektt E. Talangai E. Spehar
O; nos df‘ emeta L. Bali¢, T. Madarevié
1goj djece u  suvremenom M. Jozinovié
svijetu
Ozujak Mentalno zdravlje Milica Mari¢
Stop nasilju medu ucenicima Irena Nenadi¢
E- twinning projekti Marina Tomas
Analiza uspjeha na kraju voditelj aktiva
Lipan; nastavne godine ucitelji razredne nastave
Pedagoske mjere ravnateljica, pedagoginja
Pripreme za poCetak nove voditelj aktiva
Skolske godine ucitelji razredne nastave
Kolovoz o L -
Mjesecno planiranje i ravnateljica
programiranje pedagoginja
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9. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA, STRUCNIH TIJELA |
UCITELJA

9.1. Plan i program rada Skolskog odbora

Skolom upravlja Skolski odbor.

Skolski odbor ima 7 &lanova. Jednog &lana bira i razrjeduje radnicko vijece, a ostalih $est &lanova
imenuje i razrjeSava: uciteljsko vijeCe - dva €lana iz reda ucitelja i struCnih suradnika, vijece roditelja -
jednog €lana iz reda roditelja koji nije radnik $kole, osnivac - tri ¢lana samostalno.

Clanovi $kolskog odbora imenuju se na vrijeme od &etiri godine i mogu biti ponovno imenovani, a
mandat ¢lanova teCe od dana konstituiranja Skolskog odbora.

Vrijeme Sadrzaj rada
e usvajanje GodiSnjeg plana i programa rada Skole i
Kurikuluma
Rujan / Listopad / tijekom e organizacija rada na pocetku Sk. godine
nastavne godine po potrebi e raspisivanje natjecaja i davanje suglasnosti za zapoSljavanje

novih djelatnika
uskladivanje op€ih akata Skole

o tekuca Skolska problematika

Listopad, studeni, prosinac, ¢ financijsko planiranje i financijski plan Skole, rebalans

po potrebi o donoSenje Skolskih propisa i akata
e raspisivanje natje¢aja i davanje suglasnosti za zaposljavanje
e aktualnosti
Sije¢anj, ozujak e godi8nji obracun i financijski plan za novu godinu

e razmatranje i rjeSavanje zalbi ucenika, roditelja, radnika Skole

Tijekom Skolske godine, po e Driga o stjecanju i koriStenju sredstava

potrebi e davanje prijedloga i mi$ljenja o pitanjima za rad i sigurnost u

Skoli

Osim planom istaknutih, Skolski odbor ¢e se sastajati na sjednicama kad god se za to javi potreba,
vezano uz zadace Skolskog odbora predvidene Zakonom i Statutom.
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9.2. Plan i program rada U¢iteljskog vijeéa

Osim obveznih tema i sadrZaja koje se moraju proci i usvojiti na sjednicama UCiteljskog vije¢a, a koje su
uvjetovane zakonsko — pravnim rokovima, dinamika odrzavanja ovih sjednica ovisi i o trenutnim
potrebama Skole.

Mjesec Sadrzaj rada lzvrSitelji
¢ Organizacija nastave — izborna, dodatna, izvannastavne
aktivnosti Ravnateljica
Kolovoz e Dogovor o izradi Kurikuluma Skole Pedagoginja
e Analiza uspjeha u prethodnoj godini Ucitelji RN, PN
e (GodiSnja zaduZenja djelatnika
e Skolski kurikulum
e Godisniji plan i program rada Skole
Rujan, e Skolski razvojni plan Revnatelica
listopad e Pedagoske mjere P 1
R edagoginja,
(premg *  Kriteriji ocjenjivanja Mentori pripravnika
potrebi) e Program pripravnickog staza
e Unaprjedivanje kvalitete rada Skolskih strucnih aktiva
e Prijedlog izleta i ekskurzija
e Analiza odgojno- obrazovnoga rada u I. polugodistu R ,
Sijecan; e Planiprogram natjecanja, susreta i smotri u Skolskoj avnatelyga
jecan) an 1 program natecanja, ) Pedagoginja
godini 2022./2023.
e Valorizacija odgojno-obrazovnoga rada Ravnateljica
Travanj e Pripreme za obiljezavanje Dana sporta Pedagogi.nj.a
e Dogovor o ekskurzijama i izletima ucenika Razrednici
e Stru€na predavanja prema dogovoru UCitelji RN, PN
Svibanj e Pripreme za kraj nastavne godine (po potrebi) Ravnateljica
e |zvjeSce o uspjehu ucenika na kraju Skolske godine
Lipan] 2022./2023. Ravnateljica
e IzvjeSce o realizaciji GodiSnjeg programa rada $kole Pedagoginja
e Organizacija za 2023./2024. godinu
Kolovoz e Uspjeh ucenika poslije popravnih ispita Ravnateljiga
e ZaduZenja ucitelja u sliedecoj Skolskoj godini Pedagoginja
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9.3. Plan i program rada Razrednih vijeéa

Program rada Razrednih vijeCa obuhvacaju sliede¢u problematiku:

e neposredna briga za odgojno-obrazovni rad u razrednom odjelu, tematsko planiranje

e organiziranje izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti, dodatnog rada i dopunske nastave
e utvrdivanje opceg uspjeha ucenika

e sustavno pruzanje potrebne pomoci u¢enicima

e analiza ponaSanja ucenika - pedagoske mjere

e ucenici s teSkocama, nadareni ucenici

e suradnja s roditeljima

Sjednice razrednih vije¢a prema potrebi i problematici pojedinog razreda mogu se odrzati u
svako vrijeme tijekom Skolske godine na poziv razrednika.

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
e |zvjeSce o ukljucivanju ucenika u izbornu nastavu,
DOD, DOP, INA
Rujan, e Suradnja s roditeljima — prijedlozi tema predavanja
listopad, i drugih aktivnosti Razrednic
studeni e Uspjeh ugenika i vladanje - analiza tromjesegja, Uéi{ae zllrieR'r\]u;N
pedagoSke mjere Ravr{atelji’ca
e Realizacija redovne nastave, izborne, dopunske, Pedagogina
DOD, INA
e UCenici posebnih potreba — novi programi i
rieSenja; potrebe revizije programa
e Aktualni problemi u razredu i kako ih rijesiti
e Realizacija nastavnoga plana i programa na -
Prosinac polugodistu Ugt?e lerielglr\]llcl)DIN
e Uspjeh razrednog odjela i ucenika na kraju |. Ravnat tei’ca
polugodista i vladanje uenika — analiza Pedagoginja
razrednika, izricanje pedago$kih mjera
e Realizacija redovne nastave, izborne, DOP, DOD,
Ozujak INA Razrednici
e Uspjeh ucenika i vladanje Ucitelji RN,PN
o Aktualnosti, pedagoSke mjere Ravnateljica
Svibanj e Pregled izostanaka i eventualnih potreba za Razrednici
predmetni ili razredni ispit Ravnateljica
o Korekcija i prilagodba rasporeda sati (po potrebi)
e Ostvarenje nastavnoga plana i programa
Lipanj e Analiza uspjeha na kraju $kolske 2022./2023. Razredrici
godine e Ugitelji RN,PN
¢ Prijedlog za izricanje pedagoskih mjera Ravnateljica
e Upucivanje ucenika na dopunski rad Pedagoginja
e Razno
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9.4. Plan rada razrednika

Svaki Ce razrednik izraditi plan rada svojeg odjela i s njim upoznati ucenike i roditelje. Planovi
Ce se nalaziti na stranici e-Dnevnik.

Organizacijski i administrativni poslovi obuhvacaju brigu oko sljedecih poslova i vodenja:
e imenika uCenika
e dnevnika rada
e maticne knjige i registra ucenika
e ucCenicke svjedodzbe
e  zapisnika popravnih, razrednih i predmetnih ispita
e zapisnika svih ostalih sjednica

Suradnja s ¢lanovima Razrednog vijeca:
e pripremanije i vodenje sjednica razrednoga vijeca
e dogovor o oblicima pomoci uCenicima
e suradnja oko napredovanja ucenika

Suradnja s Ugiteljskim vije¢em:
e pedagoSke mjere
e popravni ispit
e zadace i aktivnosti prema GodiSnjem planu i programu rada $kole

Suradnja sa struénim suradnikom i ravnateljicom:
e planiranje i ostvarenje plana i programa rada razrednika
e odgojni i drugi sluCajevi
e prevencijski programi i projekti
e suradnja u kulturnoj, javnoj, socijalnoj i zdravstvenoj djelatnosti.

Na prvom satu razrednog odjela svake $kolske godine razrednik upoznaje ucenike s Kuénim
redom, pravima i obvezama ucenika prema Statutu Skole, kriterijima ocjene vladanja te s Pravilnikom o
pracenju i ocjenjivanju.
Takoder se svake Skolske godine bira predsjednik razreda i zamjenik predsjednika.
Za uspjesno vodenje razrednog odjela izuzetno je vazno njegovo kontinuirano pracenje i analiziranje.

45



Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
k. god. 2022./2023.

9.5. Plan rada Vijeé¢a roditelja

U Skoli se osniva Vijece roditelja koje Cine predstavnici roditelja ucenika svakog razreda. O
izvrSavanju navedenog plana brine predsjednik Vije¢a roditelja koji, nakon konstituirajuce sjednice,
saziva Clanove Vijeca.

Mjesec Sadrzaj rada lzvrSitelji
o }v(onstituiranje Vijeca roditelja
e Skolski kurikulum i Godi$nji plan rada

Ravnateljica, tajnica,

Rujan Skole za Skolsku godinu 2022./2023. -
e Izviesce o radu Skole za 2021./2022. pedagoginja
Sk.godinu
Veljaca e |zvjeSce o radu Skole u . polugodistu Ravnateljica, pedagoginja

e |zvjeSce o radu s uCenicima koji imaju

Svibanj oroblema u udenju | viadanju Ravnateljica, pedagoginja
e Razmatranje prituzbi u vezi s odgojno-
o obrazovnim radom y o
Rujan- lipanj Ravnateljica, pedagoginja

e Prijedlozi za unaprjedivanje obrazovnog
rada

9.6. Plan rada Vijeéa ucenika

U Skoli se osniva Vije¢e u¢enika. Ugenici svake kolske godine na sjednici razredne zajednice
biraju jednog ¢lana u vije¢e uéenika. Vije¢e ucenika se konstituira izborom predsjednika. Sjednice
saziva predsjednik ili pedagog Skole.

Vije€e uCenika :

- promice interese ucenika i predlaze mjere za poboljSanje prava i interesa uCenika

- daje sugestije glede provedbe izleta i ekskurzija

- daje prijedloge pri provedbi kuénoga reda

- raspravlja o rezultatima odgojno-obrazovnog rada i daje prijedloge za njegovo unapredenje

- daje prituzbe ravnateljici Skole, Uciteljskom vijecu i Skolskom odboru glede statusa i polozaja
uéenika i poslovanja Skole
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- raspravlja o prijedlogu Etickog kodeksa neposrednih nositelja odgojno —obrazovne djelatnosti i
Kuénog reda
- raspravlja i daje prijedloge i o drugim pitanjima vaznim za prava , obveze i interese uCenika

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
IX - Formiranje Vije¢a uéenika
' - Prijedlozi i dogovor o nacinu rada i temama Vijeca
- Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama sukladno ¢lanku 61. Zakona o odgoju i
X obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
' - Koji je cilj ovoga Vije¢a? U Cemu lezi snaga ucenickih inicijativa, prijedloga, prituzbi....
- Aktivno sudijelovati u estetskom uredenju Skole (razreda) i okolisa =
X| - Kako bolje i efikasnije uiti §
' - Dogovori, prijedlozi, sugestije, rasprava o realizaciji boZicne priredbe S
Xl - Osvrt na postignuti uspjeh i stanje u razrednom odjelu na kraju 1. polugodista; _ =
' prijedlozi za unapredenije rada u 2. polugodistu (2) %
| - Promicanje prosocijalnog i asertivnog ponasanja u nasoj skoli ) =
' - Pripreme i dogovori za $kolski projekt > g8
<g
Il. - Maskenbal 2T
9 s
M. - Skolski projekt — realizacija =
il
- Aktualna problematika u Skoli; ¢ime smo nezadovoljni i $to mozemo promijeniti, o N
Iv. prijedlozi za poboljSanje stanja =
- Ekskurzija, izleti, posjete i druge izvannastavne aktivnosti IS
o
- Prevencija nasilja medu mladima-evaluacija provedbe Skolskog preventivnog p
programa =
V. - Razmatranje odnosa medu ucenicima - $to je poduzeto da se poboljSa suradnja i
prijateljstvo medu ucenicima i vidi li se neki pomak
- Dogovor o obiliezavanju zavrSetka Skolske godine
Vi - Sto smo postigli, $to smo nautili, $to Zelimo nastaviti u sljedeéoj $kolskoj godini

- Prijedlozi za unapredenje rada u novoj Skolskoj godini

9.7. Planovi rada ucitelja

Svi uditelji rade prema godi$njem, mjese¢nom i dnevnom planu (pripremi) za svaki pojedini nastavni sat.
Godi$nji planovi i programi svih ucitelja, mjeseéni planovi i programi, nalaze se kod ravnateljice, a
planovi za u€enike po primjerenom programu, nalaze se na obrascu ,Prilagodba sadrzaja“ (IOOP) u e-

Dnevniku.
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10. SKOLSKI KURIKULUM

Temeljem ¢lanka 28. Zakona 0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Skolgki odbor
je na sjednici odrzanoj 3. listopada 2022., a na prijedlog Uciteljskog vije¢a, donio (usvojio) Skolski
kurikulum.

Dokument je objavljen na mreznoj stranici Skole, u pisanom obliku se nalazi kod pedagoginje i
dostupan je svim radnicima Skole.

U pismohrani se nalazi urudzbiran pod KLASOM: 011-03/22-02/378-1, te URBROJEM 2196-54-22-1.

11. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godisnjeq plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji izvedbeni kurikulumi rada ucitelja — nalaze se kod ravnateljice

2. Mjesecni planovi i programi rada ugitelja - nalaze se kod ucitelja

3. Teme rada razrednika - nalaze se kod razrednika i na aplikaciji e-Dnevnik

4. Planovi rada: ravnatelja, strune sluzbe, tajnistva, raGunovodstva - u prilogu

5. Planovi rada i obveze tehni¢kog osoblja — u prilogu

6. Primjereni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama - u aplikaciji e-Dnevnik

7. Plan i program rada s darovitim uéenicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno ¢lanku 63.
stavku 1. Zakona)

8. Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika - u tajnistvu Skole

9. Raspored sati — na oglasnoj ploci Skole i kod svakog utitelja

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona 0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka 51. Statuta
Osnovne Skole Ane Katarine Zrinski (M. Gupca 22, Retkovci), a na prijedlog UCiteljskog vijeca, Vijeca
roditelja i ravnateljice Skole, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 3. listopada 2022. godine donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA 2022. / 2023. SKOLSKU GODINU.

Ravnateljica $kole / B\ Predsjednica $kolskog odbora
7 RETKOVC! _| horcter Borsium
[Zdenka Skrlec, prof./ /Marija Peresin, dipl. ué../
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PRILOZI

11. PLANOVI RADA RAVNATELJA, STRUCNIH SURADNIKA,
ADMINISTRATIVNOG I TEHNICKOG OSOBLJA

11.1 PLAN RADA RAVNATELJA

SADRZAJ RADA Planirani broj
sati
(godisnje)
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 248
2. ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA 474
3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE 185
4. ANALIZA | VREDNOVANJE RADA SKOLE 100
5. STRUCNO USAVRSAVANJE RADNIKA SKOLE 160
6. SAVJETODAVNI RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | 100
RODITELJIMA
7. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 60
8. ADMINISTRATIVNO - TEHNICKI POSLOVI 295
9. JAVNA DJELATNOST RAVNATELJA SKOLE 120
10. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 244

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1986
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RUJAN
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Sadrzaj rada

|lzrada Godi$njeg plana i programa rada Skole, izrada godi$njeg
kalendara rada

Izrada plana i programa rada ravnatelja, koordinacija u izradi
predmetnih kurikuluma, izrada Skolskog kurikuluma, planiranje i
programiranje rada UCiteljskih i Razrednih vijeca, izrada i koordinacija
tiednih zaduZenja ucitelja, planiranje i organizacija Skolskih projekata,
planiranje i organizacija struCnih usavrSavanja, organizacija i priprema
izvanucionicke nastave, organizacija i koordinacija rada kolegijalnih
tijela Skole, planiranje Preventivnog programa.

Planiranje nabave, nabavljanje opreme, organizacija prijevoza ucenika.

Organizacija rasporeda sati. Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uenika

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika. Suradnja s tajnikom
Skole. Prijem u radni odnos. Poslovi zastupanja Skole. Suradnja s:
MZO, CARNET-om, NCVVO-om, Upravnim odjelom za obrazovanje
i drustvene djelatnosti Vukovarsko-srijemske Zupanije, HZZ-om,
Crvenim krizem, s osnovnim i srednjim Skolama, kulturnim i
sportskim ustanovama.

Provedba zakonskih i podzakonskih akata, naputaka MZO-a,
uskladivanje i provedba opc¢ih i pojedinacnih akata Skole, provodenje
natjeCaja za potrebe Skole. Pracenje i koordinacija rada tehnicke
sluzbe Skole. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole. Vodenje
evidencije i dokumentacije. Suradnja s Vije¢em roditelja i Skolskim
odborom. Osiguravanje pomoc¢nika u nastavi.

Rad i suradnja s ratunovodom Skole. Izrada financijskog plana.

Savjetodavni rad s roditeljima.

Ostali nepredvidivi poslovi.
UKUPNO
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lzvrsitelji

Ravnateljica,
struéna sluzba

Ravnateljica,
stru¢na sluzba,
ucitelji PN i RN

Ravnateljica,
tajnica,
racunovotkinja
, Vukovarsko-
Srijemska
Zupanija
Ravnateljica,
satniCar

Ravnateljica,
Skolska
medicina

Ravnateljica

Ravnatelji
ca, tajnik

Ravnateljica,
racunovotkinja

Ravnateljica,
Pedagoginja

Ravnateljica

Planirani
broj sati
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Sadrzaj rada

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uCenika
organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole, pracenje i
uvid u ostvarivanje GPiPRS, praéenje rada kolskih povjerenstava,
koordinacija administrativne sluzbe, pracenje i analiza suradnje s
institucijama izvan Skole, briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih
djelatnika Skole i u¢enika. Suradnja s tajnikom Skole. Prijem u radni
odnos uz suglasnost Skolskog odbora. Suradnja s osnivagem, MZO i
AZ0O0. Vodenije evidencije i dokumentacije. Pradenje i analiza
suradnje s institucijama izvan Skole. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji
poslova svih djelatnika Skole. Poslovi zastupanja Skole.

Suradnja s Policijskom upravom, CZSS-om.

Administrativno pedagosko-instruktivni rad s uciteljima, struénim
suradnicima i pripravnicima. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica
kolegijalnih tijela. Priprema dokumentacije za uCenike s teSkocama.

Organizacija struénog usavrSavanja. Pracenje suvremene literature.

Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja, prilagodba rasporeda sati.

Provedba zakonskih i podzakonskih akata, naputaka MZO-a,
uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole, provodenje
natjeCaja za potrebe Skole. Pracenje i koordinacija rada tehniCke
sluzbe Skole. Provedba natje¢aja za prijem u radni

odnos.

Kontrola i nadzor raunovodstvenog poslovanja.

Ostali nepredvidivi poslovi.
UKUPNO

51

Planirani
lzvrsitelji L
broj sati

Ravnateljica

Ravnateljica,
struéna sluzba

Ravnateljica,
CARNET

Ravnateljica,
satnicar.

Ravnatelj
ica,
tajnica.

Ravnateljica,
racunovotkinja

Ravnateljica
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
$k. god. 2022./2023.

Planirani
Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji -
broj sati
Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika.
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole. Pracenje i
uvid ostvarivanja Godisnjeg plana i programa rada Skole.
Savjetodavni rad s uciteljima, struénim suradnicima i pripravnicima.
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela.
Prijem u radni odnos uz suglasnost Skolskog odbora. Suradnja s
Osniva¢em. Vodenje evidencije i dokumentacije. Praenje i analiza .
e . . . A Ravnateljica
suradnje s institucijama izvan Skole. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji
poslova svih djelatnika Skole. Poslovi zastupanja $kole. Suradnja s
Policijskom upravom, CZSS- om. Struéno usavrSavanje i pracenje
literature.
Pracenje i koordinacija rada administrativne sluZbe. Predstavljanje
_ Skole. Organizacija struénog usavrSavanja na razini Skole. Prijava
E projekata i inicijativa.
Q Ravnatelji
— Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja. avrla telica,
— satnicar
(70
Planiranje, pripremanije i vodenje sjednica. Pracenje rada ucenika i ;
v 1 L Y -y ‘. Ravnateljica,
ucitelja, administrativno-pedagoski rad s ucitelja, stru¢nim strutna
suradnicima i pripravnicima. Savjetodavni rad s roditeljima. slusba
Suradnja sa 8kolskom medicinom. Organizacija nastave, rieSavanje oy 1o
; ucitelji
tekucih problema.
Suradnja s tajnikom Skole. Provedba zakonskih i podzakonskih akatate ~ Ravnateljica,
naputaka MZO-a. tajnica
Suradnja s racunovodom. Kontrola i nadzor ratunovodstvenog ,
. . . . Ravnateljica,
poslovanja. Planiranje potreba za 2022. godinu, prijava potreba . i
. . . s AR racunovotkinja
financiranja Vukovarsko-srijemskoj zupaniji (prikupljanje ponuda).
Ostali poslovi. Ravnateljica
UKUPNO 160

52



Mjesec

PROSINAC

Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
$k. god. 2022./2023.

Sadrzaj rada

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika.
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole Pracenje i
uvid ostvarivanja Godisnjeg plana i programa rada Skole.
Savjetodavni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima.
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela.
Prijem u radni odnos uz suglasnost Skolskog odbora. Suradnja s
osnivatem. Vodenje evidencije i dokumentacije. PraCenje i analiza
suradnije s institucijama izvan Skole. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji
poslova svih djelatnika Skole. Poslovi zastupanja Skole. Suradnja s
Policijskom upravom, CZSS- om. Stru¢no usavrsavanje pracenje
literature. PracCenje i koordinacija rada administrativne sluzbe.
Predstavljanje Skole.

Organizacija struénog usavrsavanja na razini Skole.

Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja.

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica. Pracenje rada ucenika i
ucitelja, administrativno-pedagoski rad s ucitelja, strucnim

suradnicima i pripravnicima. Savjetodavni rad s roditeljima.

Suradnja sa Skolskom medicinom. Organizacija nastave, rieSavanje
tekucih problema.

Odrzavanije sjednica Razrednih vijeca. Analiza uspjeha i vladanja
ucenika na kraju 1. obrazovnog razdoblja. Poduzimanje mjera za
unaprjedenja uspjeha ucenika-

Suradnja s tajnikom Skole. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te
naputaka MZO-a.

Suradnja s racunovodom. Kontrola i nadzor raunovodstvenog
poslovanja. Financijsko izvjeS¢e na kraju godine.

UKUPNO

53

Planirani
lzvrsitelji -
broj sati

Ravnateljica

Ravnateljica,
satnicar

Ravnateljica,
struéna
sluzba,
ucitelji

Ravnateljica,
tajnica
Ravnateljica,
racunovotkinja
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Mjesec

v

SIJECANJ

Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
$k. god. 2022./2023.

Sadrzaj rada

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika.
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole Pracenje i
uvid ostvarivanja Godisnjeg plana i programa rada Skole.
Savjetodavni rad s uciteljima, struénim suradnicima i pripravnicima.
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela.
Prijem u radni odnos uz suglasnost Skolskog odbora. Suradnja s
osnivatem. Vodenje evidencije i dokumentacije. Pracenje i analiza
suradnje s institucijama izvan Skole. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji
poslova svih djelatnika Skole. Poslovi zastupanja Skole. Suradnja s
Policijskom upravom, CZSS- om. Stru¢no usavrSavanje pracenje
literature. Vodene evidencije i dokumentacije. Pracenje i koordinacija
rada administrativne sluzbe. Predstavljanje Skole.

Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja.

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica. Pracenje rada ucenika i
ucitelja, administrativno-pedagoski rad s ucitelja, strucnim
suradnicima i pripravnicima. Savjetodavni rad s roditeljima.
Suradnja sa Skolskom medicinom. Organizacija nastave, rieSavanje
tekucih problema.

Organizacija Skolskih natjecanja, imenovanje povjerenstva.

Suradnja s tajnikom Skole. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te
naputaka MZO-a.

Suradnja s racunovodom. Kontrola i nadzor racunovodstvenog

poslovanja.
UKUPNO

54

Planirani
lzvrsitelji -
broj sati

Ravnateljica

Ravnateljica,
satnicar

Ravnateljica,
strucna
sluzba,
ucitelji
Ravnateljica,
tajnica

Ravnateljica,
racunovotkinja
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Mjesec

v

VELJACA

Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
$k. god. 2022./2023.

Sadrzaj rada

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika.
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole Pracenje i
uvid ostvarivanja Godisnjeg plana i programa rada Skole.
Savjetodavni rad s uciteljima, struénim suradnicima i pripravnicima.
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela.
Prijem u radni odnos uz suglasnost Skolskog odbora. Suradnja s
osnivacem. Vodenje evidencije i dokumentacije. Pracenje i analiza
suradnje s institucijama izvan Skole. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji
poslova svih djelatnika Skole. Poslovi zastupanja Skole. Suradnja s
Policijskom upravom, CZSS- om. Stru¢no usavrSavanje pracenje
literature. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe.
Predstavljanje Skole.

Organizacija struénog usavrsavanja na razini Skole.

Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja.

Planiranje, pripremanije i vodenje sjednica. Pracenje rada ucenika i
ucitelja, administrativno-pedagoski rad s ucitelja, stru¢nim
suradnicima i pripravnicima. Savjetodavni rad s roditeljima.
Suradnja sa Skolskom medicinom. Organizacija nastave, rieSavanje
tekucih problema. Pisanje i prijavljivanje projekata.

Suradnja s tajnikom Skole. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te
naputaka MZO-a.

Suradnja s ratunovodom. Kontrola i nadzor raunovodstvenog
poslovanja.

Ostali poslovi.

UKUPNO

55

Planirani
lzvrsitelji -
broj sati

Ravnateljica

Ravnateljica,
satnicar

Ravnateljica,
struéna
sluzba,
ucitelji

Ravnateljica,
tajnica
Ravnateljica,
racunovotkinja

Ravnateljica

160



Mjesec

v

OZUJAK

Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
$k. god. 2022./2023.

Sadrzaj rada

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite uCenika.
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole Pracenje i
uvid ostvarivanja Godisnjeg plana i programa rada Skole.
Savjetodavni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima.
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela.
Prijem u radni odnos uz suglasnost Skolskog odbora. Sudjelovanie u
radu Razrednih vijeca.

Suradnja s OsnivaCem. Pracenje i analiza suradnje s institucijama
izvan Skole. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika
Skole.

Poslovi zastupanja Skole. Struno usavr§avanje pracenjem literature.
Vodene evidencije i dokumentacije. Pracenje i koordinacija rada
administrativne sluzbe. Predstavljanje Skole.

Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja.

Planiranje, pripremanije i vodenje sjednica. Pracenje rada ucenika i
ucitelja, administrativno-pedagoski rad s ucitelja, stru¢nim
suradnicima i pripravnicima. Savjetodavni rad s roditeljima.
Suradnja sa Skolskom medicinom. Organizacija nastave,
rieSavanje tekucih problema.

Suradnja s tajnikom Skole. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te
naputaka MZO-a.

Suradnja s racunovodom. Kontrola i nadzor racunovodstvenog
poslovanja.

Ostali poslovi.

UKUPNO

56

Planirani
lzvrsitelji -
broj sati

Ravnateljica

Ravnateljica,
satniCar

Ravnateljica,
struéna
sluzba, ucitelji

Ravnateljica,
tajnica
Ravnateljica,
racunovotkinja

Ravnateljica
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Mjesec

TRAVANJ

Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
$k. god. 2022./2023.

Sadrzaj rada

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika.
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole Pracenje i
uvid ostvarivanja Godisnjeg plana i programa rada Skole.
Savjetodavni rad s uciteljima, struénim suradnicima i pripravnicima.
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela.
Prijem u radni odnos uz suglasnost Skolskog odbora.

Suradnja s osnivacem. Pracenje i analiza suradnje s

institucijama izvan 8kole. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji

poslova svih djelatnika Skole.

Poslovi zastupanja Skole. Struéno usavrSavanije pracenje literature.
Vodene evidencije i dokumentacije. Pracenje i koordinacija rada
administrativne sluzbe. Predstavljanje $kole. Planiranje i organizacija
izvanucioniCke nastave.

Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja.

Planiranje, pripremanije i vodenje sjednica. Pracenje rada ucenika i
ucitelja, administrativno-pedagoski rad s ucitelja, stru¢nim
suradnicima i pripravnicima. Savjetodavni rad s roditeljima.
Suradnja sa Skolskom medicinom. Organizacija nastave, rieSavanje
tekucih problema.

Suradnja s tajnikom Skole. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te
naputaka MZO-a. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe.

Suradnja s racunovodom. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog
poslovanja.

Ostali poslovi.

UKUPNO

57

Planirani
lzvrsitelji -
broj sati

Ravnateljica

Ravnateljica,
satnicar

Ravnateljica,
struCna
sluzba,

ucitelji
Ravnatel

jica,

tajnica
Ravnateljica,
racunovotkinja

Ravnateljica

160



Mjesec

SVIBANJ

Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
$k. god. 2022./2023.

Sadrzaj rada

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika.
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole Pracenje i
uvid ostvarivanja Godisnjeg plana i programa rada Skole.
Savjetodavni rad s uciteljima, struénim suradnicima i pripravnicima.
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela.
Prijem u radni odnos uz suglasnost Skolskog odbora.

Suradnja s Osnivacem. Pracenje i analiza suradnje s

institucijama izvan $kole. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji

poslova svih djelatnika Skole.

Poslovi zastupanja Skole. Struéno usavrSavanije pracenjem literature.
Vodene evidencije i dokumentacije. Pracenje i koordinacija rada
administrativne sluzbe. Predstavljanje $kole. Planiranje i organizacija
izvanucionicke nastave.

Organizacija i koordinacija rada upisnog Povjerenstva za upis u 1.
razred srednje Skole.

Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja.

Planiranje, pripremanije i vodenje sjednica. Pracenje rada uCenika i
ucitelja, administrativno-pedagoski rad s ucitelja, stru¢nim
suradnicima i pripravnicima. Savjetodavni rad s roditeljima.
Suradnja sa Skolskom medicinom. Organizacija nastave, rieSavanje
tekucih problema.

Suradnja s tajnikom Skole. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te
naputaka MZO-a.

Suradnja s ratunovodom. Kontrola i nadzor raunovodstvenog
poslovanja.

Ostali poslovi.

UKUPNO

58

Planirani
lzvrsitelji -
broj sati

Ravnateljica

Ravnateljica,
satniCar

Ravnateljica,
struéna
sluzba,
ucitelji

Ravnateljica,
tajnica
Ravnateljica,
racunovotkinja

Ravnateljica

178



Mjesec

LIPANJ

Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
$k. god. 2022./2023.

Sadrzaj rada

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika.
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole Pracenje i

uvid ostvarivanja Godisnjeg plana i programa rada Skole.
Savjetodavni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima.
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela.
Prijem u radni odnos uz suglasnost Skolskog odbora.

Suradnja s osnivatem. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan
Skole. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole.

Poslovi zastupanja Skole. Struéno usavrSavanije pracenije literature.
Vodene evidencije i dokumentacije. Pracenje i koordinacija rada
administrativne sluzbe. Planiranje radova na adaptaciji i opremanju
Skole za vrijeme ucenickih praznika.

Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja.

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica. Pracenje rada ucenika i
ucitelja, administrativno-pedagoski rad s ucitelja, strucnim
suradnicima i pripravnicima. Savjetodavni rad s roditeljima.
Suradnja sa $kolskom medicinom. Organizacija nastave, rieSavanje
tekucih problema.

Suradnja s tajnikom Skole. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te
naputaka MZO-a.

Suradnja s ratunovodom. Kontrola i nadzor raunovodstvenog
poslovanja.

Planiranje i pripremanje sjednica Razrednih vijeca. Planiranje i
organizacija sjednica UCiteljskog vije¢a. Izrada izvjeS¢a o uspjehu i
vladanju u¢enika na kraju nastavne godine, izvjeS¢a o radu strucnih
suradnika, realizaciji GodiSnjeg plana programa rada $kole i Skolskog
Kurikuluma.

Osiguravanje pomoénika u nastavi za u¢enike s teSkocama.

Organizacija poslova vezana uz nabavu udZbenika i radnih biljeZnica.

UKUPNO

59

Planirani

lzvrsitelji

broj sati

Ravnateljica

Ravnateljica,
satnicar

Ravnateljica,
struéna
sluzba,
ucitelji

Ravnateljica,
tajnica

Ravnateljica,
racunovotkinja

Ravnateljica,
struéna
sluzba,
ucitelji

Ravnateljica,
struCna sluzba
Ravnateljica,
ucitelji,
tajnica,
racunovotkinja

186



Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
$k. god. 2022./2023.

Planirani
Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji -
broj sati
Ravnatelji
Izrada IzvjeSca o realizaciji GodiSnjeg plana i programa rada $kole i Ca.’ .
. . tajnica,
Skolskog Kurikuluma. ;
raéunovot
kinja
Planiranje i programiranje rada UCiteljskog i Razrednih vijeca. Prijedlog .
- . e ) , Ravnateljica,
- plana tjednih zaduzenja ucitelja. Prijedlog plana ustroja razrednih .
= . . L . o . strucna
< odjela. Prijedlog plana organizacije rada $kole (broj odjela, broj slusba
& ucenika po razredima, smjene, radno vrijeme, organizacija izborne uc":itel'i’
2] nastave, INA) )
Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe. Briga o
sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika. Suradnja s .
o . . Ravnateljica
osnivacem, MZO. Kontrola i nadzor radunovodstvenog
poslovanja. Suradnja s tajnikom $kole.
Ostali poslovi Ravnateljica
UKUPNO 160
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Mjesec

KOLOVOZ

Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
$k. god. 2022./2023.

Sadrzaj rada

Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole. Izrada plana i programa
rada ravnatelja. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji

poslova svih djelatnika Skole.

Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma. Planiranje i programiranje
rada Uciteljskog i Razrednih vije¢a. Prijedlog plana zaduZenja ucitelja.
Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima. Izrada
kalendara rada skole .

Organizacija distribucije udZbenika i radnih biljeZnica.

Organizacija prijevoza ucenika.

Pracenje i koordinacija rada administrativne i tehnicke sluzbe.

Provedba zakonskih i podzakonskih aakata i naputaka MZO-a. Izrada
finacijskog plana.

Ostali poslovi.

UKUPNO

61

lzvrsitelji

Ravnateljica

Ravnateljica,
strucna
sluzba, uCitelji

Ravnatelji
ca,

tajnica,
racunovot
kinja.
Ravnateljica
Ravnatelji
ca,
tajnica,ra
cunovotki
nja
Ravnateljica

Planirani
broj sati
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Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci
$k. god. 2022./2023.

11.2. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

VRIJEME REALIZACIJE — mjesec
Uk.
POSLOVI I ZADACI sati 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 8
1. POSLOVI PLANIRANJA I PRIPREME
ZA OSTVARENJE ODG. OBRAZ. 260 | 30 30 20 10 30 25 30 25 30 | 20 3 7
RADA
2. NEPOSREDAN RAD : 1065 | 100 | 100 100 100 100 100 100 100 | 100 | 95 40 30
2.1. Radsaucenicima: 360 | 40 30 40 | 30 30 40 40 | 40 | 40 | 20 5 5
2.2 Rad sa uciteljima: 275 | 30 30 20 30 30 20 20 20 | 20 |30 | 15 10
2.3. Rad sa roditeljima 205 | 10 20 20 20 20 20 20 20 | 20 [20| 10 5
2.4. Rad sa ravnateljicom, psihologinjom i
20 20 20 20 20 20 20 20 20 | 25 10 10
defektologom 995
3. ANALIZA I VREDNOVANJE
REZULTATA RADA 80 5 5 5 10 10 5 10 10 5 110 5
4. STRUCNO USAVRSAVANJE 120 | 15 15 10 10 10 10 10 10 | 10 | 10 5 5
5. PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA —
bibliote¢no-informacijska djelatnost 110 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 > >
6. AKCIJSKA ISTRAZIVANJA 1
PROJEKTI 80 5 10 10 10 5 5 10 10 5 5 5
45 3 6 5 2 3 5 6 3 8 2 1 1
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Sk. god. 2022./2023.

7. OSTALI nepredvideni POSLOVI 112
120 GO GO
L2 S0 N[0 1760 | 168 176 160 152 168 160 176 168 | 168 125 64 48
260
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA
Rbr CILJ OCEKIVANI NOSITELJI OBLICI I Vrijeme Sati
POSLOVI 1 ZADACI - PODRUCJE RADA ISHODI AKTIVNOSTI METODE RADA | realizacije
L1 Utvrdivanje obrazovnih potreba Izvrsiti pripremu | Prikupiti godis$nje struéni
ucenika, skole i okruzenja: za bolje i planove i programe suradnici individualni,
analiza odgojno-obrazovnih postignuca kvalitetnije rada ucitelja. . grupni, timski .
. . . A prosvjetni o rujan,
ucenika, planiranje Analizirati savietnici rasprava, pisanje,
KREDA I SWOT analiza rada skole( ankete odgojno- realizaciju prijasnjih Ve e .. rad na tekstu, )
. ey Y. . ravnatelj, uditelji 9y . listopad
za uCenike, roditelje i u¢enike) , kratkoro¢ni | obrazovnog rada. planova i Tim 7a proucavanje ped. 30
i dugoroc¢ni razvojni plan rada skole i plan Istraziti odgojno- . dokumentacije, o
kvalitetu. .y lipanj,
pedagoga obrazovne potrebe uciteli. udenici analiticko
okruzenja u kojem ) ci't i ’ promatranje, Kolovoz
skola djeluje. rocitei savjetovanje
1.2. Organizacijski poslovi - planiranje Osmisliti i kreirati '
kratkoro¢ni i rujan,
- - . ~ . dugoro¢ni rad na tekstu,
121 | Sudjelovanje uizradi GodiSnjeg plana i razvojni plan Planirati i ucitelji, stru¢ni | pisanje, listopad
programa rada Skole, Skolskog kurikuluma | $kole. programirati suradnici, proucavanje o
> - Planirati i godi$nji plan rada pedagoske lipanj, 30
1.2.2. | Izrada godisnjeg i mjese¢nog plana i - < .
da ved programirati skole, plan rada dokumentacije,
programa rada pedagoga godisnji plan rada | pedagoga, analiticko kolovoz
- — —— Skole, plan rada plan rada ucitelja promatranje,
1.2.3. | Pomo¢ u godi$njem i mjese¢nom planiranju d
o 1 pedagoga.
ucitelja
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Rbr. Cilj Ocdekivani ishodi Nositelji Oblici i metode Vrijeme | Sati
POSLOVI 1 ZADACI - PODRUCJE aktivnosti rada realizacije
RADA
1.3. | Izvedbeno planiranje i programiranje Identificirati 200
e ucenike s posebnim | $kolski tim za
Analizirati .
— : — potrebama. kvalitetu rad na tekstu,
1.3.1. | Planiranje suradnje s roditeljima 1 N — 25
potrebe roditelja, | Analizirati potrebe | defektolog, pisanje,
1.3.2. | Planiranje neposrednog rada s u¢enicima “ oy . roditelja,u¢enika i proucavanje 25
ucenika, skole i e .. . .
ey Pe— 1 — ucitelja mentori i pedagoske rujan,
13-4 aniranje projekata 1 istrazivanja kreirati planove Kreirati planradas | ¢lanovi komisije | dokumentacije, 25
irani titeliima —i roditeljima za uvodenje analiticko listopad
1.3.5. | Planiranje rad s uciteljima -izrada neposrednog rada eljima .| #&uvoden) ‘ P
programa za uvodenje pripravnika u Planirati i osmisliti | ucitelja promatranje, 25
samostalan rad sa svim provoditi projekte pripravnika, lipanj,
1.3.6. | Planiranje pracenja i unaprjedivanja subjektima na HiVO‘VLl skole, te o 25
nastave pedagoska savjetnici iz kolovoz
1.3.7. | Sudjelovanje u planiranju rada s u¢enicima istrazivanja Agen‘c‘ija za 25
s posebnim potrebama Osmisliti program | odgoj i
1.3.8. | Planiranje prac¢enja napretka uc¢enika rada s ucenicima s obrazovanje
posebnim 25
potrebama
1.4. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju Pracenje i Ostvariti uvjete za individualni,grupni, | tijekom
i . v s timski .
programa uvodenje realizaciju programa | uditelji, godine
— S : inovacija, novih . 25
1.4.1. | Pracenje i informiranje o inovacijama u ravnateljica

nastavnoj opremi, sredstvima i pomagalima

spoznaja iz
odgojnih znanosti
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1065
2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODG. OBRAZ. PROCESU
Oblici i
POSLOVI 1 ZADACI - - P . Nositelji . ... .
Rbr. PODRUCJE RADA Cilj Ocekivani ishodi aktivnosti n;t;t:l);le Vrijeme realizacije | Sati
* . 360
2.1. RAD S UCENICIMA Detaljnije u planu neposrednog rada
L Unaprijediti L o . ‘ strucni 50
odjela Organizirati i realizirati posjet vrticke djece suradnici
2.1.1 | Suradnja s djelatnicima vrtica ) Skoli. ’
Organizacija posjeta kvalitetu Skolski individualni 2
2.1.2 ) . Organizirati upisno Povjerenstvo lijecnik, , grupni,
Radni dogovor povjerenstva za procesa upisa g e e . .
) Identificirati obaveze i odgovornosti ¢lanova ucitelji timski 3
1 ) )
HpIS Povjerenstva Izraditi plan upisa - termini cavnatel obrada
2.1.3 ) .. ) djece u skolu. Pripremiti materijale za upis, » Trava 5
Priprema materijala za upis socijalni podataka i
2.1.4. Utvrditi Konstruirati upisni materijal i radnik, rada na nj-
utvrditi psihofizicku zrelost djece za polazak u | Gradski ured tekstu
Utvrdivanje zrelosti djece pri pripremljenost | $kolu, prepoznati posebne potrebe djece, te . lipanj
. vere .. , . . za kulturu, analiza 30
upisu predloziti primjerenu pomo¢/podrskuy, tj.
i zrelost djece | Pokrenuti postupak za utvrdivanje primjerenog obrazovanje i djecjeg
oblika skolovanja. $port, stru¢ni crteza,
2.1.5. Formiranje razrednih odjela za gkolu. Upisati uc.el.nkve u.skolu. o suradnik iz
“enik Rasporediti uc¢enike po odjelima prema 5
nika 1. raz. e y
Heenia . ujednadenim kriterijima djedjeg vrtica
2.1.6. Upis ucenika koji su se preselili Utvrditi zadovoljava li u¢enik uvijete za upis, 5

identificirati posebne potrebe i odabrati RO
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Rbr. CILJ OCEKIVANI ISHODI NOSIT | OBLICII | VRIJE | SATI
POSLOVI 1 ZADACI - ELJI METODE | ME
PODRUCJE RADA AKTI | RADA REALI

VNOS ZACL)
TI E
217 Rad s u€enicima s posebnim Osigurati 175
potrebama
primjeren
— — Identificirati ucenike kojima je potrebna
2.1.8 | Identifikacija u¢enika I . L. . 35
odg-obraz. | pomo¢ u ucenju isavladavanju NPP
EESKOEama - u suradnji sa
defektologom tretman. o
individualn
2.1.9 Podrska u Organizirati pomo¢ u ucenju i ukljuditi ih u 35
Rad sa udenicima koji doZivljavaju dopunsku nastavu, te pratiti njihov rad i uenici, | o, razgovori, |
T ) ] prevladavan | papredak tijekom
neuspjeh (imaju negativne ocjene) ucitelji, | savjetodavni
ju odgojno- skolske
2.1.10 . Identificirati potencijalno darovite ucenike, roditelji | rad,pedagos . 35
obrazovnih f L dsd o . godine
ormirati Tim za rad s darovitim u¢enicima, ’ ko pracenje
tegkoda. osmisliti strategije rada sa darovitim 1 sat
Uotavanje, poticanie, i pradenje ucenicima, pomodi uditeljima u izradi ucenika od
Poticanje primjerenog - diferenciranog programa, yedno
Pratiti ukljucivanje darovitih uc¢enika u
darovitih

-u suradnji sa stru¢nom
suradnicom psihologinjom koja ih
detektira svojim testiranjima

uc¢enika na
stalni

napredak

dodatnu nastavu.

Po potrebi provoditi radionice za razvoj
kreativnog i apstraktnog misljenja, te socijalnih
vjestina
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POSLOVIIZADACI- | CILJ OCEKIVANI ISHODI NOSIT | OBLICITI | VRIJE | SATI
PODRUCJE RADA ELJI METODE | ME
AKTI | RADA REAL
VNOS IZACI
TI JE
2.1.11 Identificirati uc¢enika koji pokazuju svojevrsne teskoce
Upis i rad s ucenicima s u svladavanju gradiva, testirati ih i pomo¢i im u
teskocama u ucenju i/ili pohadanju nastave, uklju¢iti ih, prema potrebi, i urad s 5
ponasanju knjizni¢arkom i to na vjestini ¢itanja i razumijevanja
proc¢itanog ( suradnja s knjiznicom)
2.1.12 Koordinirati u suradnji sa stru¢nom suradnicom
Osigurati psihologinjom aktivnosti iz projekta kojeg ona 10
. e odraduje
Pomoc¢ ucenicima u Vlu cle nicima Organizirati mjesto i vrijeme za ucenje
svladavanju i primjeni ° (01 (l)v(:;iln] €| posti¢i i zadrzati koncentraciju za ucenje
r?j;}?o;rfl Upoznati stilove géenja . . ) . individualn
Projekt ,, U¢iti kako b ) Razlikovati u¢enje napamet i u¢enje s razumijevanjem . . . | o, razgovori, tiiek
uditi“ ODTAZOVIIM | n1o wéiti sazimati tekstove pronaci klju¢ne rijeci / ono ueenicl, savjetodavni -jekomn
iodgojnim |, . bit ucitelji, d pedagod skolske
statusom, te i}o je bl n.o iy . . . roditelji rad,pe ,ag(?s godine
prusiti poanfltl. raz.hc.lt.e Vtehnlke ucenja. ko pracenje
pomo¢ u Nausftf pisati l.)l.ljeske / umna mapa ucenika
ostvarivanju NallC.l.tl se nOS.lt.l sa stre?om u ispitnoj 51Vtuac.1!1
2113 | b4 Ldenicima Koji imaju njihovih Razvijati 1?021t1V.ne soq]alne odnose u kah i razredu,
prava i Prepoznatf Ylastlt? thne, mar'le, echue . 15
Te rad na razvoju dubnosti Prepozr.la.tl i yv§z1t} potfe?e i emocije drugih
socijalnih viestina i Svlada}tl lj}ltn]l;l i mirno rjesavati sukobe
govornistva s u¢enicima Suradl.\’é.ltlf veenictma i razr.edl% s .
cedmih i osmih razreda Odr§d1t1 vise pec.iagos.klh ra.c.hon.lca s ahanom skupinom
ucenika na temu jacanja socijalnih vjestina.
2.1.14 Rad s udenicima sa U suradnji sa sk. lije¢nikom, uditeljima i defektologom
organizirati pruZzanje pomoci bolesnom / odsutnom 5

uceniku
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Organizirati pomoc¢ ucenika/ materijali za ucenje /
prepisivanje
Organizirati po potrebi nastavu u kudi

2.115. | Provodenje aktivnosti iz U suradnji s razrednicima raditi na provodenju Razred | radionice
SPP preventivnih aktivnosti na satu razrednika nici
POSLOVI 1 CILJ OCEKIVANI ISHODI NOSIT | OBLICI I VRIJE
ZADACI - ELJI METODE | ME )
PODRUCJE AKTI | RADA REALI | satl
RADA VNOS ZACL)
TI E
2115 * Izraditi plan suradnje i savjetodavnog rada s u¢enicima, individualo, 70
roditeljima/ skrbnicima i uditeljima '
razgovori,
2.1.16 o ) Prepoznati ucenike kojima je potreban savjetovanje ) )
Ostvariti .l<val‘1.tetnu Procijeniti i zakljuéiti koji je problem uc¢enika savjetodavni
Grupni i komvunl‘k.:;\a]u s Podrzati ucenika u trazenju svojih rjeSenja i rad,
individualni ucenicima argumentiranju svoga stava, PredloZiti moguca rjeenja 5 o
savjetodavni Pratiti razvoj i napredovanje u¢enika ucenici, pedagosko . 3
rad s ) .. Poticati ucenike na ostvarivanje svojih prava , obveza i uditelji, pracenje ‘Eljekom
ucenicima Stvarati ozraje za zdrav odgovornosti u procesu obrazovanja i savjetovanja roditelji _ sl<ol§l<e
rast,razvoj 1.napredak Prepoznati razli¢ite vrste ovisnosti i znati donositi kvalitetne | gkolska ucenika godine
ucenika zivotne odluke lije¢nik | sistematski
2.1.17 L N Upoznati i informirati u¢enike sa njihovim zakonskim i
Vijece u¢enika POtlvcatl demokra‘sl'cnost pravima na informiranje i sudjelovanje u odluc¢ivanju u pregledi,
sko.l_skc')g ozracja, pitanjima koji se ti¢u ucenika, Zivota i rada u skoli cjepljenja 5
razvijati gradanske ’
2.118 ) kompetencije ucenika . o L . L tribine
Otvoreni sat za Omoguciti u¢enicima otvorenu komunikaciju, zajednicki
ucenike rjesavati njihove probleme, stjecati samopouzdanje predavanja 35
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2.1.19 Poticati zdravstveni Omoguciti uc¢enicima cijepljenje, sistematske preglede, nastupi,
Zdravstvena odgoj, socijalnu zastitu zastitu od svih oblika zlostavljanja i zanemarivanja , stjecanje priredbe
zastita ucenika ’ zdravih Zivotnih navika i stilova Zivota
ucenika humanitarne
2.1.20 _ Poticati i organizirati | Stvoriti ugodno i zdravo okruzenje za max napredak ucenika, akcije
Kulturna 1 $kolske priredbe Osmisliti, kreirati i koordinirati aktivnostima kojima se
javna p ’ unapreduje kulturna i javna djelatnost, te suradnja s lokalnom
djelatnost humanitarne akcije zajednicom
Rbr. Cilj Ocekivani ishodi Nositelji Oblici i Vrijem | Sati
J J J
POSLOVI I ZADACI - aktivnosti metode e
PODRUCJE RADA rada realizac
ije
2121 Profesionalno usmjeravanie 0
- ucitelji, individualni,
: Pruani Identificirati ucenike sa zdravstvene i dr. grupni,
sitelii ici ruzanje . e alii & i
2.1.22 | Suradnjas 1Im1t'el]1ma / ra;zrleilr.nmma pomoc'i]u potrebe djece radi testiranja u HZZZ roditelji, $k. frontalni
na poslovima PU, skolskim redavanie tilekom | 10
lije¢nikom donosenju lije¢nik prazgovoi , ]
odluke o — — ’ o=y
2.1.23 | Utvrdivanje profesionalnih interesa i profesionaln Provesti i obraditi anketu , te uo¢ene . radionice, tkolske |3
namjera ucenika oj potrebe ugraditi u predavanja za u¢enike strucni anl.<et1ra1‘1].e,
O YSPTRIT — ismeni i
buduc¢nosti | Ispitati njihove sposobnosti, interese, suradnik plikovni godine 3
2.1.24 Projekt : ,,Ono Sto govoris, to karakteristike li¢nosti, Zelje, zdravstveno radovi
jesi.” Koordinaci stanje i materijalne uvjeta Zivota, defektolog,s | informativni 3
T .. inaci N cyes .
Predavanja i radionice za ucenike A aktivnosti] Informirati ucenike o razli¢itim materijal,
8. r " | zanimanjima, te o elementima i kriterijima za ocijalni posjete 3
. o ; srednjim
informiranje | UP1S radnik ékola:na
2.1.25 E - upisi — upute za prijavu u ucenika Upoznati i informirati ucenike i roditelje sa ’
aplikaciji aplikacijom e upisa - upudivanje na 5
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pravovremeno pracenje i unos podataka

djelatnici iz

2.1.26 ) Provodenje upitnika i upudivanje ucenika
Suradnja sa HZzZ2Z na PU u HZZZ za testiranje, sluzbe PO 3
2.1.27 . . , Individualno razgovarati s uc¢enicima kojima 5
Individualna savjetodavna pomo¢ , -
treba dodatna pomoc¢ kod odabira skole
2.1.28 Voditi dokumentaciju o provedenim 5
Vodenje dokumentacije o PU aktivnostima na ?U, uredvivanj‘e infor?lativnog
panoa za PU, podjela brosura i materijala za
upis u SS
2.2. RAD SA UCITELJIMA 275
( detaljno u planu rada s uditeljima )
CILJ OCEKIVANI ISHODI Nositelji | Oblicii | Vrijeme )
POSLOVI I ZADACI - PODRUCJE RADA aktivnosti | metode | realizacije | Sati
rada
2.2.1 Pracenje ostvarivanja NPP-a Pratiti nastavni Definirati uvjete za 25
proces. ostvarivanje odgojno-
2.2.2 Pracenje opterecenja ucenika i suradnja sa o obrazovnog rada
satni¢arom i razrednicima, suradnja u organizaciji POtlca_t‘l . | (raspored, satnica, optere¢enje metoda 5
: osuvremenjivanje . . razgovor
i rasporedu radnog dana nastavnog ucenika a,
2.2.3 Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog sata - procesa. Planirati posjete nastavi. rada na
_ Provesti posjet nastavi. tekstu, 40
Razgovori i savjeti nakon uvida u nastavu Unaprijediti Analizirati etape nastavnog savjetova
2.2.4 I novim | nastavniproces | sata i pripremanje za nastavu s | ucenici, nje
uditeljima, mentorstvo . unaprijed zadanim ciljem. inFliVidua tijekom 20
2.2.5 Pracenje ocjenjivanja u¢enika, ponasanja OSR?SObltl Planirati posjete nastavi. ucitelji, Ini . godine
ucenika,rjesavanje problema u razrednom odjelu . uc1tel.] € Provesti posjet nastavi. o srupnt, 40
_ — - : . — pripravnike za .. roditelji, timski,
2.2.6 | Pripremanje i odrzavanje predavanja/ pedagoskih samostalni Ané.llll.ll‘atl etaPe nastavnog pedagosk
radionica za uditelje sata i pripremanje za nastavu s 0
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2.2.7 | sudjelovanje u radu stru¢nih tijela, RV,UV odgojno- unaprijed zadanim ciljem. ravnatelj pracenje
obrazovni rad. | Kriti¢ki prosudivati nastavni 40
2.2.8 | Rad u timu za samovrednovanje, koordiniranje u sat. Diskutirati i 10
projektu e-skole Pomo¢ argumentirano predloziti
2.2.9 Koordiniranje aktivnosti vezanih za SPP uciteljima u primjer moguc1.h eventualnih
- - - stru¢nom promjena.
2.2.10 Sudjelovanje u radu povjerenstva za popravne, ¢ : Preporuditi uditeljima 5
predmetne i razredne ispite usavrsavanju mogucnost primjene
2.2.11 Pracenje i analiza izostanaka uc¢enika e suvremenih metoda 10
Predloziti novu . v
N . Koordinirati stru¢no
2.2.12 stru¢nu literaturu y TS,
o ) ) . usavrsavanje uditelja u skoli. 5
Sugestije pri izradi plana nabavke nove opreme i Odrzavati
pratec¢eg didakti¢kog materijala, novih programa i predavanja/
. .. pedagoske
inovacija . °.
radionice za
ucitelje
2.3. RAD SA RODITELJIMA 205
metode vrijem
CILJ OCEKIVANI ISHODI NOSITE | rada e sati
POSLOVI I ZADACI - PODRUCJE LJI trajanj
RADA a
31 Savjetodavni rad s roditeljima S?VJ etovanj © . Prepoznati potrebna podru¢ja rada metoda 100
i _ - pruzanje pomodi i ditelii razgovora,
2.3.2 Predavanja/pedagoske radionice podrike. S 10 ite jima S o rada na
( prema potrebi i po vaznosti) Demokratizirati Prip reml.tl.l orgar{lz1rat1 e ucfm?.l ’ tekstu, 55
y . ; predavanja i radionice za roditelje ucitelji, : .
skolski ugodaj, . - . ... | savjetovanje
. o 1 NV Prepoznati roditelje kojima je roditelji, | . /. . .
233 Otvoreni sat s roditeljima rjesavati otvorena . i .| individualni 35
o potreban savjetodavni rad ravnatelj .
2.3.4 iied iteli i i pitanja, Provesti savjetodavni rad s srupnl,
Vijece roditelja — u suradnji s ravnateljicom poboljgati est1 savj vnirads - timski, tijekom | 10
O . Procijeniti i zakljuciti koji je y .
komunikaciju pedagosko | godine
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problem ucenika ,Predloziti rjeSenja pracenje
2.4. RAD S RAVNATELJEM, STR. SLUZBOM [ VANJSKIM SURADNICIMA -~
. . Prepoznati probleme u radu, prioritetna metoda 50
2.4.1 Suradnja s ravnateljem podrudja i ciljeve u radu razgovora,
. — . EPTI e savjetovanje
2.4.2 Suradnja .shdifelfu‘)logln]om i Podizati kvalitetu Suradngfltl sa sko'lsk.1m 11]ecnﬁ<191rn na individualni | tijekom | 70
psihologinjom organizacije rada, utvrdivanju primjerenog oblika Ccenic grupni, godine
2.4.3 Suradnja sa skolskim lije¢nikom $kolske klime i Skolovanja, zdravstvenoj zastiti uéitel'i, timski,
2.4.4 | Suradnja s ostalim sustruénjacima izvan nastavnog Suradnja sa vanjskim stru¢njacima na rodit ejlj’i pedagosko 20
gkole procesa. rje$avanju raznih problema i potreba , pracenje
2.4.5 . y . . . ) ) U suradnji s defektologom pratiti ravnatel
Suradn];sesgzzcir;m?egzgza izradi Svav]gtovan]e,“ | ucenika, te pisati izvjesc¢a za Povjerenstvo j 45
) p J pruzanje pomoct 1 za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja
2.4.6 Suradnja na realizaciji SPP podrske. Planirati i realizirati SPP 20
2.4.6 Rad na ozradju i kulturi kole Predlagati aktlvvr.lostlv za Pobol]san]e 20
ozradja u skoli
3. ANALIZA 1 VREDNOVANJE REZULTATA RADA 8o
CILJ OCEKIVANI ISHODI NOSITELJI | OBLICII | vrijem | sati
POSLOVI 1 ZADACI - PODRUCJE AKTIVNOS | METODE e
RADA TI RADA aktivno
sti
3.1 Analiza ostvarenih zadacda i planiranje Utvrditi Analizirati odgojno-obrazovne individualn 10
rada trenutno stanje rezultate na nivou pojedinih ucitelji, 0, grup 1?0,
3.2. Analiza pedagoske situacije u RO kvalitete razreda i $kole u cjelini timski 10
3.3. Analiza uklju¢enosti u¢enika u INA i ISA odgojno- Procijeniti je li odgojno- ravnateljica 5
3.4. | Analiza uklju¢enosti u¢enika u dop. I dod. | obrazovnog rada obrazovni rad u skladu s a;zsl::vl d
nastavu, prehranu i prijevoz u skoli i planovima i programima za ’ 5
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3.5 Uvid i analiza mjese¢nih planova predloziti tekucu $kolsku godinu. na 10
3.6 Analiza odg. obraz. postignuca na kraju smjernice Samovrednovati svoj rad i pedagoskoj | ,
. . i . . . v t
obrazovnih razdoblja(kvartal, polugodiste, daljnjeg vrednovati rad skole kao dokumentac | € ?om 10
kraj) unapredenja ustanove. iji, godine
ST : : odgojno- Ukazati na dobre i lose proucavanje
3.7. Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata
obrazovnog elemente rada, relevantne 10
I. Razred, V. razred, VIII. Razred .. )
g . . rada. Predlagati mjere za literature,
3.8 | Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika unapredivanje odgojno- metode o
obrazovnog rada prema: istrazivacko
39 3 pojedincu, razrednom odjelu i g rada
Samovrednovanje rada Skole skoli u cjelini. 10
4. STRUCNO USAVRSAVANJE PEDAGOGA 120
R.br. CILJ OCEKIVANI NOSITELJI OBLICI 1 Vrijeme | Sati
POSLOVI 1 ZADACI - ISHODI AKTIVNOSTI METODE RADA | realizacij
PODRUCJE RADA e
Pracenje ponude struc. o .
4.1 usavrsavanja, 1ncl'1V1'dua11'n, 5
grupni, timski rad,,
4-2 5 5 o Identificirati potrebe Ministarstvo frontalni tiiekom
Strucno usa'v'rsavan]ev u skoli- Kontinuirano znanosti,obrazovanja éll( olske
UY, /_\ktlyl - nazocnost, stru¢no Planirati godi$nji plan i i $porta, predavanja, godine 5
kOOI‘dlnlI‘aI.l]e, prema potrebi i usavrsavanje, program stru¢nog radionice, rad na
izlaganje usavrsavanja. Agencija za odgoj i tekstu, razgovor,
— Cjelozivotno obrazovanje, rjeSavanje
4.3 Koordinacija skupnog ucenje. Istraziti nove problema, 20
usavrsavanja
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u skoli i izvan nje ( 8k. stru¢ni
aktivi )

4.4

Pracenje i prorada stru¢ne
literature i periodike

4.5

Usavrsavanje u organizaciji
MZOS, AZOO i ZSV 1 ostalih
institucija - sudjelovanje

4.6.

[zrada prijedloga literature za
stru¢no usavrsavanje ucitelja

Podizati stru¢ne
kompetencije.

Unaprediti rad
stru¢ne sluzbe

Izrada popisa
preporucene
literature

spoznaje iz pedagogije,
psihologije i ostalih
srodnih podrudja i

integrirati ih u
svakodnevni rad

Zdravstvene
ustanove
HPKZ,
Forum za slobodu
odgoja

metoda otvorenog
iskustvenog ucenja,
predavanje,
radionice rasprava
timski i grupni rad

15

70
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11.3. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA KNJIZNICARA

MJESEC

PROGRAMSKI SADRZAJI

OBLICI | METODE
REALIZACIJE

NOSITELJI PROGRAMA
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1. Struéno - knjizni¢na i informacijska djelatnost

e |zrada programa rada i plana razvoja Skolske knjiznice

e Sudjelovanje u zajedni¢kom planiranju tema s aktivima
razredne i predmetne nastave

e Narudzba i obrada knjizni¢ne grade i periodike

¢ Organiziranje pretplate na djecje Casopise

e Priprema obrazaca za evidencije posudbe Casopisa, AV
grade, neuvedenih slikovnica i dr.

e Suradnja s ravnateljicom i struénom sluzbom

o Nazoc¢nost sjednicama uciteljskog vijeca

e Upis prvih razreda u knjiznicu te novopristiglih ucenika u
Skolu

o Utvrdivanje stanja lektirnih naslova

e |zrada popisa za nabavu lektirnih naslova i drugih
potrebnih naslova

e |zrada i urucivanje opomena duznicima

2. Odgojno - naobrazhena djelatnost

e Suradnja s uciteljima razredne nastave i uciteljima
hrvatskog jezika, dogovor oko izbora lektirnih naslova

e Suradnja s uciteljima razredne i predmetne nastave radi
ostvarivanja korelacijsko — integracijskog pristupa nastavi

¢ Organizacija nastavnih sati u knjiznici

e Priprema za projekt ,The ISLM Bookmark Exchange
Projekt (Medunarodni projekt razmjene strani¢nika)

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice
e Planiranje kulturnih sadrZaja za ovu Skolsku godinu
(izlozbe, susreti, natjecanja, tribine)
e Organizacija projekta ,Liga kvizasa*“
o Uredenje prostora knjiznice i obiljezavanje vaznijih
nadnevaka i obljetnica

Strucni rad u knjiznici
Razgovori

Savjetovanje

Upute

Razgovori, savjetovanije,
upute, planiranje s uciteljima i
ucenicima

PretraZivanje internetskih
stranica, priru¢nika, knjiga
Izrada panoa

KnjizniCarka u suradnji s
ostalim uciteljima i
ravnateljicom

Knjizni€arka u suradnji s
uciteljima razredne i
predmetne nastave

Knjizni€arka
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Uredivanije internetske stranice Skole

4. Struéno usavrsavanje

Pracenje nove strucne, pedagoske i metodicke literature
Pracenje novih kataloga nakladnika i izdanja

Pracenje poziva na struéne skupove i radionice / Prijava na

stru¢ne skupove i radionice
RjeSavanje zadataka na Loomenu i pracenje webinara

Struéno knjizni¢na i informacijska djelatnost

Obrada knjizni¢ne grade (zateceni fond, darovi)
Posudba knjiga, statistika posudbe

Izrada anotacija novih knjiga u knjiznici

Informiranje ucitelja o novoj gradi u knjiznici

Narudzba novih knjiga u suradnji s voditeljima stru¢nih
aktiva

Izrada okvirnog financijskog plana knjiznice u suradnji s
ravnateljicom i raunovodom

Izrada iskaznica za ucenike prvih razreda i novopristigle
ucenike u Skolu

Planiranje meduknjizni¢ne posudbe

Katalozi, struéna literatura,
Casopisi, tiskani materijali i sl.

Strucni rad u knjiznici

Upute
Razgovor

KnjizniCarka

KnjizniCarka u suradnji s
ostalim uciteljima i
ravnateljicom
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Odgojno - naobrazbena djelatnost

Neposredna pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru grade
u knjiznici i rad na izvorima informacija

Organizacija Skolskog Natjecanja u Citanju naglas /
Sudjelovanje na Zupanijskom natjecanju

Organizacija nastavnih sati u knjiznici odnosno razredu
Podjela iskaznica 1. razredima

»Liga kvizasa“ — poCetak projekta

Kulturna i javna djelatnost knjiznice

Ukljucivanje u aktivnosti vezane uz Mjesec hrvatske knjige
ObiljeZavanje vaznijih nadnevaka: Svjetski dan ucitelja,
Mjesec hrvatske knjige, Djecji tjiedan (Kako Zive djeca
Sirom svijeta?)

Obiljezavanje Medunarodnog mjeseca $kolskih knjiznica
(27. 10. Medunarodni dan)

Uredivanje internetske stranice Skole

Struéno usavrsavanje

Sudjelovanje na Strudnom vijeéu kolskih knjiznidara VSZ i
radionici u organizaciji CSSU-a

Pracenje struCne i pedagoske literature

Suradnja s Mati¢nom sluzbom

RjeSavanje zadataka na Loomenu i pracenje webinara

Skupinski, frontalni i
individualni rad s uéenicima

Izrada panoa, prikupljanje
materijala, izlozba u knjiznici

Struéni aktivi, struéna i
pedagoska literatura

KnjizniCarka u suradnji s
uciteljima

Knjizni€arka u suradnji s
ucenicima

Knjizni€arka u suradnji s
uciteljima
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1. Struéno - knjizni¢na i informacijska djelatnost
Posudba knjiga, statistika posudbe

Obrada knjizni¢ne grade

Nabava nove grade prema desiderati

Predstavljanje novih knjiga u knjiznici

Suradnja s voditeljima struénih aktiva

Ostvarivanje meduknjiznitne posudbe

2. Odgojno - naobrazbena djelatnost

e Pomo¢ ucenicima pri realizaciji samostalnog istrazivackog
rada

e Prezentacija i radionica Djeca u svijetu medija (utjecaj
medija na djecu)

¢ Organizacija nastavnih sati u knjiznici, odnosno razredu

o Realizacija nastavne teme

3. Kulturnai javna djelatnost knjiznice

¢ Obiljezavanje vaznijih nadnevaka ( 18. studenoga Dan
sjecanja na Vukovar — 27. godisnjica, Djeca u svijetu
medija povodom 21. 11. Svjetskoga dana TV-a)

¢ Radionica 16. 11. Medunarodni dan tolerancije

o Raspisivanje natjeCaja za literarne i likovne radove na temu
prijateljstva

e Uredivanje internetske stranice $kole

4. Struéno usavrsavanje
¢ Sudjelovanje na medunarodnom stru¢nom skupu u Belom
Manastiru
Posjet Interliberu
Suradnja s Mati¢nom sluzbom
Pracenje struCne i pedagoske literature
RjeSavanije zadataka na Loomenu i praéenje webinara

Strucni rad u knjiznici

Skupinski, frontalni i
individualni rad s u¢enicima

Izrada panoa i prikupljanje
materijala, organiziranje
Citanja

Strucni aktiv, struéna i
pedagoska literatura
Predavanja, radionice

KnjizniCarka u suradnji s
ucenicima

KnjizniCarka
Maticna sluzba GK

KnjizniCarka u suradnji s
uciteljima i ravnateljicom

Knjizni€ar u suradnji s
razrednicima, predmetnim
uciteljima i u¢enicim

Knjizni¢arka u suradnji s
uciteljima
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1. Struéno - knjizni¢na i informacijska djelatnost

Obrada knjizni¢ne grade

Zastita knjiznicne grade

Posudba knjiga i statistika posudbe

Izrada bibliografije — Naslovi i teme u ¢asopisima
Nazocnost sjednicama uciteljskog vijeca

2. Odgojno - naobrazbena djelatnost

e Suradnja s uciteljima razredne i predmetne nastave radi
ostvarivanja korelacijsko — integracijskog pristupa nastavi

¢ Organizacija nastavnih sati u knjiznici odnosno

e Priprema za projekt ,The ISLM Bookmark Exchange
Projekt (Medunarodni projekt razmjene strani¢nika)
razredu

o Realizacija nastavne teme
e Prigodne radionice povodom BoZi¢a

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

o Prikupljanje materijala i izrada panoa za obiljeZavanje
vaznijih nadnevaka

e Obiljezavanje vaznijih nadnevaka (Svete planine svijeta uz
11. 12. Svjetski dan planina)

o Uredivanje internetske stranice Skole

4. Strucéno usavrSavanje
e Suradnja s Mati¢nom sluzbom
e Pracenje novih izdanja stru¢ne i pedagosko — metodicke
literature
¢ RjeSavanje zadataka na Loomenu i pratenje webinara

Strucni rad u knjiznici

Predavanja, rad s u¢enicima

|zrada panoa i prikupljanje
materijala
IzloZba knjiga

Stru¢ni aktiv, pedagoska i
struéna literatura

KnjizniCarka
Mati¢na sluzba GK

KnjizniCarka

KnjizniCar u suradnji s

uéenicima

Knjiznicarka
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1. Struéno - knjizni¢na i informacijska djelatnost
KnjizniCarka u suradnji s
o Statistika posudbe knjiznitne grade Strucni rad u knjiznici uciteljima razredne nastave
e Posudba knjiga i uCenicima

o Narudzba novih brojeva Casopisa za tekucu Skolsku godinu
¢ Informiranje ucitelja o novim struénim naslovima u knjiznici
e |zrada bibliografije — Naslovi i teme u ¢asopisima

2. Odgojno - naobrazbena djelatnost

e Pomo¢ uéenicima u izradi pisanih radova Skupinskif aruon rad s Mat@?gﬁ%“: oK
¢ Organizacija nastavnih sati u knjiznici odnosno Citaonici  OKup g q p.vk. q
o Realizacija nastavne teme ucemmmi’pzl:’;zsagjlg 0dnos,
3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice
e Prikupljanje materijala i izrada panoa za obiljezavanje
vaznijih nadnevaka
o Obiliezavanje vaznijih nadnevaka (Svjetski dan smijeha) Knjiznicarka u suradnji s
° 2 sluecn.JaIDan Sjecanja na.HoIvokaust Izrada panoa i prikupljanje uciteljima razredne nastave
o Uredivanje internetske stranice Skole materijala i udenicima
4. Struéno usavrSavanje
e Suradnja s Maticnom sluzbom vezano za reviziju i otpis Knjiznicarka
knjiznicne grade S Predavanja, tiskani materijali,
e Pracenje nove strucne literature i periodike pedagoska i struéna literatura

e RjeSavanje zadataka na Loomenu i pracenje webinara
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1. Struéno - knjizniéna i informacijska djelatnost

Posudba knjiga

Obrada knjizni¢ne grade

Informiranje o novim knjigama

Statistika posudbe knjizni¢ne grade

Dopuna popisa referentne (priruéne) zbirke knjiga

2. Odgojno - naobrazhena djelatnost

Rad s ucenicima u Citaonici — pomo¢ u izradi zadanih tema
referata

Suradnja s uciteljima razredne i predmetne nastave radi
ostvarivanja korelacijsko — integracijskog pristupa nastavi
Organizacija nastavnih sati u knjiznici odnosno Citaonici

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

Prikupljanje materijala i izrada panoa za obiljeZavanje
vaznijih nadnevaka

ObiljeZavanje vaznijih nadnevaka (Dan/ Tjedan sigurnog
Interneta, Citam, dam, sretan sam)

Uredivanje internetske stranice Skole

4. Struéno usavrSavanje

Pracenje nove strucne literature i periodike
RjeSavanje zadataka na Loomenu i pracenje webinara

Strucni rad u knjiznici

Frontalni i skupinski rad s
uéenicima, suradnicki odnos,
upucivanje

Uredenje panoa, izlozba

Predavanja, tiskani materijali,
pedagoska i stru¢na literatura

KnjizniCarka
Mati¢na sluzba GK

KnjizniCarka

Knjizni€arka u suradnji s
uciteljima i u€enicima

Knjiznicarka
NSK
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1. Struéno - knjizni¢na i informacijska djelatnost

Posudba knjizne grade

Statistika posudbe knjizni¢ne grade

Obrada knjizni¢ne grade

Upoznavanje ucitelja s novim knjigama

Suradnja s ravnateljem Skole i raGunovodom pri nabavi
novih knjiga

Ostvarivanje meduknjizni¢ne posudbe

2. Odgojno - naobrazhena djelatnost

Organizacija nastavnih sati u knjiznici odnosno Citaonici
o Realizacija nastavne teme

Suradnja s uciteljima razredne i predmetne nastave radi

ostvarivanja korelacijsko — integracijskog pristupa nastavi

Pomo¢ ucenicima u obradi zadanih tema, samostalnih

radova, prezentacija za nastavu

Ruksak pun knjiga — projekt u 3. razredu

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

Obiljezavanje vaznijih nadnevaka (11.-17. 3. Dani
hrvatskoga jezika, 15. 3. 50. obljetnica Deklaracije o nazivu
i poloZaju hrvatskoga jezika)

Uklju¢ivanje u manifestaciju No¢ s Andersenom

Uredivanije internetske stranice Skole

4. Stru¢no usavrSavanje

Sudjelovanije na stru¢nim aktivima Skolskih knjizni¢ara
Suradnja s Mati¢nom sluzbom

Strucni rad u knjiznici

Frontalni i skupinski rad s
uéenicima, suradnicki odnos,
upucivanje

Uredenje panoa, izlozba

Predavanja, tiskani materijali,
pedagoska i stru¢na literatura

KnjizniCarka

KnjizniCarka u suradnji s
uciteljima
i uCenicima

KnjizniCarka

KnjizniCar
Mati¢na sluzba GK
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e Pracenje nove strucne literature i periodike
e Popunjavanje on- line statistike za Skolske knjiznice
¢ RjeSavanje zadataka na Loomenu i pracenje webinara

1. Struéno - knjizni¢na i informacijska djelatnost

e Posudba knjizne grade i statistika posudbe
e Obrada knjiznicne grade
e Upoznavanje ucitelja s novim knjigama

2. Odgojno - naobrazhena djelatnost

e Suradnja s uciteljima razredne i predmetne nastave radi
ostvarivanja korelacijsko — integracijskog pristupa nastavi

¢ Organizacija nastavnih sati u knjiznici odnosno ¢itaonici

¢ radionica povodom Noci knjige s uCenicima

¢ Postavljanje aktivnosti povodom Noci knjige za ucenike od
5. do 8. razreda

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

e ObiljeZzavanje vaznijih nadnevaka (Medunarodni dan
djecje knjige, Dan hrvatske knjige)

e Uredivanje internetske stranice $kole

4.Struéno usavrsavanje

e Sudjelovanje na strucnim aktivima Skolskih knjiznicara

e Suradnja s Mati¢nom sluzbom

e Pracenje nove strucne literature i periodike

¢ Sudjelovanje na Proljetnoj Skoli Skolskih knjizni¢ara
(prema moguénostima)

¢ RjeSavanje zadataka na Loomenu i pratenje webinara

Strucni rad u knjiznici

Frontalni i skupinski rad s
uéenicima, suradnicki odnos,
upucivanje

Uredenje panoa, izlozba
Predavanje za ucenike

Predavanja, tiskani materijali,
pedagoska i strucna literatura

KnjizniCarka u suradnji s
uciteljima i u¢enicima

KnjizniCarka

KnjizniCarka
Maticna sluzba GK

Knjiznicarka
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1. Struéno - knjizniéna i informacijska djelatnost

e Posudba knjizne grade i statistika posudbe
e Obrada knjizni¢ne grade
e Zastita knjiznicne grade

2. Odgojno - naobrazbena djelatnost

e Suradnja s uciteljima razredne i predmetne nastave radi

ostvarivanja korelacijsko — integracijskog pristupa nastavi
¢ Organizacija nastavnih sati u knjiznici odnosno Citaonici
e posjet podrucnim Skolama

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

¢ Obiljezavanje vaznijih nadnevaka (Dan hrvatske
enciklopedije), Medunarodni dan obitelji

¢ Organiziranje knjizevnog susreta (po mogucénosti)

o Uredivanje internetske stranice Skole

4.Struéno usavrsavanje

e Suradnja s Mati¢nom sluzbom
e Pracenje nove struéne literature i periodike
e RjeSavanje zadataka na Loomenu i pracenje webinara

Strucni rad u knjiznici

Frontalni i skupinski rad s
ucenicima, suradnicki odnos,
upucivanje

Uredenje panoa, izlozba

Predavanje za ucenike

Predavanja, tiskani materijali,
pedagoska i strucna literatura

KnjizniCarka u suradnji s
uciteljima i ucenicima

Knjizni€arka i ucenici

KnjizniCarka

KnjizniCarka
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1. Struéno - knjizni¢na i informacijska djelatnost

o Prikupljanje knjizniCne grade u knjiznici

o Sredivanje i pregled knjizni¢nog fonda

e Suradnja s ravnateljem oko nabave knjiga za darove
ucenicima

e Pregled ponuda izdavaca i narucivanje knjiga

e |zrada popisa darovanih knjiga

e Preseljenje knjiznice u novi prostor

2. Odgojno - naobrazbena djelatnost

ZavrSetak posudbe za ucenike

RazduZivanje uCenika

PotraZivanje sve posudene grade

Ispis duZnika i opomena za duznike

Poziv na ljetnu akciju (Posudi knjige preko lietnih praznika i
Citaj!)

3. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

e ObiljeZzavanje vaznijih nadnevaka (Ljeto i Skolski praznici)
o Uredivanje internetske stranice Skole

4. Stru¢no usavrSavanje

Strucni rad u knjiznici

Frontalni i skupinski rad s
ucenicima, suradnicki odnos,
upucivanje

Uredenje panoa, izlozba

Predavanja, tiskani materijali,

KnjizniCarka

KnjizniCarka u suradnji s
uciteljima i u¢enicima

Knjizni€arka i ucenici

Knjiznicarka
Maticna sluzba GK
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e Sudjelovanje na strucnim aktivima Skolskih knjiznicara
e Suradnja s Mati¢nom sluzbom
¢ RjeSavanje zadataka na Loomenu i pracenje webinara

1. Struéno - knjizni¢na i informacijska djelatnost

Sredivanje svih statistika

Zbrajanje rezultata rada u knjiznici za ovu $kolsku godinu
Sredivanje ¢asopisa i kompletiranje godista

Sredivanije plakata, tematskih mapa i materijala
pripremanih kroz godinu za prigodne izlozbe

Godisnji izvjestaj o radu Skolske knjiznice

¢ Planiranje i programiranje za sljede¢u Skolsku godinu

e Preseljenje knjiznice u novi prostor

2. Odgojno - naobrazbena djelatnost

e RazduZivanje ucenika
e Potrazivanje sve posudene grade
e Ispis duZnika i opomena za duznike

3. Kulturna i javna djelatnost
e |zrada zavrsnog izvjeSca

4. Stru¢no usavrSavanje
o Sudjelovanje na stru¢nim aktivima Skolskih knjizni¢ara
e Suradnja s Mati¢nom sluzbom
e RjeSavanje zadataka na Loomenu i pratenje webinara

pedagoska i strucna literatura

Rad u knjiznici

Rad u knjiznici

Predavanja, tiskani materijali,
pedagoska i strucna literatura

KnjizniCarka

KnjizniCarka
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11.4. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA

POSLOVI I ZADACI PSIHOLOGA Suradnici Vrijeme
1. ORGANIZACIJA RADA SKOLE
1. 1. Suradnja u organizaciji i planiranju rada $kole za Skolsku 3 9. mj
godinu 2022. / 2023, Ravnateljca, o
pedagoginja,
1. 2. Sudjelovanje u organizaciji i provodenju upisa u prvi ucitelji
razred Clanovi struénog | 4 5. m.
povjerenstva
2. PLANIRANJE, PROGRAMIRANJE | REALIZACIJA RADA
SKOLE
2.1. Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada
Skole te Skolskog kurikuluma za $kolsku godinu 2022. / 2023.
2.2. zrada i izvjestaj plana i programa rada stru¢nog suradnika | Ravnateljica, omi
psihologa za Skolsku godinu 2022. / 23. uditelji, M-
2.3. Sudjelovanje u izradi i izvjestaju $kolskog preventivnog pedagoginja
programa 9.16.mj.
2.4, Izrad.a | |Izv1estaj pIanva |Iprograr11a z’a darovite uclenlke Pedagogina O.mi. 6. 1mi
2.5. Planiranje rada za ucenike s teSko¢ama u razvoju u
. Pedagoginja Tijekom godine
3. RAD S UCENICIMA
3. 1. Utvrdivanje stanja u¢enika na podrucju
= akademske kompetencije
= intelektualne razvijenosti . -
= sklonosti za ucenje: slabih i jakih strana Clanovi Tijekom godine
= emocionalnog razvoja i osobina licnosti povjerenstva,
= socijalnih vjestina i znaCajki ponasanja ucitelji,
= obrazovne okoline pedagoginja
= posebnih potreba
= psihofizitke spremnosti za upis u prvi razred
osnovne $kole
3.2. Savjetodavni rad s uéenicima
3.2.1. Individualni i grupni savjetodavni rad u kojem se upucuju ) .
uGenici na unapredenje u u¢enju i postignuéu te primjeni Tijekom godine
znanja u pobolj$anju u¢enikovog mentalnog zdravlja Pedagoginja
3.2.2. Primjena i provodenije razliCitih akademskih i uGitelj ’
bihevioralnih intervencija usmjerene na pobolj$anje ponasanja
ucenika
3.3. Intervencije u radu s uéenicima
3.3.1. Rad s u€enicima na promjenama u podru¢ju prepoznatih ) .
tedkoca Tijekom godine
3.3.2. Provodenije individualnog i / ili grupnog treninga vjestina
ucenja, socijalnih vjestina i komunikacijskih vjestina p .
edagoginja,

88




Osnovna Skola Ane Katarine Zrinski, Retkovci

Sk. god. 2022./2023.

3.3. Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

3.4. Prevencija

3.4.1. Rad na programima kojima se gradi pozitivan odnos
ucenika s vrdnjacima i odraslim osobama

3.4.2. Rano otkrivanje potencijalnih akademskih deficita i / ili
teSkoca u ucenju

3.4.3. Poticanje kreiranja sigurne i podrzavajuce okoline za
ucenje

3.4.4. Podupiranje uvazavanja razliCitosti

3.5. Identifikacija i rad s darovitim uéenicima

3.5.1. |dentifikacija darovitih uCenika 1. i 4. razreda

3.5.2. Provodenije radionica za darovite ucenike

3.5.3. Savjetovanje i usmjeravanije darovitih u¢enika prema
potrebi

4. RAD S RODITELJIMA

4.1. Utvrdivanje stanja uCenika provodenjem anamnestickog
intervjua

4.2. Individualni savjetodavni rad sa svrhom pomoci roditelju u
razumijevanju razvojnih potreba

4.3. Intervencija odnosno rad s roditeljima na promjenama u
podrucju prepoznatih teSkoca

4.4. Obrazovanije roditelja

5. RAD S UCITELJIMA

9.1. Utvrdivanje stanja ucenika prikupljanjem anamnestickih
podataka

5.2. Individualni i / ili grupni savjetodavni rad s
nastavnikom/icima u razumijevanju razvojnih potreba ucenika
te dogovori 0 najboljim nacinima pruzZanja podrske u¢eniku u
svladavanju teskoca

9.3. Intervencija

5.3.1. Rad s nastavnicima na promjenama u podrucju
prepoznatih teSkoca

5.3.2. Razvijanje strategije individualizacije u pou¢avanju u
svrhu optimalnog uéenikovog napredovanja

5.4. Obrazovanje nastavnika

6. ISTRAZIVANJE | RAZVOJNI PROGRAMI

6.1. Preporuka i provodenje znanstveno potvrdenih programa i
strategija

6.2. Pracenje i realizacija SPP-a

6.3. Promoviranje struke i psihologije kao znanosti

7. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLJE

7.1. Koordiniranje suradnje s ostalim struénjacima u podrucju
mentalne, zdravstvene i socijalne skrbi u lokalnoj zajednici
7.2. Promoviranje pitanja vaznih za psihofizicko zdravlje u
Skolskoj okolini.

uditelj

Pedagoginja,

uditelj

Pedagoginja,

uditelj

Pedagoginja

Pedagoginja,
ucitelji

Tijekom godine

2. polugodiste

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine
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7.3. Suradnja sa $kolskom lije¢nicom, socijalnim radnikom,
defektologom odredene specijalnosti i ostalim struénim
osobama prema potrebi odgojno obrazovnih problema ucenika

8. SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG PROCESA

8.1. Prisustvovanje nastavi prema potrebi s ciliem pracenja
rada pojedinih uCenika

8.2. Pregled pedagoske dokumentacije prema potrebi

8.3. Pracenje dopunskog rada

8.4. Prisustvovanje sjednicama Razrednih i UCiteljskih vijeca

9. 0SOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE

9.1. Sudjelovanije i prisustvovanje na stru¢nim vije¢ima,
seminarima, konferencijama, verificiranim edukacijama (u
organizaciji i/ ili s preporukom AZOO-a, MZ0O-a, DPH-a,
HPK...)

9.2. Pracenje inovacija putem literature i interneta

9.3. Sudjelovanje u radu razli¢itih sekcija i udruga

9.4. Izvanskolski stru¢ni rad (predavanja i sl.)

10. VODENJE DOKUMENTACIJE O RADU

Pedagoginja,
ravnateljica,
strunjaci
odredene
specijalnosti

Pedagoginja,
ravnateljica

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine
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11.5. PLAN RADA TAJNISTVA

l. Poslovi vezani uz ustanovu su:

- pracenje zakonskih i podzakonskih propisa putem strucnih seminara i literature, a vezani su za Zakon o radu,
Zakon o javnoj nabavi, Zakon o osnovnom i srednjem 8kolstvu, Zakon o opéem upravnom postupku, Zakon o
zakupu, Zakon o zastiti na radu, Zakon o zastiti od poZara, Zakon o obveznim odnosima, Zakon o zastiti
osobnih podataka, Zakon o zastiti pu¢anstva od zaraznih bolesti, Zakon o ustanovama i dr.)

- priprema i izrada normativnih akata (Statuta, Pravilnika o radu, Pravilnika o zastiti od poZara, Pravilnika o
zastiti na radu, Pravilnika o knjiznici, Pravilnik o radu Skolskog odbora, Pravilnik o kuénom redu i dr.)

- izrada ugovora, rjeSenja i odluka

- poslovi vezani za statusne promjene $kole ( priprema cjelokupne dokumentacije za Trgovacki sud, javnog
bilieznika, objava u narodnim novinama i sl.)

- pomo¢ pri rjeSavanju imovinsko-pravnih poslova (zemljisnik, katastar)

- pripremanie i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora

- savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

- suradnja i izvjeS¢ivanje radnickog vije¢a o bitnim promjenama vezanim za radni odnos radnika i rad $kole
- briga o pravovremenom informiranju radnika $kole o odlukama organa upravljanja — Skolskog odbora

- pravilno vodenje i Guvanje dokumentacije o radu Skolskog odbora

- dostava poziva za sjednice Skolskog odbora

- pisanje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora

- sudjelovanije u provedbi inspekcijskog nadzora

- priprema i sudjelovanja u provodenju postupka javne nabave

- vodenje cjelokupne dokumentacije u svezi s propisima Zakona o zastiti na radu, Zakona o zastiti od pozara
(dokumentacija o atestima vatrogasnih aparata, kotlovnica, hidranata, rasvjeta, periodiéni pregled
gromobrana, elektriénih instalacija, ispitivanje strojeva rada i sl.)

- sudjelovanje u izradi procjene opasnosti, plana evakuacije

- poslovi u vezi zakupa poslovnog prostora (natje€aj, izrada ugovora i sl.)

Il. Poslovi koji su vezani za rad ustanove, za nastavnike, u¢enike i razredne odjele

- primanje, razvrstavanje i otpremanje poste

- vodenje urudzbenog zapisnika

- sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, zahtjeva, molbi, odgovora i sl.

- izdavanje i prijem svjedodZbi prijelaznica i duplikata svjedodzbi bivSim u¢enicima Skole

- fotokopiranje za potrebe $kole

- daktilografski ( poslovi na raunalu) poslovi i poslovi telefonske sekretarice

- vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika

- vodenije arhive Skole

- poslovi na prijepisu vaznih akata

- poslovi vezani uz vodenje blagajne

- pravovremenost u nabavci potroSnog materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava

- nabava i izdavanje pedagoSke dokumentacije

- vodenije evidencije o radnoj odjeci i obuci

- rad sa strankama (roditelji, uCenici, radnici i dr.)

- suradnja s radnicima Skole

- vodenje i izrada raznih statistickih podataka

- suradnja s drugim Skolama, ustanovama i zupanijskim uredima drzavne uprave

- poslovi vezani za unos podataka u e-maticu

- poslovi vezani za unos podataka u bazu podataka Agencije za zastitu osobnih podataka

- poslovi u vezi provedbe pedagoskih mjera (izrada odluka u vezi izreCenih pedagoskih mjera u€enicima)

- poslovi u vezi Skolskih Sportskih klubova

lIl. Poslovi koji ovise o broju uéenika odnosno odjela:

- poslovi vezani uz ucenicke zadruge
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- poslovi u vezi osiguranja uCenika

- poslovi uz u€enike putnike (izrada popisa, podjela markica za pokaznu kartu — javni prijevoz)
- poslovi sastavljanja popisa u¢enika putnika koji imaju pravo na besplatni prijevoz uz suradnju sa Zupanijskim
uredom i razrednicima

- izdavanje potvrda ucenicima

- provodenje postupka ekskurzija i izleta

- poslovi vezani uz ucenicki dom

- poslovi vezani za ucenicke ugovore o prakticnoj nastavi

- poslovi u vezi zdravstvenog osiguranja ucenika na praksi

- sudjelovanije u organizaciji zdravstvene zastite uCenika (cijeplienje, sistematski pregledi...)
IV. Poslovi koji su vezani brojem radnika su:

- pomo¢ pripravnicima pri spremanju stru¢nog ispita

- poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa

- objava natjeCaja za slobodna radna mjesta

- prijava potrebe za radnikom (ured drzavne uprave u Zupaniji)

- kontaktiranje s Hrvatskim zavodom za zapoSljavanje

- prikupljanje i urudzbiranje zamolbi po natjeCaju

- obavjescivanje kandidata po natjeCaju

- izrada ugovora o radu, odluka

- prijave i odjave na HZZO i HZMO

- prijava zasnivanja radnih odnosa upravi za financije MZOS

- evidentiranje primljenih radnika

- izrada rjesSenja o tiednom zaduzenju ucitelja i struénih suradnika

- vodenje evidencije odsutnosti s posla

- vodenije evidencije putnih naloga

- poslovi u vezi obrazovanja odraslih (izrada ugovora..)

- izdavanje potvrde radnicima

- izrada rjeSenja za godisnji odmor

- vodenje MatiCne knjige radnika

- vodenje personalnih dosjea radnika

- vodenje radnih i sanitarnih knjiZica

- provodenije sistematske kontrole nad radom radnika na pomo¢nim i tehni¢kim poslovima

- organiziranje i odrzavanje sastanaka sa radnicima na pomoc¢no-tehnickim poslovima zbog rjeSavanja
problema na njihovom radnom mjestu

- sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite radnika (sistematski pregledi)

V. Ostali poslovi

- nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u sluaju izvanrednih okolnosti

11.6. PLAN RADA RACUNOVODSTVA

1. POSLOVI PLANIRANJA

1. Izrada financijskih planova

a) Prijedlog financijskog plana za trogodiSnje razdoblje, prema izvorima financiranja, a prema
uputama i makro pokazateljima Ministarstva financija

b) Financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima financiranja, te rebalansi
istog nakon uskladivanja sa lokalnim proracunom

c) Operativni mjesec¢ni planovi

d) Tromjesecni financijski planovi

e) Plan javne nabave na godisnjoj razini
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f) Rebalans godi$njeg financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda
g) Plan potrebnih sredstava za smjenski rad, rad u turnusima (polugodisnii)
h) Plan potrebnih sredstava za prekovremene sate (polugodisniji)
Vrijeme izvrSenja: mjesecno, tromjesecno, polugodisnje i godiSnje, rebalansi-po potrebi
2. KNJIGOVODSTVENI POSLOVI
1. Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na temelju
vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i izlaznih racuna; knjige blagajne,
uplatnica i isplatnica; obraCuna pla¢a i naknada, ugovora o djelu i autorskih honorara te isplata istih;
prometa Ziro ratuna - priliva i odliva; provodenja kompenzacija bolovanja HZZO-MZOS; inventurnih
viSkova i manjkova..)
Vrijeme izvrSenja: svakodnevno
2. Vodenje pomoc¢nih knjiga, odnosno analiti¢kih knjigovodstvenih evidencija.
a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli€ini i vrijednosti.
b) kratkotrajne nefinancijske imovine ( zalihe materijala, sitan inventar )
po vrsti, koli€ini i vrijednosti
c) vodenie knjige ulaznih raCuna i obracuna obveza
d) vodenje knjige izlaznih rauna i obracuna potrazivanja
e) vodenije ostalih pomo¢nih knjiga
f) Evidencija potroSnje dobara i usluga prema planu (javne) nabave
Vrrjeme izvrSenja: svakodnevno 3
3. SASVTA VLJANJE GODISNJIH | PERIODICNIH FINANCIJSKIH
IZVJESTAJA
a) Bilance
b) IzvjeStaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima ( prema izvoru financiranja)
c) lzvje$taj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima
d) lzvjestaj o obvezama
e) BilieSke
f) Izvjestaji o financiranjima iznad minimalnih standarda (za decentralizirano financiranje
materijalnih rashoda)
Vrijeme izvrSenja: financijska izviesca se sastavljaju za razdoblja tijekom godine kao i za fiskalnu
godinu. Rokovi dostave su: 10.04., 10.07., 10.09. Tekuce godine te 31.01. Za godisnje izvjeSce
prethodne godine.
- Izrada mjesecnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode
Vrijeme izvrSenja. Do 10. U mjesecu
- lzrada mjeseénih (TMP, SPL) i periodi€énih (RAD1,. INVSTICIJE.) statistickih
izvjestaja
Vrijeme izvrSenja: mjesecno i godisnje
- Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i
obvezama na temelju izvjeStaja ¢lanova popisnog povjerenstva.
Vrijeme izvrSenja: prosinac tekuce godine
- Zaklju€ivanje i uvezivanje poslovnih knjiga.
Vrrijeme izvrsenja: veljaca ]
4. OBRACUN I ISPLATA PLACA | OSTALIH NAKNADA PO KOLEKTIVNIM UGOVORIMA TE
DRUGOG DOHOTKA
1. Obracun i isplata place i ostalih naknada
a) osnovne place, praznika
b) bolovanja na teret poslodavca
c) smjenskog rada, prekovremenog rada, mentorstva maturantima, provodenje
nacionalnih ispita, noénog rada, rada subotom i nedjeljom te dvokratnog rada
i sl. posebnih uvjeta rada
d) bolovanja preko 42 dana
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- obradun, popunjavanje zahtjeva prema MPS, isplata

- izrada obrasca ER-1 (Sestomjeseéni prosjek) i zahtjeva za refundaciju HZZO

e) naknade za troSak prijevoza

f) jubilarnih nagrada, otpremnine, pomoci

g) godisnjih odmora (tromjesecni prosjek)

h) obraCun i isplata placa i naknada prema sudskim rjeSenjima

i) obracun i zahtjev za isplatu dijela place na teret Centra za socijalnu skrb

j) obraCun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora

k) obraCun i isplata doprinosa za rad volontera

) obrada obustava na plaéu (kredita, ovrha) te pracenje istih prema vjerovnicima

Potrebna sredstva za naknade bolovanja duZa od 42 dana, za godiSnje odmore, razlike u placi, nagrade,
otpremnine, mentorstva i ostala prava prethodno se «rezerviraju» ispostavljenim zahtjevima MZOS.
Vrijeme izvrSenja: obracun i isplata vrsi se dva puta mjesecno (plece i naknade). Rok za dostavu
obraduna FINA-i je 5. i 15. u mjesecu, a zahtjevi za potrebnim sredstvima dostavijaju se u MZOS do
5. odnosno 20. u mjesecu.

2. Obracun i isplata ugovora o djelu (Clanovima Skolskih odbora, povjerenstava za provedbu natjecanja
ucenika..) i autorskih honorara gostima $kole

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

3. Sastavljanje mjesecnih ID i IDD obrasca, godisnjih ID-1 i potvrda za sve isplaéene
dohotke po ugovorima o djelu i autorskim honorarima za poreznu upravu

Vrijeme izvrSenja: do 15. U mjesecu za prethodni mjesec, u sijecnju za proteklu godinu

4. Vodenje poreznih kartica zaposlenika.lspostavljanje godisnjin IP obrazaca za zaposlenike.
Vrijeme izvrSenja: sijecanj. Rok za dostavu poreznoj upravi je do 31.01.

5. Ispunjavanje potvrda o plaéi za zaposlenike za ostvarivanje prava na dje¢je doplatke,
kredite, ispostavljanje poreznih kartica za tekucu i prosle godine

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

6. Obracuni naknada provodenja vanjskog vrednovanja obrazovanja (Odluke NCVVOa) obracun, zahtjev
za refundacijom i isplata naknada za provodenje ispita, obracun,

refundacija i isplata troSkova sluzbenih putovanja ispitnih koordinatora

Vrrjeme izvrSenja: prema potrebi

5. OSTALI RACUNOVODSTVENO FINANCIJSKI | OSTALI POSLOVI

1. Pla¢anje obveza i uskladivanje stanja s komitentima

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi, uglavnom dnevno

2. Izrada izlaznih faktura i praé¢enje naplate potrazivanja

Vrijeme izvrSenja: nastanak potrazivanja

3. Blagajnicko poslovanje

a) evidentiranje uplata i isplata gotovog novca

b) podizanije i polog gotovog novca

c) vodenje blagajnickog dnevnika

Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

4. Financijski i knjigovodstveni poslovi vezani za rad Skolske kuhinje, uéenic¢ke zadruge,
Skolskih ekskurzija, Skolskih Sportskih klubova i sl. (od planiranja, pla¢anja rauna do
izvjeStavanja)

Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

5. Kontrola obracuna, isplata i knjiZzenje putnih naloga. Obracun poreza i doprinosa na iste, ako je
nuzno prema poreznim zakonima te provodenje postupaka kao kod obracuna

place

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi svakodnevno

6. Racunovodstveno-financijski poslovi vezani za provodenje natjecanja: placanje obroka,
nadoknada troSkova prijevoza sudionika, obraCun i isplata honorara ¢lanovima
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povjerenstava (uz obvezne izvjestaje poreznoj upravi, mirovinskom osiguranju, izdavanje
potvrda za godiSnje porezne prijave); obracun i nadoknada troskova od lokalnog proracuna
te izvjeStavanja o izvrSenom uz rebalanse planova - odluke o domacinima natjecanja su
nakon donoSenja plana

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

7. Poslovi vezani uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole(FMC)
Vrijeme izvrSenja: uspostava do 2010 razvoj i kontrola stalna

8. Kontakti s Ministarstvom, Zupanijom, FIN-om, Poreznom upravom, HZZO-om, REGOSom, Zavodom za
mirovinsko osiguranje ( osobni kontakti, elektronska posta, dostava

obrazaca, naloga, place, financijskih izvies¢aisl. )

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

9. Praéenje zakonskih propisa posredstvom literature, seminara (stru¢no usavrsavanije),
internetskih stranica,

Vrijeme izvrSenja: dnevno, permanentno

10. Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i Zupanija/gradova, a vezani za
raéunovodstvene poslove ( izvje$¢a ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu, Zupaniji..)
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi
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11.7 Planovi rada i obveze tehnickog osoblja Skole

11.7.1. PLAN RADA | OBVEZE SKOLSKOG MAJSTORA

GRUPA POSLA POSLOVI UNUTAR GRUPE DINAMIKA OBAVLJANJA POSLOVA
- koSenje trave - sezonski, po potrebi

Uredenje $kolskog | ureg’enje sports.kih terepg | ékqlskog - svakodnevno

okoliéa dvorista (pomesti, pokupiti smece)

- CiS¢enje snijega

- sezonski, po potrebi

- odrzavanje drveca

- sezonski, po potrebi

Poslovi ¢uvanja i

- Cuvanje i odrzavanje Skolskog objekta i

odrzavanja Skole cjelokupne $kolske imovine - PO potrebi
- elektroinstalacije - po potrebi
OdrZavanje - vodovodne instalacije - po potrebi
instalacija - instalacije grijanja - po potrebi
- protupozarne instalacije - po potrebi

Briga o sustavu

- pregled i briga o ispravnosti kompletnih
instalacija centralnog grijanja

- sezonski, svakodnevno

- koriStenje prema propisima uz stalnu

centralnog grijanja kontrolu - sezonski, svakodnevno
- odrzavanje Cistoce kotlovnice - jednom tjedno
- namjesta] - po potrebi
- stolarija - po potrebi
, - nastavna sredstva i pomagala - po potrebi
Pop " avak_l - bojenje namjes$taja i vanjskih prostora - po potrebi
odrZavanje - - .
- liCenje prostorija - po potrebi
- odrzavanje sanitarnih uredaja - po potrebi
- popravak keramike -po potrebi
- nabavka potrebnog materijala za :
. . - po potrebi
odrZavanje
Nabavka materijala | - nabavka potrebnog alata i odrZzavanje :
, ey . - po potrebi
i uskladistenje istog
- uskladistenje materijala i sredstava koja .
- po potrebi

se ne koriste i odrzavanje skladista

Poslovi u sportskoj
dvorani

- pomo¢ kod ¢iS¢enja i odrZzavanja
sportskog igrali$ta dvorane

- najmanje dva puta tjedno, po potrebi
ceSce

- pripremanije sportske dvorane za
priredbe

- po potrebi

- odrzavanije CistocCe zidova i stropa u
sportskoj dvorani

- jednom mjesecno

- poslovi koji se ne mogu predvidjeti, a

javljaju se uslijed raznih nepredvidenih - po potrebi

okolnosti

- dostavljanje poste i poziva - po potrebi
Poslovi po potrebi | - neplanlllranl poslovi po nalogu tajnice i - po potrebi

ravnateljice

- stalno obavje$tavanije ravnatelja o .

. . ; - po potrebi
nastalim Stetama i kvarovima
- dezurstvo u Skoli po potrebi - po potrebi
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11.7.2 PLAN RADA | OBVEZE SPREMACICA

GRUPA POSLA POSLOVI UNUTAR GRUPE DINAMIKA OBAVLJANJA POSLOVA
- suho i mokro CiS¢enje svih prostora u
Kol - svakodnevno
- brisanje prasine u ucionicama,
N T - svakodnevno
kabinetima, uredima i knjiznici
- odrzavanje ucionica (suho Cis¢enje
podova, brisanje stolova, praznjenje - svakodnevno
koSeva)
Ciséenje prostora | - pranje prozora i stolarije - mjesecno (po potrebi Cesce)
Skolske zgrade - CiSCenje sanitarnih ¢vorova (pomesti i
oprati podove, isprazniti koSeve, oprati i - svakodnevno
dezinficirati sanitarne uredaje)
- vodenje evidencije o potrebnom ,
- v Lo , - tiedno
materijalu za CiS¢enje i odrzavanje
- uredenje vanjskih povrSina (odrzavanje
Cistoce glavnog i dvoridnog ulaza u Skolu | - tjedno, po potrebi ¢eSce
uredenje cvijetnjaka, CiScenje trave)
- suho CiS¢enje poda igraliSta u sportskoj - najmanje jednom tjedno, po potrebi
dvorani (parket) ceSce
;jmokrg ¢iS¢enje poda igralista u sportskoj - jednom tiedno, po potrebi Gedée
vorani (parket)
Ciséenje prostora | - odrzavanje Gistoée sprava u dvorani - jednom tjedno
Skolske sportske - pranje prozora i stolarije - mjesecno (po potrebi Cesce)
dvorane - odrzavanije trim-kabineta i spremista u

sportskoj dvorani (parket)

- jednom tjedno

- suho i mokro CiScenje svih hodnika,
svladionica, sanitarnih ¢vorova, kabineta
ucitelja TZK i ulaza sportske dvorane

- svakodnevno i prema potrebi, odnosno
prema dnevnom vremeniku CiS¢enja a u
dogovoru s ravnateljicom

Pomo¢ uciteljima i | - pomoc uciteljima u pripremanju nastave | - po potrebi
ucéenicima - pomo¢ uéenicima prema ukazanoj potrebi | - po potrebi
Poslovi dostave - dostavljlanJ.e pos.te - po potreb!
- dostavljanje poziva - po potrebi
- neplan,ram poslovi po nalogu tajnice i - po potrebi
ravnateljice
- dezurstvo na ulazu u Skolu i vodenje
: - . . - svakodnevno
, , evidencije o posjetama Skoli
Ostali poslovi " — —
- obavijest domaru i tajnici 0 uoenim ,
e oL - po potrebi
oStecenjima u Skoli
- Zvonjenje za pocetak i kraj nastavnog - svakodnevno

sata

12. RASPORED SATI

Raspored sati se nalazi na oglasnoj ploCi $kole. Dostupan je svim zaposlenicima
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